HUST

HOSPITAL UNIVERSITARIO SANTA TEREZINHA

EDITAL N° 10/HUST-DG/2018

1° TERMO ADITIVO

O HOSPITAL UNIVERSITARIO SANTA TEREZINHA — HUST, mantido pela FUNDACAO
UNIVERSIDADE DO OESTE DE SANTA CATARINA — FUNOESC, ambas qualificadas no Edital

originario, por seu representante legal abaixo assinado, faz saber a todos os interessados:

Art. 1° Acrescenta-se ao item 3 Das Vagas:

3.3 Auxiliar de Faturamento |

NUmero de Vagas 01 (uma);

Carga Horéria 44 horas semanais;

Turno Matutino e Vespertino de Segunda a Sexta-feira;
Escolaridade Ensino Médio Completo;

Experiéncia N&o é exigido;

Local de Trabalho Setor de Faturamento;

a) Receber prontuarios (ambulatoriais e internados);

b) Realizar desenvolvimento da cobranca de medicagdes,
materiais, e honorarios médicos;

c) Efetuar a cobranca através de langamentos nos sistemas de

informacao;
d) Revisar os prontuérios afim de verificar falta de carimbos e
Atividades assinaturas e arquivar 0s prontuarios;
e) Executar, analisar e controlar planilhas, formularios e
relatérios;

f) Atendimento ao publico interno, atendimento do telefone;
g) Operar os modulos do sistema de informagdo e de
comunicacao do setor.

Salario R$ 1.271,00 (hum mil duzentos e setenta e um reais);

Documentagdo Especifica | Certificado de Concluséo do Ensino Médio;

Prova Escrita: Informatica basica, NocGes gerais de faturamento,
contas hospitalares (SUS, Convénios), célculos de honorarios
médicos, taxas, Conhecimentos gerais da Lingua Portuguesa:
Redacdo, Gramatica, Conjugacdo Verbal, Acentuacdo;
Conhecimentos sobre a estrutura da Funoesc e do Hust.

Prova Pratica, se houver: ndo se aplica.

Conteudo Programético
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3.4 Escrituréria

NUmero de Vagas

01 (uma);

Carga Horéria

44 horas semanais;

Turno

De acordo com a escala de trabalho (Matutino ou Vespertino de
Segunda a Sexta-feira com plantes de 12hs nos finais de
semana);

Escolaridade

Ensino Médio Completo;

Experiéncia

N&o é exigido;

Local de Trabalho

Setores do Hust;

a) Executar atividades de redacdo, digitacdo, preenchimento,
conferéncia, arquivo, classificacdo, protocolo e controles
relacionados com todos os documentos ou procedimentos
pertinentes a sua area de atuacdo, ou aquela que lhe for

Atividades .
designada;
b) Realizar e atender ligacGes telefonicas;
c) Atender e prestar informagfes para publico interno e externo,
além de outras atividades relacionadas ao cargo.
Saldrio R$ 1.271,00 (hum mil duzentos e setenta e um reais);

Documentagdo Especifica

Certificado de conclusdo do ensino médio/historico;

Contedo Programatico

Prova escrita: NocOes de atendimento ao publico; Informatica
Basica; Conhecimentos gerais da Lingua Portuguesa: Redacéo,
Gramatica, Conjugacdo Verbal, Acentuacdo, Ortografia e
Interpretagdo de Texto; Conhecimentos sobre a estrutura da
Funoesc e do Hust.

Prova Prética, se houver: ndo se aplica.

Art. 2° Inclui-se ao item 5.1.1 Segunda fase: Prova Escrita:

5.1.1.1 A prova, para os cargos descritos nos itens 3.1, 3.2, 3.3 e 3.4 sera escrita, de carater
eliminatorio e sera realizada no dia 31/10/2018, as 09h00, no Hust, Saldo de Atos, Rua Travessa

Domingos Floriani Bonato, 37 — Prédio Azul Administrativo.

Art. 3° Continuam em vigor todos os demais itens do edital original.

Registre-se e publique-se.
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Joacaba (SC), 08 de outubro de 2018.
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Diretor Geral
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