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UNOESC

Universidade do Oeste de Santa Catarina

EDITAL N° 02/Unoesc-R/2015
DispBe sobre processo de selecdo externa
de funcionarios técnico-administrativos
para atuarem na Universidade do Oeste de
Santa Catarina - Unoesc, campus de
Joacaba.

UNIVERSIDADE DO OESTE DE SANTA CATARINA — UNOESCredenciada pelo Decreto
Presidencial de 14 de agosto de 1996, qualificadaocinstituicdo Comunitaria de Educacgéo
Superior - ICES, nos termos da Lei n° 12.881/1®%m®aRa N° 634, de 30 de outubro de 2014,
mantida pela FUNDACAO UNIVERSIDADE DO OESTE DE SANTCATARINA —
FUNOESC, criada pela Lei Municipal n° 545/68 e wstada de direito privado, sem fins
lucrativos, inscrita no CNPJ sob o n.° 84.592.3831020, com sede na Rua Getulio Vargas, n.°
2125, CEP 89.600-000, Bairro Flor da Serra, JodS&hdaz saber a todos os interessados que
estdo abertas as inscricdes para Processo Seletiemnpregados Técnico-Administrativos, a
serem regidos pela Consolidacéo das Leis do TrabalBLT, nas vagas abaixo indicadas, nos
termos e condigcdes presentes neste edital e noldRemuto do Processo de Selegdo e
Contratacdo dos Empregados da Unoesc.

1 DAS INSCRIGCOES

1.1 As inscri¢cdes estardo abertas no perioda2dd?/2015 a 06/02/201%0 horéario das 13h as
17h, no Protocolo, Bloco Administrativo da Unoesaghba, ou via postal, por meio de SEDEX
— Encomenda Expressa da Empresa Brasileira de i@mweTelégrafos — ECT, enderecado a
Coordenadoria de Desenvolvimento Humano da UnoeBuia Getllio Vargas, 2125 — Cx.
Postal 542 — Bairro Flor da Serra — Joacaba-SCP- 8& 600 000.

1.2 Sao condic¢des para inscricao:

1.2.1 Do brasileiro nato ou naturalizado:
a) estar quite com a Justica Eleitoral;
b) estar no gozo dos direitos politicos e civis;
c) possuir escolaridade e habilitacdo correspard@ funcdo, obtida em instituicdo
nacional. Se em estrangeira, devidamente recordeaidevalidada na forma da lei.

1.2.2 Do estrangeiro:
a) estar em situacdo regular no pais;
b) ser portador de visto permanente;
c) possuir escolaridade e habilitagdo correspardé funcdo, obtida em instituicdo
nacional. Se em estrangeira, devidamente recordeaidevalidada na forma da lei.

1.3 A inscricdo constara do preenchimento de fidkainscricdo propria a disposicdo na
Universidade do Oeste de Santa Catarina — Unoesendereco acima citado ou internet, no
enderecohttp://www.unoesc.edu.l®@ o pagamento da taxa de inscri¢éo.

1.3.1 O candidato devera anexar a ficha de ingcagdocumentacédo exigida e obrigatoriamente
ordenada conforme segue:

a) Uma foto 3 x 4 recente;

b) Ficha de Inscricao;

c) Curriculum Vitae;
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d) Cédula de Identidade ou documento equivalente;

e) Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

f) Titulo de eleitor e prova de ter votado ou justifio a omisséo, na Ultima elei¢céo;

g) Certificado de reservista, no caso do sexo masgulin

h) Certificado de conclusdo de escolaridade e den@iandentos conforme prescricdes das
vagas;

i) Comprovante de pagamento da taxa de inscrigéo.

1.3.2 Para a inscricdo no local, € necessaria esaiacdo dos documentos originais e uma
fotocopia de cada documento elencado nos iteng, fdg” e “h”.

1.3.3 Para as inscricbes via postal € indispens@wivio de fotocdpia autenticada de cada
documento elencado nos itens: “d, e, f, g” e “h".

1.3.4 Somente serdo habilitados a selecdo os edosidue entregarem todos os documentos
exigidos acima e que apresentarem prova documgméatursaram conteudos equivalentes ou
correlatos as vagas que estdo se candidatando.

1.3.5 Deve ser apresentado ou encaminhado vial postaprovante de recolhimento da taxa de
inscricdo, pagavel a Unoesc — Universidade do OdstSanta Catarina, junto ao Banco do
Brasil/Besc Ag 4072 —X C/C 17.733-4, no valoR#30,00 (trinta reais).

1.3.6 Somente serdo aceitas as inscricdes que pegtadas e recebidas até o dltimo dia e hora
do término do periodo de inscri¢da*h do dia 06/02/2015

1.3.7 Sera admitida inscricdo por procuracéo paldic particular.

2 DA RESERVA DE VAGA

2.1 Ficam destinadas vagas a pessoas com necessedgucials, exceto para agueles cargos em
que a aplicacao do percentual resulte em valoioftaco menor que uma unidade para a reserva
de vagas destinadas a pessoas com necessidadgaisspajue determina que essa reserva nao
seja feita.

2.2 Serdo consideradas pessoas com hecessidademigsps candidatos que se enquadrarem
nas disposic¢des legais do Decreto n. 3.298/99.

2.3 Os interessados deverdo, no requerimento ddag@is, sob pena de indeferimento de seu
registro para a reserva de vaga(s):

a) declarar a opg¢do por concorrer a vaga destiaag@ssoas portadoras de necessidades
especiais;

b) juntar atestado médico original ou fotocOpiseatitada, que devera ser emitida no maximo
até 30 (trinta) dias antes da data de inscricdonmando, de forma legivel, a espécie e o grau ou
nivel da deficiéncia, com expressa referéncia adigoo correspondente a Classificacéo
Internacional de Doenca — CID e a provavel causéetlaiéncia;

c) requerer tratamento diferenciado no dia do psmede selegdo, indicando as condicdes
diferenciadas de que necessita para a realizagamda.
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2.4 A classificacdo de pessoas com necessidadesi@spobedecera aos mesmos critérios
adotados para os demais candidatos e sera pubdivatista separada.

2.5 As vagas reservadas ndo preenchidas por pessoagecessidades especiais serdo ocupadas
pelos demais candidatos, com estrita observan@adém de classificacdo no processo de
selegao.

3 DAS VAGAS

3.1 Assistente Administrativo |

Numero de vagas 04 (quatro)
Carga horaria 44 horas semanais
Turno Os turnos de trabalho:

—_

- para a vaga da Secretaria do Curso de Educacsioca:F
vespertino e noturno de segunda a sexta-feira.

- para a vaga da Secretaria do Curso de Enfermagespertino €
noturno de segunda a sexta-feira e aos sabadoserod@
matutino.

- para a vaga da Secretaria do Curso de Direitdutma e
vespertino de segunda a sexta-feira.

- para a vaga da Secretaria da Unidade de Capirespertino €
noturno de segunda a sexta-feira e aos sabadoseriod@
matutino e vespertino.

Escolaridade A formacéo desejada é Ensino Superior

Local de trabalho 01 vaga para a Secretaria dooQle€ducacao Fisica
01 vaga para a Secretaria do Curso de Enfermagem
01 vaga para a Secretaria do Curso de Direito.

01 vaga para a Secretaria da Unidade de Capinzal.

Atividades Executar atividades relativas a sua ateatrabalho, como
efetuando registros, agenda, pagamentos e recdbsnate
documentos e numerarios, organizacdo, classificacdo
arquivamento, digitagdo e redacdo de corresporagnci

documentos e procedimentos, atendimento a clientemos €
externos, acompanhamento das rotinas administsati@aarea d
trabalho, bem como do desempenho de seus colabesado
atender professores e coordenadores de curso.

D

Salério R$ 1.490,00 (Hum mil, quatrocentos e navenelis) para 44
horas semanais
Documentos especificog  Fotocopia do Diploma de @zreéib

Conteldo programatico Contetdo programatico PoésiguNocbes de fonética
acentuacao grafica, separacdo de silabas, ortmgssimantica,
classe de palavras, concordancia nominal, concoiaarerbal,
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regéncia verbal, crase, andlise sintética, colacgganominal,
pontuacdo. Matematica basica. Informéatica

3.2 Locutor de Radio e Televiséao |

Numero de vagas

1 (uma)

Carga horaria

25 horas semanais

Turno Horério de trabalho: 14h as 19h de Segurikexts;
Escolaridade Ensino Médio
Experiéncia Experiéncia em radio como locutor/agmesdor;

Local de trabalho

Radio Unoesc FM

Atividades

- Conhecimento de software de gerenaionde radio como V7
Sysrad ou outros similares;

- Perfil de lideranca e trabalho em equipe;

- Conhecimento musical no segmento pop/rock;

- Nogdes basicas em software de edigéo de audio;

- Noc¢des basicas das ferramentas windows e infernet

Salario

R$ 2.070,00 (Dois mil e setenta reais)

Documentos especificos

- Copia do certificado de conclusédo do ensino médio

Conteudo programatico

Prova pratica, com gravagdond piloto de até 5 minutos, se
utilizacdo de recursos de efeito de audio, a sdizegla na radic
Unoesc FM

}Mm

3.3 Enfermeiro |

Numero de vagas

2 (duas)

Carga horaria

44 horas semanais

Turno

Matutino, Vespertino e noturno(de segundexda feira)

Escolaridade

- Graduacdo em Enfermagem
- P6s Graduacdo em Enfermagem

- Registro profissional no COREN

Experiéncia

6 (seis) meses

Local de trabalho

HUST, AMU e Saulde Publica

Atividades

v Prestar assisténcia ao paciente/cliente;

v' Orientar e Supervisionar académicos de Enfermags
em aula pratica e estagios, nas unidades hospiatar
de saude coletiva.

v Coordenar servicos de enfermagem;

v" Planejar acGes de enfermagem;
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Implementar acdes apara promogéo da saude;
Auditorar servicos de enfermagem;

Realizar pesquisas em enfermagem;
Comunicar-se;

Demonstrar competéncias pessoais;
Conhecer e seguir o que determina o Artigo 11 da Le
7.498 de 25/06/1986, do Cddigo de ética dos
Profissionais de Enfermagem.

AN NN YN

Salério R$ 2.470,00 (Dois mil, quatrocentos ergateeais)

Documentos especificos| - Copia do certificado de curso de graduacao em Eafgem
- Copia do certificado de P6s-Graduagédo em Enfeemag

- Copia do registro profissional no COREN

Conteldo programatico Assisténcia de Enfermagem asnbiente hospitalar e saud
coletiva. Tendo como foco a salde da crianga kescnte; saude
do adulto, idoso e da mulher. Sistematizacdo déstéacia de

Enfermagem.
3.4 Auxiliar Administrativo |

Numero de vagas 1 (uma) vaga

Carga horaria 44 horas semanais

Turno O turno de trabalho seré vespertino e notde@egunda a sextp-
feira e aos sabados no periodo matutino

Escolaridade Formacao desejada é Ensino Médio

Experiéncia 6 meses

Local de trabalho Setores de Apoio da Unoesc

Habilidades » Executar atividades de redacao, digitacdo, arguoiassificacdo

protocolo e controles relacionados com todos osireatos ou
procedimentos pertinentes a sua area de atuacd@muala que
Ihe for designada;

» Recepcionar, atender e/ou encaminhar qualquer gessn
carater interno ou externo a instituicdo que cantabm sug
area de atuacao;

* Manter o fluxo de documentos e/ou informacdes mpentes &
sua area de atuacao;

» Encaminhar ao destino determinado qualquer documetau
informacéo que lhe for pertinente a sua area decaty

» Informar a quem de direito, bem como se mantertimdolo de
todas as atividades relativas a sua area de atuacao

* Providenciar e ou executar a manutencdo, CONSEYVEY
higiene dos moveis, utensilios, equipamentos e;atude sué
area;

=
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» Executar a instalacdo, controle e remoc¢éo de eqapiDs.

Competéncias - Lideranga, comunicagdo, atencaafivitiade, organizagéo |e
planejamento, relacionamento interpessoal, trabalitapressao.

Salario R$ 960,00 (Novecentos e sessenta reais)

Documentos especificos Comprovante de conclus&mdimo Médio

Conteldo programatico Conteludo programéatico Poésighocdes de fonética, acentuagdo
grafica, separacdo de silabas, ortografia, sena@ntiasse d¢
palavras, concordancia nominal, concordancia verbegéncia
verbal, crase, andlise sintatica, colocacdo promaimpontuacao,.
Matemética basica. Informéatica

1%

3.5 Assistente de Laboratério |

Numero de vagas 02 (duas)

Carga horaria 44 horas semanais

Turno Periodo matutino e vespertino
Escolaridade Ensino médio

Local de trabalho - Laboratoério de Anatomia de dbag

- Laboratorio de Solos de Campos Novos

Atividades Laboratério de Anatomia de Joagaba

Facilidade no relacionamento interpessoal.

- Boa comunicacéo oral e escrita.

- Capacidade para preparar substancias empregasléscnicas
de preparacgéo e conservacéo de Pecas anatdmicas.

- Preparar pecas anatémicas para estudos e pesquisa
- Assessorar docentes e alunos em aulas préticas.

- Trabalhar segundo normas de seguranca, salddig
preservacdo ambiental.

- Zelar pela manutencao, limpeza, conservacaodgueacontrole
de todo o material, aparelhos, equipamentos euwl®sal de
trabalho.

- Participar de programa de treinamento, quandeazado.
- Executar outras tarefas compativeis com as esigérpara d

exercicio da funcao.

Laboratorio de Solos de Campos Novos

- Receber e protocolar amostras, executar ensios-quimicos
preparando amostras e reagentes, utilizando asasatégenicas)
instrumentos de medi¢do e controle e registraressltados de
analises;

- Operar equipamentos regulando e monitorando @daamento
dos mesmos e mantendo-0s em condi¢cdo de uso;
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- Elaborar documentagdo técnica, relatorios de iswsl de
procedimentos e laudos técnicos;

- Comunicar ao responsavel técnico da necessidageuisicag
de materiais de consumo e equipamentos e, assino cam
diagnéstico das condicfes de operacionalidadelawdtorio;

- Zelar pela economia de material e pela conseovdgaque for
confiado a sua guarda ou utilizacao;

- Zelar pela manutencéo e organizacdo dos labaatdazendq
cumprir as normas e rotinas dos mesmos.

Salério R$ 960,00 (Novecentos e sessenta reais)

Documentos especificos - Cépia do certificado de conclusdo do ensino médio.

Conteudo programatico Laboratorio de Anatomia daecdba: Portugués, Matemética e
conhecimentos especificos para o cargo.

Laboratério de Solos de Campos Novos: Questdegudmica e
fisica do solo.

3.6 Auxiliar de Servigos Gerais |

Numero de vagas 1 (uma)

Carga horaria 44 horas semanais

Turno Vespertino e noturno (de segunda a sexta)feiraos sdbados no
periodo matutino

Escolaridade Formacéo desejada € Ensino Fundamental

Experiéncia 0 a 6 meses

Local de trabalho Unidade de Capinzal

Atividades - Executar todas as atividades reladasa copa/cozinha;

- Repor 4gua e copos descartaveis em todas asdérgadalho;
- Reabastecer a copa/cozinha com materiais utilizgdnto ag
almoxarifado;
- Efetuar limpeza em geral, em qualquer area daltia, retirandg
lixo, tirando pé, varrendo, encerando, lavandoteréizando todas
as dependéncias, usando equipamentos e materiaisnpeza
apropriados para cada tarefa,;

- Reabastecer sanitarios de materiais de higiene;

- Limpar calcadas,

- Movimentar materiais, mdveis e equipamentos

Salario R$ 960,00 (Novecentos e sessenta reais)

Documentos especificos | - Cépia do certificado de conclusédo do Ensino Fundiahe

Conteldo programatico | Conhecimentos gerais
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4 DA COMISSAO DE SELECAO

4.1 O processo seletivo para o preenchimento dgasveonstantes neste Edital seré realizado
por:

a) Responsavel do setor;

b) Funcionario indicado pelo RH

e) Representante da Coordenadoria de Recursos ldaman

4.1.1 Neste processo seletivo sera levado em @rasib:
a) Analise do Curriculo;

b) Prova escrita;

c) Entrevista.

5 DA SELECAO

5.1 O processo de selegcéo de funcionérios ocoeraréés fases sucessivas, todas com carater
eliminatorio:

5.1.1 Primeira fase Analise do curriculo,

5.1.1.1 A primeira fase sera realizada internamente dia 09/02/2015e serdo
classificados os candidatos que preencherem aérexig deste Edital, com a juntada
dos documentos e demais itens.

5.1.1.2 O resultado da primeira fase sera divulgerddia09/02/2015na internet, pagina
principal da Unoesc, no siteww.unoesc.edu.brou os candidatos serdo comunicados
por e-mail.

5.1.2 Segunda faseProva Escrita e Prova Pratica

5.1.2.1 A prova escrita para os cargos de Assistente Adtrativo, Assistente
de Laboratério, Auxiliar Administrativo, Auxiliar ed Servicos Gerais e
Enfermeiro serd realizada no di@/02/2015 a partir das 13h30min na Sala
103 Bloco Il, na Rua Getulio Vargas, 2125 — Canlpus

5.1.2.2 A prova prética para o cargo de Locutor de Radibekevisdo, sera
realizada no did0/02/2015 a partir das 13h30min na Radio Unoesc FM, na
Rua Getulio Vargas, 2125 — Campus | — Bloco IV.

5.1.2.3 A prova escrita serd composta de questdes objetissursivas e de
habilidades operacionais que abordardo temas orkdos as atividades do
cargo, conforme conteudo programatico. A pontuaedia de 0 a 10.

5.1.2.4 A prova escrita tera dura¢cdo méxima de 03 (tréad)or

5.1.2.5 A prova pratica ter4 duracdo maxima de 30 (trimajutos para cada
candidato.

5.1.2.6 Os candidatos deverdo comparecer ao local de prowasidos de
caneta esferografica azul ou preta, protocolo decrigdo, cédula de
identidade, com antecedéncia minima de 15 (quinEaptos. Nao sera
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permitido, em hipotese alguma, o acesso de cawngidets locais de provas
apos o inicio das mesmas e que nao portarem oseéoatos exigidos.

5.1.2.7 O candidato somente poderad se retirar da sala @erapds vinte
minutos do inicio da mesma e os trés ultimos caoéddeverdo entregar as
provas e retirarem-se do local simultaneamentead2rno de provas devera
ser devolvido pelo candidato na saida.

Apuracao das notas:

5.1.2.8 A nota da segunda fase levard em conta a médaoua escrita e pratica.

5.1.2.9 Somente os candidatos que apresentarem médiadgualperior a 6 (seis)
seréo classificados para a terceira fase.

5.1.2.1Q classificacdo serd na ordem decrescente de pontos

5.1.2.1D resultado da segunda fase sera publicado nd@1d@®?/2015na internet,
pagina principal da Unoesc, no sitevw.unoesc.edu.by ou via e-mail para
os candidatos.

5.1.3 Terceira fase: Entrevista

5.1.3.1 A Entrevista com o responsavel do Setor e reptastnda Coordenadoria de
Recursos Humanos, sera realizada nol@i®2/2015a partir das 13h30 na sala 03 do
Bloco Administrativo e levard em conta 0s seguiotégrios e pontuacoes:

» Experiéncia e conhecimento profissional: 0 a 3 g®nt

» Capacitacdo e desenvoltura para as atividadesvaeslah funcédo: O a 4

pontos
e Projeto de vida do profissional: 0 a 2 pontos
» Disponibilidade para o cargo: 0 a 1 ponto.

5.1.3.3 A nota final da Entrevista sera obtida pedalia simples das notas atribuidas por
cada um dos membros da banca.

Somente os candidatos que apresentarem média agualiperior a 6 (seis) serdo
aprovados.

5.2 A classificacdo dos aprovados sera na ordem dexresde pontos.
5.3 Havendo empate na nota final obtida, prevalececgssivamente, o candidato que:
a) Obtiver a maior média na segunda fase;

b) Obtiver a maior média na terceira fase;
c) Tiver maior idade.

6 DA HOMOLOGACAO DOS RESULTADOS

6.1 O resultado do processo seletivo serd publicadioternet, pagina principal da Unoesc, no
sitewww.unoesc.edu.br

7 DOS RECURSOS
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7.1 Caberéa recurso da selegdo, no prazo de 48e(gaae oito) horas, a contar da data da
divulgacao dos resultados.

7.1.1 O recurso deve ser protocolizado junto aitingio e encaminhado a Comisséo do
Processo Seletivo, que procederd a analise do mesmitira parecer que devera ser publicado
no prazo de 48 (quarenta e oito) horas.

8 DO PRAZO DE VALIDADE

8.1 O prazo de validade do processo seletivo éédaneses, a contar da data de publicacdo do
resultado final.

8.2 Apds o término do periodo de validade o pracestetivo perdera seu efeito.
9 DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1 A classificagdo no Processo Seletivo ndo assemu candidato a possibilidade do ingresso
imediato na Unoesc. Fica a concretizagdo da cegfiat condicionada a observancia das
disposicbes legais pertinentes e ao interesseveci@ncia da Universidade.

9.2 A convocacdo do candidato habilitado para ies na vaga prevista obedecera
rigorosamente a ordem de classificacdo. Far-se-aggoespondéncia comum ou telegrama, via
correio, para o endereco fornecido, via e-mail.

9.3 O nédo comparecimento do candidato convocad@rapo, ou a ndo aceitagdo da vaga
acarretara o cancelamento da sua classificacdn epesequéncia, sera chamado o candidato a
seguir classificado, obedecendo a ordem de cleasséo.

9.4 A inscricdo no processo seletivo implicara ohaimento e a tacita aceitacdo das condicoes
estabelecidas neste Edital e nos normativos dagSareoda Unoesc.

9.5 Em nenhuma hipétese havera devolucdo da taixachgdo ou de documentacao.

9.6 A Unoesc podera verificar a veracidade de gqealnformacéo prestada pelo candidato. A
inverdade de qualquer informagdo implicard o camehto da inscrigdo e/ou aprovacao no
processo seletivo.

9.7 Qualquer questéo que reste duvidosa sera ids@n primeira instancia pela Comisséo de
Selecdo, em segunda e maxima instancia, pelo Reé#toUniversidade do Oeste de Santa
Catarina - Unoesc.

9.8 O regime de trabalho é o da CLT — Consolidatg®o Leis do Trabalho e a admissdo nédo
atribuira qualquer tipo de estabilidade.

Joagaba, 29 de janeiro de 2015.

Avristides Cimadon
Reitor
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