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EDITAL N° 27/Unoesc-R/2016

Dispde sobre processo de selecdo externa
de funcionarios técnico-administrativos
para atuarem na Universidade do Oeste de
Santa Catarina - Unoesc, campus de
Joacaba.

UNIVERSIDADE DO OESTE DE SANTA CATARINA — UNOESCedenciada pelo
Decreto Presidencial de 14 de agosto de 1996 figadih como Instituicdo Comunitaria
de Educacédo Superior - ICES, nos termos da LeRi®81/13 e Portaria N° 634, de 30
de outubro de 2014, mantida pela FUNDACAO UNIVERSIE DO OESTE DE
SANTA CATARINA — FUNOESC, criada pela Lei MunicipaP 545/68 e estruturada
de direito privado, sem fins lucrativos, inscrita @NPJ sob o n.° 84.592.369/0001-20,
com sede na Rua Getulio Vargas, n.° 2125, CEP 8960, Bairro Flor da Serra,
Joacaba/SC, faz saber a todos os interessadosstie abertas as inscricdes para
Processo Seletivo de empregados Técnico-Admiriigiggat a serem regidos pela
Consolidacao das Leis do Trabalho — CLT, nas vafasxo indicadas, nos termos e
condicOes presentes neste edital e no RegulamerRoodesso de Selecdo e Contratacao
dos Empregados da Unoesc.

1 DAS INSCRICOES

1.1 As inscricOes estardo abertas no period29dab/2016 a 18/05/201@0 horario de
atendimento entre as 07h45 e 21h, no ProtocolocoBldministrativo da Unoesc
Joacaba, ou via postal, por meio de SEDEX — Encdmdfxpressa da Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT, endel@ca Coordenadoria de
Desenvolvimento Humano da Unoesc — Rua Getulio &rg125 — Cx. Postal 542 —
Bairro Flor da Serra — Joagaba-SC — CEP. 89 600 000

1.2 S&o condi¢des para inscrigao:

1.2.1 Do brasileiro nato ou naturalizado:
a) estar quite com a Justica Eleitoral;
b) estar no gozo dos direitos politicos e civis;
C) possuir escolaridade e habilitacdo correspuedé funcdo, obtida em
instituicdo nacional. Se em estrangeira, devidaenergconhecida ou
revalidada na forma da lei.

1.2.2 Do estrangeiro:
a) estar em situacao regular no pais;
b) ser portador de visto permanente;
c) possuir escolaridade e habilitacdo correspaedé funcdo, obtida em
instituicdo nacional. Se em estrangeira, devidaenergconhecida ou
revalidada na forma da lei.
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1.3 A inscricdo constara do preenchimento de fadhanscricdo propria a disposi¢cao na
Universidade do Oeste de Santa Catarina — Unoesendereco acima citado ou
internet, no enderecbttp://www.unoesc.edu.l& o pagamento da taxa de inscri¢ao.

1.3.1 O candidato devera anexar a ficha de inscrec&@locumentacdo exigida e
obrigatoriamente ordenada conforme segue:
a) Uma foto 3 x 4 recente;
b) Ficha de Inscri¢éo;
c) Curriculum Vitae;
d) Cédula de Identidade ou documento equivalente;
e) Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;
f) Titulo de eleitor e prova de ter votado ou justifio a omissado, na ultima
eleicéo;
g) Certificado de reservista, no caso do sexo masgulin
h) Certificado de conclusédo de escolaridade e denmmisndentos conforme
prescricdes das vagas;
i) Comprovante de pagamento da taxa de inscricao.

1.3.2 Para a inscricao no local, € necesséariaesaptacdo dos documentos originais e
uma fotocépia de cada documento elencado nos f&ns; f, g” e “h”.

1.3.3 Para as inscri¢cdes via postal € indispenséegivio de fotocdpia autenticada de
cada documento elencado nos itens: “d, e, f, ¢i"e “

1.3.4 Somente serdo habilitados a selecdo os edodidjue entregarem todos o0s
documentos exigidos acima e que apresentarem pidocamental que cursaram
conteudos equivalentes ou correlatos as vagasstie & candidatando.

1.3.5 Deve ser apresentado ou encaminhado vial postaprovante de recolhimento da
taxa de inscricdo, pagavel a Unoesc — Universidad®este de Santa Catarina, junto ao
Banco do Brasil/Besc Ag 4072 —X C/C 17.733-4yalor de R$ 30,00 (trinta reais).

1.3.6 Somente serdo aceitas as inscricdes que peftadas e recebidas até o ultimo dia
e hora do término do periodo de inscri¢gbh do dial8/05/2016.

1.3.7 Sera admitida inscricdo por procuracao patldic particular;

1.3.8 A homologacao das inscricdes deferidas nsepte edital serd divulgada no dia
20/05/2016 na internet, pagina principal da Unoesc, nowwsv.unoesc.edu.br.

2 DA RESERVA DE VAGA

2.1 Ficam destinadas vagas a pessoas com necessiggeciais, exceto para aqueles
cargos em que a aplicagdo do percentual resultgaéon fracionario menor que uma
unidade para a reserva de vagas destinadas a pessoanecessidades especiais, 0 que
determina que essa reserva néo seja feita.
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2.2 Serdao consideradas pessoas com necessidadasaissps candidatos que se
enquadrarem nas disposicdes legais do Decret@98/99.

2.3 Os interessados deverdo, no requerimento degéis, sob pena de indeferimento de
seu registro para a reserva de vaga (S):
a) declarar a opcdo por concorrer a vaga destiradesessoas portadoras de
necessidades especiais;

b) juntar atestado médico original ou fotocépiaeatitada, que devera ser emitida
no maximo até 30 (trinta) dias antes da data d=igé®, informando, de forma
legivel, a espécie e o grau ou nivel da deficiénman expressa referéncia ao
codigo correspondente a Classificacdo Internacial®alDoenca — CID e a
provavel causa da deficiéncia;

c) requerer tratamento diferenciado no dia do mpemede selecéo, indicando as
condi¢Oes diferenciadas de que necessita pardizagé® da prova.

2.4 A classificacdo de pessoas com necessidadesi@spobedecera aos mesmos
critérios adotados para os demais candidatos gsabli&ada em lista separada.

2.5 As vagas reservadas néo preenchidas por pessmasecessidades especiais seréo
ocupadas pelos demais candidatos, com estritavéivees a ordem de classificacdo no
processo de selecao.

3 DAS VAGAS

3.1 Técnico de Estidio/Radio e TV

NUmero de vagas 1 (uma).

Carga horaria 20 horas semanais.

Turno Noturno (de segunda a sexta-feira).
Escolaridade Ensino médio completo.
Experiéncia 6 (seis) meses.

Local de trabalho Laboratério de Estudio e TV.

a) Preparar os espacos académicos para as atividades d
componentes curriculares no Laboratério de Video,
Laboratério de Fotografia e Agéncia Experimental| de
Publicidade.

b) Manipular cameras de video e fotograficas DSLRihas
de edicao.

c) Ter dominio técnico dos softwares da Creative Cldad
Adobe, em especial Adobe Premiere, After Effects,

Atividades
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Photoshop, Encore DVD.

d) Auxiliar na producdo de imagens externas e intedeess

atividades académicas e institucionais, bem comi@zes a

edicdo e acompanhamento técnico de audio e video.
e) Zelar pelo uso do equipamento e organizar 0 espag

trabalho antes e depois das producdes.

0

Salério R$ 891,10 (Oitocentos e noventa e um reasz centavos).
DOC“”??““’S Copia do certificado de conclusédo do ensino médio.
especificos
Conhecimento de softwares de edicdo e tratamemfitaldde
imagens; atividades de operacédo e manipulacdodie awideo,
) captacao e preparacao de imagem e local de trablaliminacao
Conteudo

programatico

na producdo em video em locagdes internas e estersparacac
de equipamentos de gravacdo, movimentacao e em eiderna
e interna; conhecimentos em portugués e demaisedos
inerentes a atividade.

3.2Intérprete |

NUmero de vagas

02 (duas).

Carga Horaria

20 horas semanais, podendo ser alterado conforrga bararia
semestral.

Turno

De segunda a sexta feira: periodo noturno, comdéspie aos
sdbados no periodo matutino.

Escolaridade

Ensino superior completo, com fluéncia em Librd2@ horas dé¢
curso de LIBRAS.

Experiéncia

1 (um) ano.

Local de Trabalho

Area das Ciéncias da Vida e Area das Ciéncias Exat
Tecnoldgicas.

Atividades

a) Atuar no apoio a acessibilidade aos servigos €
atividades-fim da Instituic&o;

b) Efetuar comunicagcéo entre surdos e ouvintes, sued
surdos, surdos e surdos-cegos, surdos-cegos ges)ior,
meio da Libras para a lingua oral e vice-versa;

c) Elaborar e traduzir textos;

d) Executar outras atribuicdes
necessidades;

e) Interpretar, em Lingua Brasileira de Sinais - Lin
Portuguesa, as atividades didatico-pedagdgicadteraia
desenvolvidas na instituicdo de forma a viabilizacessc

semelhantes, confq

A} %4

a

0s

rme

gu

)
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dos surdos aos conteudos curriculares;

f) Observar e cumprir normas técnicas, administratevaie
seguranca,

g) Realizar atividades burocraticas;

h) Resgatar a lingua como expressao de uma cultura;

i) Zelar pela imagem da Instituicdo, bem como peldosigy
ética das informacoes.

R$ 1.237,97 (Hum mil, duzentos e trinta e setesre@anoventa

(D

Salario sete centavos) por 20 horas semanais.

Documentacao Copia certificado de conclusdo de ensino supegifofocopia de

Especifica cursos de Libras.

Contetdo Decreto n°. 5.262, de 22 de dezembro de 2005.idaglido
” MEC. A lingua brasileira de sinais — LIBRAS. Lingua

Programatico

Portuguesa.

3.3Técnico de Suporte |

NuUmero de vagas 1 (uma).

Carga horaria 40 horas semanais.

Turno Matutino e vespertino (de segunda a sexta)fei
Escolaridade Ensino médio completo.

Experiéncia Minimo 6 (seis) meses de experiéncia como superte d

sistemas.

Coordenadoria de Tecnologia da Informacéo e

Local de trabalho L
Comunicacéo.

a) Acompanhar o desenvolvimento de noyas
implementacoes;
b) Acompanhar testes de implementacdes e de correcdes
de bugs;
c) Atendimento de chamados: analise do problema ou
davida, encaminhamento da solucgéo;
d) Auxiliar na realizagéo de treinamentos;
e) Criacdo e controle dos usuarios para uso dos sistem
f) Levantamento e geragao de informacgdes/dados;
g) Suporte, apoio e orientagdo aos usuarios de sistema

Atividades

R$ 2.230,74 (Dois mil, duzentos e trinta reais &erda e

Salario
guatro centavos).
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Documentos especificos Copia do certificado delosio do Ensino Médio.

Conhecimentos em aplicativos de escritorio - ediotexto,
planilha eletrbnica, editor de apresentacbes; lgi
interpretacdo e resolucdo de problemas; Mecanisdegs
Conteudo programatico| seguranga da informacéo; NogOes de operacionatizae
sistemas de informacdo; Principios basicos de diggm
SQL e banco de dados; Redes computacionais; Sstema
operacionais.

C

T

3.4 Auxiliar Administrativo |

NUumero de vagas 1 (uma).

Carga horaria 40 horas semanais.

Turno Vespertino e noturno (de segunda a sexita)feir
Escolaridade Ensino médio completo.

Experiéncia Minimo 6 (seis) meses de experiéncia.

Local de trabalho AMU — Ambulatério Médico Univeesio.

a) Encaminhar ao destino determinado qualquer
documento e/ou informacgéo que lhe for pertinente a
sua area de atuacao;

b) Executar a instalacdo, controle e remocao| de
equipamentos;

c) Executar atividades de redacéo, digitacdo, arquivo,
classificacéo, protocolo e controles relacionadws
todos os documentos ou procedimentos pertinentes a
sua area de atuacédo, ou aquela que |he for desighad

d) Informar a quem de direito, bem como se manter
informado de todas as atividades relativas a seg| ar
de atuacgao;

e) Manter o fluxo de documentos e/ou informacgpes
pertinentes a sua area de atuacao;

f) Providencar e ou executar a manuteng
conservacdo e higiene dos moveis, utensilios,
equipamentos e atuacéo de sua area,;

g) Recepcionar, atender e/ou encaminhar qualguer
pessoa, de carater interno ou externo a institujgéq
contatar com sua area de atuacao.

Atividades

A4

Salario R$ 1.158,00 (Hum mil, cento e cinquenté@reais).
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Documentos especificos Copia do certificado delosio do Ensino Médio.

Portugués: Nocbes de fonética, acentuagdo grafica,
separacdo de silabas, ortografia, semantica, cldgese
Conteudo programatico| palavras, concordancia nominal, concordancia verbal
regéncia verbal, crase, analise sintatica, colacaca
pronominal, pontuacdo. Matematica basica. Inforraati

4 DA COMISSAO DE SELECAO

4.1 O processo seletivo para o preenchimento dgasveonstantes neste Edital sera
realizado por:

a) Responsavel do setor;

b) Funcionario indicado pelo RH;

c) Coordenadora de Recursos Humanos.

4.1.1 Neste processo seletivo sera levado em consideracao
a) Analise do Curriculo;
b) Prova escrita;
c) Entrevista.

5 DA SELECAO

5.1 O processo de selecdo de funcionarios ocoerar&rés fases sucessivas, todas com
carater eliminatorio:

5.1.1 Primeira fase Analise do curriculo;

5.1.1.1 A primeira fase, de carater eliminatorerasrealizada internamente, no
dia 23/05/2016 e serdo classificados os candidatos que preemsche®
exigéncias deste Edital, com a juntada dos doclwoaentiemais itens.

5.1.1.2 O resultado da primeira fase sera divulgadodia 25/05/2016 na
internet, pagina principal da Unoesc, no suevw.unoesc.edu.brou os
candidatos serdo comunicados por e-mail.

5.1.2 Segunda faseProva Escrita

5.1.2.1 A prova escrita, de carater eliminatério, serdizada no dia
31/05/2016 a partir das 13h30min na Sala 214 Bloco I, na Ru
Getulio Vargas, 2125 — Campus |.

5.1.2.2 A prova escrita serd composta de questdes objetis=irsivas e
de habilidades operacionais que abordardo temasioeddos as
atividades do cargo, conforme contetdo programa#icpontuacéo
serd de 0 a 10.
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5.1.2.3 A prova escrita terd duragdo maxima de 03 (tréad)or

5.1.2.4 Os candidatos deverao comparecer ao local de pnovasdos de
caneta esferografica azul ou preta, protocolo derigéo, cédula de
identidade, com antecedéncia minima de 15 (quinieytos. N&o
sera permitido, em hipétese alguma, 0 acesso dbdedos aos locais
de provas ap0s o0 inicio das mesmas e que ndogrartes documentos
exigidos.

5.1.2.5 O candidato somente podera se retirar da salaod@agpapos vinte
minutos do inicio da mesma e os trés ultimos catd#d deverdo
entregar as provas e retirarem-se do local simedtawente. O caderno
de provas devera ser devolvido pelo candidato itka.sa

Apuracado das notas:

5.1.2.6A nota da segunda fase levara em conta a noteotla pscrita e prova
pratica.

5.1.2.7Somente os candidatos que apresentarem médiaogualperior a 6
(seis) serao classificados para a terceira fase.

5.1.2.8A classificacdo serd na ordem decrescente de pontos

5.1.2.90 resultado da segunda fase sera publicado nd@Hd@6/2016na
internet, pagina principal da Unoesc, no sitgéw.unoesc.edu.by ou
via e-mail para os candidatos.

5.1.3 Terceira fase: Entrevista

5.1.3.1A Entrevista com o responsavel do Setor e reptasen da
Coordenadoria de Recursos Humanos, Ultima etapge geecesso seletivo,
também de carater eliminatério, sera realizada indd8&806/2016a partir das
13h30min na sala 03 do Bloco Administrativo e lévam conta os seguintes
critérios e pontuacoes:

» Experiéncia e conhecimento profissional: 0 a 3 g®nt

» Capacitacao e desenvoltura para as atividadesvesdat funcdo: 0 a 4
pontos

* Projeto de vida do profissional: 0 a 2 pontos.

» Disponibilidade para o cargo: 0 a 1 ponto.

5.1.3.2A nota final da Entrevista sera obtida pela médiapkes das notas
atribuidas por cada um dos membros da banca, ddocacom o item
5.1.3.1, sendo que sera considerado aprovado aquelebtiver a
melhor nota, seguindo sempre a ordem decrescemetae

5.1.3.3 O candidato, concorrente a vaga 3.1 deste ediakra entregar no
momento da Entrevista um Portfélio em CD ou DVD daomgens em
video de seus principais trabalhos realizados hiosa$ 3 anos.
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5.2 Havendo empate na nota final obtida, prevalecerégssivamente, o candidato
que:

a) Obtiver a maior média na segunda fase;
b) Obtiver a maior média na terceira fase;
c) Tiver maior idade.

6 DA HOMOLOGACAO DOS RESULTADOS

6.1 O resultado do processo seletivo sera publicedinternet, pagina principal da
Unoesc, no sitesww.unoesc.edu.br

7 DOS RECURSOS

7.1 Cabera recurso da selecéo, no prazo de 48&(gaa oito) horas, a contar da data da
divulgacao dos resultados.

7.1.1 O recurso deve ser protocolizado junto atingdo e encaminhado a Comissao
do Processo Seletivo, que procedera a analise dmmne emitird parecer que
devera ser publicado no prazo de 48 (quarentaglmtras.

8 DO PRAZO DE VALIDADE

8.1 O prazo de validade do processo seletivo ér@e rmeses, a contar da data de
publicagcéo do resultado final.

8.2 Apos o término do periodo de validade o praxestetivo perdera seu efeito.
9 DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1 A classificacdo no Processo Seletivo ndo asaegu candidato a possibilidade do
ingresso imediato na Unoesc. Fica a concretizagiccanhtratacdo condicionada a
observancia das disposicdes legais pertinentes entacesse e conveniéncia da
Universidade.

9.2 A convocacédo do candidato habilitado para it na vaga prevista obedecera
rigorosamente a ordem de classificacdo. Far-seracpoespondéncia comum ou
telegrama, via correio, para o endereco fornecidog-mail.

9.3 O ndo comparecimento do candidato convocadpramo, ou a ndo aceitacdo da
vaga acarretara o cancelamento da sua classifiea@o consequéncia, sera chamado o
candidato a seguir classificado, obedecendo a od#ethassificagéo.

9.4 A inscricdo no processo seletivo implicar4 ohaximento e a tacita aceitagdo das
condicOes estabelecidas neste Edital e nos nomsale Funoesc e da Unoesc.
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9.5 Em nenhuma hipétese haveréa devolucéo da taxasc&ao ou de documentacao.

9.6 A Unoesc podera verificar a veracidade de aalgnformacédo prestada pelo
candidato. A inverdade de qualquer informacgéo icapdl 0 cancelamento da inscri¢cao
e/ou aprovacao no processo seletivo.

9.7 Qualquer questdo que reste duvidosa sera idgobm primeira instancia pela
Comisséo de Selecdo, em segunda e maxima inst@etiaReitor da Universidade do
Oeste de Santa Catarina - Unoesc.

9.8 O regime de trabalho € o da CLT — Consolidag&oLeis do Trabalho e a admisséo
nao atribuira qualquer tipo de estabilidade.

Joacaba, 28 de abril de 2016.

Aristides Cimadon
Reitor
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