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EDITAL N° 41/Unoesc-R/2015
DispBe sobre processo de selecdo externa
de funcionérios técnico-administrativos
para atuarem na Universidade do Oeste de
Santa Catarina - Unoesc, campus de
Joacgaba.

UNIVERSIDADE DO OESTE DE SANTA CATARINA — UNOESC redenciada pelo
Decreto Presidencial de 14 de agosto de 1996 figadik como Instituicdo Comunitéria
de Educacado Superior - ICES, nos termos da LeR1®31/13 e Portaria N° 634, de 30
de outubro de 2014, mantida pela FUNDACAO UNIVERSIE DO OESTE DE
SANTA CATARINA — FUNOESC, criada pela Lei MunicipaP 545/68 e estruturada
de direito privado, sem fins lucrativos, inscrita @GNPJ sob o n.° 84.592.369/0001-20,
com sede na Rua Getulio Vargas, n.° 2125, CEP 8960, Bairro Flor da Serra,
Joacgaba/SC, faz saber a todos os interessadosstie abertas as inscricdes para
Processo Seletivo de empregados Técnico-Adminigsigt a serem regidos pela
Consolidagao das Leis do Trabalho — CLT, nas vafpasxo indicadas, nos termos e
condicOes presentes neste edital e no RegulamerRoodesso de Selecdo e Contratacao
dos Empregados da Unoesc.

1. DAS INSCRICOES

1.1As inscricOes estarao abertas no period031@8/2015 a 10/08/201%0 horario
das 13h as 17h, no Protocolo, Bloco Administrati@Unoesc Joacaba, ou via
postal, por meio de SEDEX — Encomenda Expressantiardsa Brasileira de
Correios e Telégrafos — ECT, enderecado a Coordeiaade Desenvolvimento
Humano da Unoesc — Rua Getulio Vargas, 2125 — GstaP542 — Bairro Flor
da Serra — Joagaba-SC — CEP. 89 600 000.

1.2S&0 condi¢bes para inscri¢ao:

1.2.1 Do brasileiro nato ou naturalizado:
a) Estar quite com a Justica Eleitoral;
b) Estar no gozo dos direitos politicos e civis;
c) Possuir escolaridade e habilitacdo correspondenfengdo, obtida em
instituicdo nacional. Se em estrangeira, devidagnergconhecida ou
revalidada na forma da lei.

1.2.2 Do estrangeiro:
a) Estar em situacdo regular no pais;
b) Ser portador de visto permanente;
c) Possuir escolaridade e habilitacdo correspondenfenéio, obtida em
instituicdo nacional. Se em estrangeira, devidaenergconhecida ou
revalidada na forma da lei.
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1.3A inscricao constara do preenchimento de fichandericdo propria a disposicéo
na Universidade do Oeste de Santa Catarina — Unoee®ndereco acima citado
ou internet, no enderecbitp://www.unoesc.edu.be o pagamento da taxa de
Inscrigao.

1.3.1 O candidato devera anexar a ficha de inscricdocardentacdo exigida e

obrigatoriamente ordenada conforme segue:

a) Uma foto 3 x 4 recente;

b) Ficha de Inscricéo;

c) Curriculum Vitae;

d) Cédula de Identidade ou documento equivalente;

e) Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

f) Titulo de eleitor e prova de ter votado ou justific a omissdo, na ultima
eleicéo;

g) Certificado de reservista, no caso do sexo masxgulin

h) Certificado de concluséo de escolaridade e demasindentos conforme
prescricdes das vagas;

i) Comprovante de pagamento da taxa de inscrigéo.

1.3.2 Para a inscricdo no local, é necessaria a apredentdos documentos
originais e uma fotocépia de cada documento elenned itens: “d, e, f, g" e
HhH.

1.3.3 Para as inscri¢fes via postal € indispenséavel o elevfotocopia autenticada
de cada documento elencado nos itens: “d, e,d,"d”.

1.3.4 Somente serdo habilitados a selecdo os candidatergregarem todos os
documentos exigidos acima e que apresentarem pilocamental que
cursaram conteudos equivalentes ou correlatos gasvague estdo se
candidatando.

1.3.5 Deve ser apresentado ou encaminhado via postal,provante de
recolhimento da taxa de inscricdo, pagavel a Unedsaiversidade do Oeste
de Santa Catarina, junto ao Banco do Brasil/Besd@¢2 —X C/C 17.733-
4, no valor de R$ 30,00 (trinta reais).

1.3.6 Somente serdo aceitas as inscricbes que sejamda®starecebidas até o
altimo dia e hora do término do periodo de inscrid@h do dia 10/08/2015.

1.3.7 Sera admitida inscricdo por procuracao publicaartiqular.

1.3.8 A homologacéo das inscricbes deferidas no presetita, sera divulgado no
dia 11/08/2015 na internet, pagina principal da Unoesc, no site
Www.unoesc.edu.br.
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2. DA RESERVA DE VAGA

2.1Ficam destinadas vagas a pessoas com necessidguEsars, exceto para
aqueles cargos em que a aplicacdo do percentudteresn valor fracionario
menor que uma unidade para a reserva de vagamatksti a pessoas com
necessidades especiais, 0 que determina que ssesaarado seja feita.

2.2Serdo consideradas pessoas com necessidades isspsc@ndidatos que se
enquadrarem nas disposicdes legais do Decret@98/99.

2.30s interessados deverdo, no requerimento de iascricob pena de
indeferimento de seu registro para a reserva de (&0

a) Declarar a opgcdo por concorrer a vaga destinadasaops portadoras de
necessidades especiais;

b) Juntar atestado médico original ou fotocépia aidadd, que devera ser
emitida no maximo até 30 (trinta) dias antes da datinscri¢do, informando,
de forma legivel, a espécie e o grau ou nivel d&iélecia, com expressa
referéncia ao cédigo correspondente a Classificagt@mnacional de Doenca
— CID e a provavel causa da deficiéncia;

c) Requerer tratamento diferenciado no dia do procgsselecao, indicando as
condicOes diferenciadas de que necessita pardizagé® da prova.

2.4A classificacdo de pessoas com necessidades aspeloelecera aos mesmos
critérios adotados para os demais candidatos gabli&ada em lista separada.

2.5As vagas reservadas nao preenchidas por pessoasamassidades especiais
serdo ocupadas pelos demais candidatos, com edtservancia a ordem de
classificagéo no processo de selegao.

3. DAS VAGAS

3.1Assistente Administrativo |

Numero de vagas 01 (uma)

Carga horaria 40 horas semanais

Turno Periodo vespertino e noturno de segundata-feixa e aos

sdbados no periodo matutino.

Escolaridade A formacao desejada é Ensino Superior

Local de trabalho Secretaria da Diregédo Geral dbe de Campos Novos.

Atividades a) Executar atividades de redacédo, digitacdo, arquivo,
classificagéo, protocolo e controles relacionadus c
todos os documentos ou procedimentos pertinentes a
sua area de atuacao, ou aquela que lhe for designad

b) Recepcionar, atender e/ou encaminhar qualguer

pessoa, de carater interno ou externo a institUjea
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contatar com sua area de atuacao.
c) Manter o fluxo de documentos e/ou informagpes
pertinentes a sua area de atuacao.
d) Encaminhar ao destino determinado qualquer
documento e/ou informacdo que lhe for pertinente a
sua area de atuacao.
e) Informar a quem de direito, bem como se manter
informado de todas as atividades relativas a sea| ar
de atuacéo.
f) Providenciar e ou executar a manutengao, conservaca
e higiene dos moveis, utensilios, equipamentgs e
atuacao de sua area.
g) Executar a instalacdo, controle e remocdo| de
equipamentos.

Salario R$ 1.604,43 (Hum mil, seiscentos e quateisre quarenta |e
trés centavos)

Documentos Fotocopia do Certificado do Ensino Superior

especificos

Conteudo Portugués: Nocdes de fonética, acentuagcédo gr&ipmracao

programatico de silabas, ortografia, semantica, classe de @alavr

concordancia nominal, concordancia verbal, regéweraal,
crase, analise sintética, colocacdo pronominal,tyagao.
Matematica basica. Informatica.

4. DA COMISSAO DE SELECAO

4.10 processo seletivo para o preenchimento das \@yestantes neste Edital sera
realizado por:
a) Responsavel do setor;
b) Funcionério indicado pelo RH;
c) Coordenadora de Recursos Humanos.

4.1.1 Neste processo seletivo sera levado em consideracao
a) Analise do Curriculo;
b) Prova escrita;
c) Entrevista.

5. DA SELECAO

5.10 processo de selecdo de funcionarios ocorrer&ésrfases sucessivas, todas
com carater eliminatorio:

5.1.1 Primeira fase Andlise do curriculo;

Rua Getulio Vargas, 2125 - Fone: (49) 3551-2000 - www.unoesc.edu.br - CNPJ 84.592.369/0001-20 - CEP 89600-000 - Joacaba - SC



&
UNOESC

Universidade do Oeste de Santa Catarina

5.1.1.1 A primeira fase, de carater eliminatorierasrealizada internamente, no
dia 12/08/2015 e serdo classificados os candidatos que preemche®
exigéncias deste Edital, com a juntada dos docwosentiemais itens.

5.1.1.2 O resultado da primeira fase sera divulgadodia 13/08/2015na
internet, pagina principal da Unoesc, no sitew.unoesc.edu.br

5.1.2 Segunda faseProva Escrita;

5.1.2.1 A prova escrita, de carater eliminatério, serdizada no dia
18/08/2015 a partir das 13h30min na Sala 03, térreo, Uniddele
Campos Novos, cito a Rua Benjamin Colla, 286 — Gaovos/SC.

5.1.2.2 A prova escrita sera composta de questdes objetis=irsivas e
de habilidades operacionais que abordardo temasioeddos as
atividades do cargo, conforme contetdo programa#icpontuacao
sera de 0 a 10.

5.1.2.3 A prova escrita tera duragdo maxima de 03 (tréad)or

5.1.2.4 Os candidatos deverao comparecer ao local de pnovasdos de
caneta esferografica azul ou preta, protocolo derigéo, cédula de
identidade, com antecedéncia minima de 15 (quinieytos. N&o
sera permitido, em hipétese alguma, 0 acesso dbdedos aos locais
de provas apo0s o inicio das mesmas e que ndogrartes documentos
exigidos.

5.1.2.5 O candidato somente podera se retirar da salaodagpapos vinte
minutos do inicio da mesma e os trés ultimos catdid deverdo
entregar as provas e retirarem-se do local simedtawente. O caderno
de provas devera ser devolvido pelo candidato itka.sa

Apuracado das notas:

5.1.2.6A nota da segunda fase levara em conta a noteosla pscrita.

5.1.2.7Somente os candidatos que apresentarem meédiaogugalperior a 6
(seis) seréao classificados para a terceira fase.

5.1.2.8A classificacdo serd na ordem decrescente de pontos

5.1.2.90 resultado da segunda fase sera publicado ndl@l@28/2015na
internet, pagina principal da Unoesc, no sitew.unoesc.edu.br

5.1.3 Terceira fase:Entrevista
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5.1.3.1A Entrevista com o responsavel do Setor e reptasen da
Coordenadoria de Recursos Humanos, ultima etapte gescesso seletivo,
também de carater eliminatério, sera realizada ind2®/08/2015a partir das
13h30min na Sala 03, térreo - Unidade de Campo®#avlevara em conta os
seguintes critérios e pontuacoes:

a) Experiéncia e conhecimento profissional: 0 a 3 g®nt

b) Capacitacéo e desenvoltura para as atividades/esat funcédo: 0 a 4

pontos
c) Projeto de vida do profissional: 0 a 2 pontos.
d) Disponibilidade para o cargo: 0 a 1 ponto.

5.1.3.3 A nota final da Entrevista sera obtida pekdia simples das notas
atribuidas por cada um dos membros da banca, adoacom o item 5.1.3.1,
sendo que sera considerado aprovado aquele querabtinelhor nota, seguindo
sempre a ordem decrescente de notas.

5.2 Havendo empate na nota final obtida, prevalecetiessivamente, o
candidato que:
a) Obtiver a maior média na segunda fase;
b) Obtiver a maior média na terceira fase;
c) Tiver maior idade.

6. DA HOMOLOGACAO DOS RESULTADOS

6.10 resultado do processo seletivo sera publicadoteenet, pagina principal da
Unoesc, no sitesww.unoesc.edu.br

7. DOS RECURSOS

7.1Caberé recurso da selecdo, no prazo de 48 (quarenita) horas, a contar da
data da divulgacéo dos resultados.

7.1.1 O recurso deve ser protocolizado junto a instimigh encaminhado a

Comisséo do Processo Seletivo, que procedera seudal mesmo e emitira
parecer que devera ser publicado no prazo de 48djgia e oito) horas.

8. DO PRAZO DE VALIDADE

8.10 prazo de validade do processo seletivo € denteiges, a contar da data de
publicacéo do resultado final.

8.2Ap0s o término do periodo de validade o proceskstise perdera seu efeito.
9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1A classificacdo no Processo Seletivo ndo asseguardidato a possibilidade
do ingresso imediato na Unoesc. Fica a concretivagd contratacao
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condicionada a observancia das disposicoes legaisgntes e ao interesse e
conveniéncia da Universidade.

9.2A convocacao do candidato habilitado para invesiidna vaga prevista
obedecera rigorosamente a ordem de classificagdiesea por correspondéncia
comum ou telegrama, via correio, para o endereg@édo, via e-mail.

9.30 nao comparecimento do candidato convocado n@poara nao aceitacao da
vaga acarretard o cancelamento da sua classifiegcém consequéncia, sera
chamado o candidato a seguir classificado, obedeceordem de classificagao.

9.4A inscricdo no processo seletivo implicara o coithento e a técita aceitacdo
das condicdes estabelecidas neste Edital e nosatieos da Funoesc e da
Unoesc.

9.5Em nenhuma hipotese haverd devolucdo da taxa dericés ou de
documentacéo.

9.6A Unoesc podera verificar a veracidade de qualiqufermacéao prestada pelo
candidato. A inverdade de qualquer informacédo icapd o cancelamento da
inscricdo e/ou aprovagao no processo seletivo.

9.7Qualquer questdo que reste duvidosa sera resawdarimeira instancia pela
Comissdo de Selecdo, em segunda e méaxima instapela, Reitor da
Universidade do Oeste de Santa Catarina - Unoesc.

9.80 regime de trabalho € o da CLT — Consolidacao ldas do Trabalho e a
admissao nao atribuira qualquer tipo de estabiidad

Joacaba, 31 de julho de 2015.

Aristides Cimadon
Reitor
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