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UNOESC

Universidade do Oeste de Santa Catarina

EDITAL N° 65/Unoesc-R/2017
Dispde sobre processo de selecdo externa de
empregado(s) técnico-administrativo(s) para
atuar(em) na Universidade do Oeste de Santa
Catarina - Unoesc Joacaba.

UNIVERSIDADE DO OESTE DE SANTA CATARINA — UNOESCredenciada pelo Decreto
Presidencial de 14 de agosto de 1996, qualificadaocinstituicdo Comunitaria de Educacgéo
Superior - ICES, nos termos da Lei n° 12.881/1%m®aRa N° 634, de 30 de outubro de 2014,
mantida pela FUNDACAO UNIVERSIDADE DO OESTE DE SANTCATARINA —
FUNOESC, criada pela Lei Municipal n° 545/68 e wstada de direito privado, sem fins
lucrativos, inscrita no CNPJ sob o n.° 84.592.3831620, com sede na Rua Getulio Vargas n.°
2125, CEP 89.600-000, Bairro Flor da Serra, JodS&hdaz saber a todos os interessados que
estdo abertas as inscricdes para Processo Sealetmmpregado(s) Técnico-Administrativo(s), a
serem regidos pela Consolidacédo das Leis do TrabalBLT, nas vagas abaixo indicadas, nos
termos e condigcdes presentes neste edital e noldRemuto do Processo de Selegdo e
Contratacdo dos Empregados da Unoesc.

1 DAS INSCRICOES

1.1 As inscricbes estardo abertas no periodd%1&@0/2017 a 16/10/201/Mo horéario de
atendimento entre as 07h30 e 11h30, 13h00 as 1&H@h30 as 21h30, no Protocolo, Bloco
Administrativo da Unoesc Joacgaba, ou via postal,np@io de SEDEX — Encomenda Expressa
da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos F,E€hderecado a Coordenadoria de
Desenvolvimento Humano da Unoesc Joacaba — Rudids®trgas, n.° 2125, CX Postal n.°
542, CEP 89.600-000, Bairro Flor da Serra, Joag&dha/

1.2 Sao condic¢des para inscricao:

1.2.1 Do brasileiro nato ou naturalizado:
a) possuir escolaridade e habilitacdo correspdadefuncdo, obtida em instituicdo nacional. Se
em estrangeira, devidamente reconhecida ou redalida forma da lei.

1.2.2 Do estrangeiro:

a) estar em situacao regular no pais;

b) ser portador de visto permanente;

c) possuir escolaridade e habilitacdo corresputed& fungdo, obtida em instituicdo nacional.
Se em estrangeira, devidamente reconhecida oudadalna forma da lei. Neste quesito, ndo
serdo aceitos diplomas ou certificados obtidosepsmo a distancia, exceto se na Unoesc ou em
instituicdes publicas ou comunitérias.

1.3 A inscricdo constara do preenchimento de fidkainscricdo propria a disposicdo na
Universidade do Oeste de Santa Catarina — Unoesendereco acima citado ou internet, no
endereco: http://www.unoesc.edu.br e o pagamentaxdade inscricao.

1.4 O candidato devera anexar a ficha de inscacdocumentacdo exigida e obrigatoriamente
ordenada conforme segue:

a) Uma foto 3 x 4 recente;

b) Ficha de Inscricéo;

¢) Curriculum Vitae/Lattes;

d) Cédula de Identidade ou documento equivalente;
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e) Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

f) Titulo de eleitor e prova de ter votado ou justifioc a omissao, na ultima elei¢ao;

g) Certificado de reservista, no caso do sexo masgulin

h) Certificado de conclusdo de escolaridade e docwag@atespecifica conforme prescrigbes
das vagas;

i) Comprovante de pagamento da taxa de inscricao.

1.5 Para a inscricdo no local, é necessaria a eaiggsio dos documentos originais e uma
fotocopia de cada documento elencado nos iteng, fdg” e “h”.

1.6 Para as inscrigBes via postal é indispensavehwio de fotocOpia autenticada de cada
documento elencado nos itens: “d, e, f, g” e “h".

1.7 Somente serdo habilitados a sele¢do os caoslidae entregarem todos os documentos
exigidos acima e que apresentarem prova documgméatursaram contetdos equivalentes ou
correlatos as vagas que estéo se candidatando.

1.8 Somente serdo aceitos diplomas ou certificagilos EAD que sejam da Unoesc, de
universidades publicas ou comunitarias.

1.9 Deve ser apresentado ou encaminhado via postaprovante de recolhimento da taxa de
inscricdo, pagavel a Unoesc — Universidade do OdsteSanta Catarina, recolhida/paga
diretamente no setor Financeiro da Unoesc Joagabandereco citado no item 1.1, ou ainda,
via deposito bancério a Funoesc — Fundacao Undaatsido Oeste de Santa Catarina, no Banco
Brasil/Besc, Agéncia 4072-X, Conta Corrente 17.Z380 valor de R$ 100,00 (cem reais). No
momento do depdsito sera necessério informar ogoéientificador, ou seja, o CPF do
depositante.

1.10 Somente serdo aceitas as inscricdes que pegtadas e recebidas até o ultimo dia e hora
do término do periodo de inscric&i:h30do dial6/10/2017.

1.11 Sera admitida inscricdo por procuracdo pulgicgarticular, esta com poderes especificos
e firma reconhecida.

1.12 A homologacdo das inscricbes deferidas noeptesedital, serd divulgado no dia
18/10/2017 na internet, pagina principal da Unoesc, nowwsv.unoesc.edu.br.

2 DA RESERVA DE VAGA

2.1 Ficam destinadas vagas a pessoas com defecie®CD’s, no minimo legal de 5% do total
das vagas, exceto nos casos em que a aplicac@amfual resulte em valor fracionario menor
gque uma unidade para a reserva de vagas destma@asoas com necessidades especiais, 0 que
determina que essa reserva nédo seja feita.

2.2 Serdo consideradas pessoas com necessidademigsps candidatos que se enquadrarem
nas disposic¢des legais do Decreto n. 3.298/99.

2.3 Havendo vaga(s), os interessados deverdo, quenimento de inscricdo, sob pena de
indeferimento de seu registro para a reserva de (&0
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a) declarar a opcao por concorrer a vaga destmpeasoas com necessidades especiais;

b) juntar atestado médico original ou fotocOpiaeatitada, que devera ser emitida no maximo
até 30 (trinta) dias antes da data de inscricdm;nrando, de forma legivel, a espécie e o grau ou
nivel da deficiéncia, com expressa referéncia adigoo correspondente a Classificagéo
Internacional de Doenca — CID e a provavel causéetlaiéncia;

c) requerer tratamento diferenciado no dia do pemede selecdo, indicando as condicdes
diferenciadas de que necessita para a realizagimda.

2.4 A classificacdo de pessoas com necessidadesi@spobedecera aos mesmos critérios
adotados para os demais candidatos e sera pubdivatista separada.

2.5 As vagas reservadas ndo preenchidas por pessoagecessidades especiais serdo ocupadas
pelos demais candidatos, com estrita observan@adém de classificacdo no processo de
selegao.

2.6 Ocorrendo empate entre pessoas com necessilguksais para ocupar qualquer uma das
vagas reservadas, o critério de desempate seréanmta na prova escrita.

3 DAS VAGAS

3.1 Assistente Administrativo |

Numero de Vagas 01 (uma);

Carga Horéria 40 horas semanais;

Turno Matutino e vespertino, de segunda a sexta-fei
Escolaridade Ensino superior completo.

Experiéncia 06 meses.

Local de Trabalho Campos Novos.

a) Encaminhar ao destino determinado qualquer document
elou informacdo que lhe for pertinente a sua aea d
atuacao;

b) Executar a instalacdo, controle e remocao | de
equipamentos;

c) Executar atividades de redagao, digitagdo, arquivo,
classificacdo, protocolo e controles relacionadosn
todos os documentos ou procedimentos pertinenges g

Atividades area de atuacgado, ou aquela que |he for designada;

d) Executar outras tarefas pertinentes a area dedatuac

e) Informar a quem de direito, bem como se mapter
informado de todas as atividades relativas a sea de
atuacao;

f) Manter o fluxo de documentos e/ou informacpes
pertinentes a sua area de atuacao;

g) Observar e cumprir normas técnicas, administratvde
seguranca;
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h) Providenciar e ou executar a manutencdo, conservagca
higiene dos mdveis, utensilios, equipamentos eatude
sua area;

i) Recepcionar, atender e/ou encaminhar qualquer gess
carater interno ou externo a instituicdo que cantadm
sua area de atuacao;

j) Zelar pela imagem da Instituicdo, bem como peldoséy
éticas das informacdes.

O

R$ 1.875,12 (Hum mil, oitocentos e setenta e cieais e doze

Salario
centavos).

Documentac&o EspecificaCopia do diploma de ensino superior.

_ Prova Escrita: Portugués, matematica e conhecimeeiais.
Conteudo Programético

Prova Prética, se houver: ndo se aplica.

4 DA COMISSAO DE SELECAO

4.1 O processo seletivo para o preenchimento dgasveonstantes neste Edital sera realizado
por:

a) Responsével do setor;

b) Empregado(a) indicado(a) pelo RH;

¢) Coordenadoria de Recursos Humanos.

4.1.1 Neste processo seletivo sera levado em consideracéo

a) Analise do Curriculo;

b) Prova escrita;

¢) Entrevista.

5 DA SELECAO

5.1 O processo de selecdo ocorrerd em trés fasessbeas, todas com carater eliminatorio:
5.1.1 Primeira fase Andlise do curriculo;

5.1.1.1 A primeira fase, de carater eliminatéresdgealizada internamente, no @#&10/2017e
serdo classificados os candidatos que preencherexigéncias deste Edital, com a juntada dos
documentos e demais itens.

5.1.1.2 O resultado da primeira fase serd divulgadodia 20/10/2017na internet, pagina

principal da Unoesc, no site www.unoesc.edu.brpswcandidatos serdo comunicados por e-
mail.

5.1.2 Segunda faseProva Escrita

5.1.2.1A prova, para o cargo descrito no item 3.1, secéitasde carater eliminatério e sera
realizada no di&5/10/2017 a partir das 13h30min na Sala 515 Bloco V, emge®&C 150, n°
2500 — Campos Novos/SC.
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5.1.2.2 A prova escrita serd composta de questdes objetivadiscursivas, de habilidades
operacionais que abordardo temas relacionadosiddades do cargo, conforme conteddo
programatico. A pontuacgdo sera de 0 a 10.

5.1.2.3 A prova escrita tera duracdo maxima de 02 (duaashor

5.1.2.4Os candidatos que realizardo a prova escrita dewéparecer ao local de provas,
munidos de caneta esferografica azul ou pretaggolul de inscrigdo, cédula de identidade, com
antecedéncia minima de 15 (quinze) minutos. N&b @emitido, em hipdtese alguma, o acesso
de candidatos aos locais de provas apds o inisiosndggmas e que ndo portarem os documentos
exigidos.

5.1.2.5 O candidato que realizara a prova es@iteeate podera se retirar da sala de provas apoés
vinte minutos do inicio da mesma e os trés ultimasdidatos deverdo entregar as provas e
retirarem-se do local simultaneamente. O cadermaleas devera ser devolvido pelo candidato
na saida.

5.1.2.6 N&o havera prova pratica para o cargo itlesaste Edital.

5.1.2.7 A prova pratica sera composta da realizde&atividades operacionais relativas ao cargo
e de acordo com o conteudo programatico. A pontus€é de 0 a 10.

5.1.2.8 A prova pratica tera duracdo maxima deuéiaj hora.

5.1.2.9 O candidato que realizara a prova prage@mh comparecer no local indicado com meia
hora de antecedéncia e somente poderé se retirmi@gdez) minutos apds o inicio.

Apuracao das notas:

5.1.2.10 A nota da segunda fase levara em contéaada prova escrita e, se for o caso, da prova
pratica, como média simples.

5.1.2.11 Somente os candidatos que apresentarena ligédl ou superior a 6 (seis) serédo
classificados para a terceira fase.

5.1.2.12 A classificagé@o seréa na ordem decresdenp@ntos.

5.1.2.13 O resultado da segunda fase sera publiceddia 27/10/2017na internet, pagina
principal da Unoesc, no site www.unoesc.edu.bryiae-mail para os candidatos.

5.1.3 Terceira faseEntrevista

5.1.3.1 A Entrevista com o(a) responsavel do Setofa) representante da Coordenadoria de
Recursos Humanos, Ultima etapa deste processivgglaimbém de carater eliminatorio, seré
realizada no di29/10/2017a partir das 13h30min, sala 515 Bloco V, enderégd S0, n® 2500

— Campos Novos/SC e levard em conta 0s seguiritésas e pontuacoes:

Experiéncia e conhecimento profissional 0 a 3 ponto
Capacitacdo e desenvoltura para as atividades/eslat fungédo 0 a 4 pontos
Projeto de vida do profissional 0 a 2 pontos
Disponibilidade para o cargo 0 a1 ponto
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5.1.3.2 A nota final da Entrevista sera obtida peéia simples das notas atribuidas por cada
um dos membros da banca, de acordo com o itemB.s&hdo que serd considerado aprovado
aquele que obtiver a melhor nota, seguindo sempredean decrescente de notas.

5.1.3.3 Havendo empate na nota final obtida, peees&, sucessivamente, o candidato que:
a) Obtiver a maior média na segunda fase;

b) Obtiver a maior média na terceira fase;

c) Tiver maior idade.

6 DA HOMOLOGACAO DOS RESULTADOS

6.1 O resultado do processo seletivo serd publicadioternet, pagina principal da Unoesc, no
site www.unoesc.edu.br.

7 DOS RECURSOS

7.1 Caberéa recurso da selegcdo, no prazo de 48efgaae oito) horas, a contar da data da
divulgacéo dos resultados.

7.2 O recurso deve ser protocolizado junto a ingéib e encaminhado a Comissao do Processo
Seletivo, que procederéa a analise do mesmo e émidirecer que devera ser publicado no prazo
de 48 (quarenta e oito) horas.

8 DO PRAZO DE VALIDADE

8.1 O prazo de validade do processo seletivo éédanieses, a contar da data de publicacdo do
resultado final.

8.2 Apds o término do periodo de validade o pracestetivo perdera seu efeito.
9 DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1 A classificacdo no Processo Seletivo ndo asseapucandidato a possibilidade do ingresso
imediato na Unoesc, sendo que fica a concretizdgdmntratacdo condicionada a observancia
das disposic¢oes legais pertinentes e ao interesseveniéncia da Universidade.

9.2 A convocacdo do candidato habilitado para i@s na vaga prevista obedecera
rigorosamente & ordem de classificacdo e sera feita meio de contato telefénico,
correspondéncia fisica ou eletrdnica.

9.3 O nédo comparecimento do candidato convocad@rapo, ou a ndo aceitagdo da vaga
acarretard o cancelamento da sua classificacdn epesequéncia, serd chamado o candidato a
seguir classificado, obedecendo a ordem de cleas#o.

9.4 A inscri¢cdo no processo seletivo implicara shezimento e a tacita aceitacdo das condigdes
estabelecidas neste Edital e nos normativos dadsareoda Unoesc.

9.5 Em nenhuma hip6tese havera devolugéo da taxesctegdo ou de documentacao.
9.6 A Unoesc poderé verificar a veracidade de aqalipformacdo prestada pelo candidato,

sendo que a inverdade de qualquer informacdo iarglio cancelamento da inscricdo e/ou
aprovagao no processo seletivo.
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9.7 Qualquer questao que reste duvidosa sera idsan primeira instancia pela Comisséao de
Selecdo, em segunda e maxima instancia, pelo Reé#toUniversidade do Oeste de Santa
Catarina - Unoesc.

9.8 O regime de trabalho é o da CLT — Consolidalz Leis do Trabalho e a admissdo nao
atribuira qualquer tipo de estabilidade.

Joacaba/SC, 25 de setembro de 2017.

Avristides Cimadon
Reitor
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