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EDITAL N° 75/Unoesc-R/2017
DispBe sobre processo de selecdo externa
de empregado(s) técnico-administrativo(s)
para atuar(em) na Universidade do Oeste
de Santa Catarina - Unoesc Joacaba.

UNIVERSIDADE DO OESTE DE SANTA CATARINA — UNOESCedenciada pelo
Decreto Presidencial de 14 de agosto de 1996 figadih como Instituicdo Comunitaria
de Educacédo Superior - ICES, nos termos da LeR1®81/13 e Portaria N° 634, de 30
de outubro de 2014, mantida pela FUNDACAO UNIVERSIE DO OESTE DE
SANTA CATARINA — FUNOESC, criada pela Lei MunicipaP 545/68 e estruturada
de direito privado, sem fins lucrativos, inscrita @NPJ sob o n.° 84.592.369/0001-20,
com sede na Rua Getulio Vargas n.° 2125, CEP 89600 Bairro Flor da Serra,
Joacaba/SC, faz saber a todos os interessadosstie abertas as inscricdes para
Processo Seletivo de empregado(s) Técnico-Admarigt(s) PORTADOR DE
NECESSIDADES ESPECIAIS a serem regidos pela Consolidacdo das Leis do
Trabalho — CLT, nas vagas abaixo indicadas, noso®gre condigdes presentes neste
edital e no Regulamento do Processo de Selecaongatagdo dos Empregados da
Unoesc.

1 DAS INSCRICOES

1.1 As inscrigBes estardo abertas no period80dEl/2017a 08/12/2017 no horério de
atendimento entre as 07h30 e 11h30, 13h00 as 1&H@M30 as 21h30, no Protocolo,
Bloco Administrativo da Unoesc Joacaba, ou via gpgpor meio de SEDEX -
Encomenda Expressa da Empresa Brasileira de CeorreioTelégrafos — ECT,
enderecado a Coordenadoria de Desenvolvimento HurdanUnoesc Joagcaba — Rua
Getulio Vargas, n.° 2125, CX Postal n.° 542, CEB@3000, Bairro Flor da Serra,
Joacaba/SC.

1.2 S&o condi¢des para inscrigao:

1.2.1 Do brasileiro nato ou naturalizado:
a) possuir escolaridade e habilitagdo correspdadarnfuncédo, obtida em instituicao
nacional. Se em estrangeira, devidamente recordeaidevalidada na forma da lei.

1.2.2 Do estrangeiro:

a) estar em situacao regular no pais;

b) ser portador de visto permanente;

c) possuir escolaridade e habilitacdo correspueda funcdo, obtida em instituicdo
nacional. Se em estrangeira, devidamente recordhetidrevalidada na forma da lei.
Neste quesito, ndo serdo aceitos diplomas ouicadds obtidos por ensino a distancia,
exceto se na Unoesc ou em instituigcdes publicamownitérias.

1.3 Ainscri¢cdo constara do preenchimento de fahascricdo propria a disposicao na
Universidade do Oeste de Santa Catarina — Unoesendereco acima citado ou
internet, no endereco: http://www.unoesc.edu.bpagamento da taxa de inscri¢ao.
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1.4 O candidato devera anexar a ficha de inscrigddocumentacdo exigida e
obrigatoriamente ordenada conforme segue:

a) Uma foto 3 x 4 recente;

b) Ficha de Inscricao;

c) Curriculum Vitae/Lattes;

d) Cédula de Identidade ou documento equivalente;

e) Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

f) Titulo de eleitor e prova de ter votado ou justifio a omiss&o, na ultima elei¢ao;

g) Certificado de reservista, no caso do sexo masgulin

h) Certificado de conclusdo de escolaridade e docwana@at especifica conforme
prescricdes das vagas;

1) Comprovante de pagamento da taxa de inscri¢ao.

1.5 Para a inscricdo no local, € necessaria aapesio dos documentos originais e
uma fotocépia de cada documento elencado nos igns; f, g” e “h”.

1.6 Para as inscricdes via postal € indispensagel/m de fotocdpia autenticada de cada
documento elencado nos itens: “d, e, f, g” e “h”.

1.7 Somente serdo habilitados a selecdo os caoslidpie entregarem todos os
documentos exigidos acima e que apresentarem pidocamental que cursaram
contetdos equivalentes ou correlatos as vagasst@e € candidatando.

1.8 Somente serdo aceitos diplomas ou certificedos£AD que sejam da Unoesc, de
universidades publicas ou comunitarias.

1.9 Deve ser apresentado ou encaminhado via postalrovante de recolhimento da
taxa de inscricdo, pagavel a Unoesc — UniversiddmleOeste de Santa Catarina,
recolhida/paga diretamente no setor Financeiro ni@ekkc Joacaba, no endereco citado
no item 1.1, ou ainda, via depoésito bancério a Esoo- Fundacdo Universidade do
Oeste de Santa Catarina, no Banco Brasil/Besc, d@é#072-X, Conta Corrente
17.733-4, no valor de R$ 100,00 (cem reais). No erdmdo depdsito sera necessario
informar o codigo identificador, ou seja, o CPFdgpositante.

1.10 Somente serdo aceitas as inscricdes que pegtadas e recebidas até o ultimo dia
e hora do término do periodo de inscri¢cZth30do dia08/12/2017.

1.11 Sera admitida inscricdo por procuracdo pulbiecgparticular, esta com poderes
especificos e firma reconhecida.

1.12 A homologacao das inscricdes deferidas nceptesedital, sera divulgado no dia
12/12/2017 na internet, pagina principal da Unoesc, nows#sv.unoesc.edu.br.

2 DAS VAGAS

2.1 Assistente Administrativo |
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NUumero de Vagas

01 (uma);

Carga Horaria

40 horas semanais;

Turno

Vespertino e noturno, de segunda a sexta:feir

Escolaridade

Ensino superior completo;

Local de Trabalho

Servigo de Apoio ao EstudanteH)SA

Atividades

a) Recepcao e atendimento a clientes internos e estel

b) Efetuar registros, agendas e recebimentos
documentos e numerarios;

c) Organizar, classificar, arquivar, digitar e redi
correspondéncias, documentos e procedimentos;

d) Acompanhamento das rotinas administrativas da
de trabalho;

e) Zelar pela utilizacdo dos equipamentos e mater
bem como zelo e éticas das informacdes;

n
de

gir
area

iais,

Salario

R$ 1.875,11 (Hum mil, oitocentos e setenta e cimezs e
onze centavos);

Documentacgao
Especifica

Fotocopia do certificado do ensino superior;
Item 1.4.1 deste edital
Juntar atestado médico original ou fotocopia autemtada,

que devera ser emitida no maximo até 30 (trinta) dis
antes da data de inscricao, informando, de forma ¢gvel, a
espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com expsa
referéncia ao codigo correspondente a Classificacé
Internacional de Doenga — CID e a provavel causa d
deficiéncia;

10
a

Conteudo Programatic

Portugués: NocOes de fonética, acentuacado gr&kpmracac
de silabas, ortografia, semantica, classe de palg
pconcordancia nominal, concordancia verbal, regéneraal,
crase, analise sintatica, colocagdo pronominaltuyagao.

Matematica basica. Conhecimentos especificos gocar

A=

A\

3 DA COMISSAO DE SELECAO

3.1 O processo seletivo para o preenchimento dgasveonstantes neste Edital sera

realizado por:

a) Responsavel do setor;
b) Empregado(a) indicado(a) pelo RH;
c) Coordenadoria de Recursos Humanos.

3.1.1 Neste processo

seletivo sera levado em consideracéo

a) Analise do Curriculo;
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b) Prova escrita;
c) Entrevista.

4 DA SELECAO

4.1 O processo de selecdo ocorrerd em trés fasgssdens, todas com carater
eliminatério:

4.1.1Primeira fase Analise do curriculo;

4.1.1.1 A primeira fase, de carater eliminatérierasrealizada internamente, no dia
13/12/2017e serao classificados os candidatos que preemshaseexigéncias deste
Edital, com a juntada dos documentos e demais. itens

4.1.1.2 O resultado da primeira fase sera divulgeddial4/12/2017a internet, pagina
principal da Unoesc, no site www.unoesc.edu.brp®icandidatos serdo comunicados
por e-mail.

4.1.2Segunda faseProva Escrita

4.1.2.1 A prova, para os cargos descritos no itdmse@ra escrita de carater eliminatério
e sera realizada no di®/12/2017 a partir das 13h30min na Sala 217 Bloco II, na Ru
Getulio Vargas, 2125 — Campus |.

4.1.2.2 A prova escrita sera composta de questigstivas ou discursivas, de
habilidades operacionais que abordardao temas oekads as atividades do cargo,
conforme contetdo programatico. A pontuacao sefaal&0.

4.1.2.3A prova escrita tera duracdo maxima de 03 (tréashor

4.1.2.4 Os candidatos que realizardo a prova asdeverdo comparecer ao local de
provas, munidos de caneta esferografica azul da,geotocolo de inscri¢cdo, cédula de
identidade, com antecedéncia minima de 15 (quim@elitos. N&o sera permitido, em
hipotese alguma, 0 acesso de candidatos aos tEgi®vas apds o inicio das mesmas e
que nao portarem os documentos exigidos.

4.1.2.5 O candidato que realizara a prova esooitaeate podera se retirar da sala de
provas apoés vinte minutos do inicio da mesma eréss ltimos candidatos deverao
entregar as provas e retirarem-se do local simedtaente. O caderno de provas devera
ser devolvido pelo candidato na saida.

4.1.2.6 N&o havera prova pratica para os cargasittssneste Edital.

4.1.2.7 A prova pratica sera composta da realizdedatividades operacionais relativas
ao cargo e de acordo com o conteudo programatiponfuacéo seré de 0 a 10.

4.1.2.8 A prova pratica tera duracdo maxima deu@iaj hora.
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4.1.2.9 O candidato que realizara a prova prateem comparecer no local indicado
com meia hora de antecedéncia e somente podegfirae apos 10 (dez) minutos apds o
inicio.

Apuracao das notas:

4.1.2.10 A nota da segunda fase levara em contéaadia prova escrita e, se for o caso,
da prova pratica, como média simples.

4.1.2.11 Somente os candidatos que apresentarena mgédl ou superior a 6 (seis)
serao classificados para a terceira fase.

4.1.2.12 A classificacdo sera na ordem decrescenpentos.

4.1.2.13 O resultado da segunda fase sera publicaddia 20/12/2017na internet,
pagina principal da Unoesc, no site www.unoescbegdy.ou via e-mail para 0s
candidatos.

4.1.3Terceira fase:Entrevista

4.1.3.1 A Entrevista com o(a) responsavel do Sedforo(a) representante da
Coordenadoria de Recursos Humanos, ultima etapga descesso seletivo, também de
carater eliminatdrio, sera realizada no 22412/2017a partir das 13h30min na sala 001,
2° andar do Bloco Administrativo e levara em cag&eguintes critérios e pontuacoes:

Experiéncia e conhecimento profissional 0 a 3 ponto
Capacitagdo e desenvoltura para as atividades/esdat funcdo | 0 a 4 pontos
Projeto de vida do profissional 0 a 2 pontos
Disponibilidade para o cargo 0 a1 ponto

4.1.3.2 A nota final da Entrevista sera obtida pedalia simples das notas atribuidas por
cada um dos membros da banca, de acordo com o 5t&B.1, sendo que sera

considerado aprovado aquele que obtiver a melhta, rseguindo sempre a ordem

decrescente de notas.

4.1.3.3 Havendo empate na nota final obtida, peeesf, sucessivamente, o candidato
que:

a) Obtiver a maior média na segunda fase;

b) Obtiver a maior média na terceira fase;

c) Tiver maior idade.

5 DA HOMOLOGAGAO DOS RESULTADOS

5.1 O resultado do processo seletivo serd publiceddnternet, pagina principal da
Unoesc, no site www.unoesc.edu.br.

6 DOS RECURSOS

6.1 Cabera recurso da selecéo, no prazo de 4&(gaa oito) horas, a contar da data da
divulgacéo dos resultados.
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6.2 O recurso deve ser protocolizado junto a uigib e encaminhado & Comisséo do
Processo Seletivo, que procedera a analise do mesenatira parecer que devera ser
publicado no prazo de 48 (quarenta e oito) horas.

7 DO PRAZO DE VALIDADE

7.1 O prazo de validade do processo seletivo éréte meses, a contar da data de
publicacéo do resultado final.

7.2 Ap6s o término do periodo de validade o proceststise perdera seu efeito.
8 DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1 A classificacdo no Processo Seletivo ndo asaeg candidato a possibilidade do
ingresso imediato na Unoesc, sendo que fica a etmatdo da contratacao
condicionada a observancia das disposicOes legaringntes e ao interesse e
conveniéncia da Universidade.

8.2 A convocacédo do candidato habilitado para it na vaga prevista obedecera
rigorosamente a ordem de classificacdo e sera feitameio de contato telefbnico,
correspondéncia fisica ou eletrbnica.

8.3 O ndo comparecimento do candidato convocadpramo, ou a ndo aceitacdo da
vaga acarretara o cancelamento da sua classifiea@o consequéncia, sera chamado o
candidato a seguir classificado, obedecendo a od#etassificacéo.

8.4 A inscricdo no processo seletivo implicar4 ohaximento e a tacita aceitagdo das
condicOes estabelecidas neste Edital e nos nomwsale Funoesc e da Unoesc.

8.5 Em nenhuma hipétese havera devolucéo da taxascd&ao ou de documentacao.
8.6 A Unoesc podera verificar a veracidade de aalgnformacédo prestada pelo
candidato, sendo que a inverdade de qualquer iafgimmimplicara o cancelamento da
inscricdo e/ou aprovagao no processo seletivo.

8.7 Qualquer questdo que reste duvidosa sera idmsobm primeira instancia pela

Comisséo de Selecédo, em segunda e maxima inst@etiaReitor da Universidade do
Oeste de Santa Catarina - Unoesc.

8.8 O regime de trabalho é o da CLT — Consolidaig@&olLeis do Trabalho e a admisséo
nao atribuira qualquer tipo de estabilidade.

Joacaba/SC, 20 de novembro de 2017.

Aristides Cimadon
Reitor
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