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Universidade do Oeste de Santa Catarina

EDITAL N° 86/Unoesc-R/2014
Dispbe sobre processo de selecdo
externa de funcionarios técnico-
administrativos para atuarem na
Universidade do Oeste de Santa
Catarina - Unoesc, campus de Joagaba.

UNIVERSIDADE DO OESTE DE SANTA CATARINA — UNOESCyedenciada pelo
Decreto Presidencial de 14 de agosto de 1996, dtdmanregional, mantida pela
Fundacdo Universidade do Oeste de Santa Catarifkuneesc, criada pela Lei
Municipal n° 545/68, estruturada de direito privasiem fins lucrativos, comunitaria, de
assisténcia social, faz saber a todos os interesspe estdo abertas as inscricdes para
Processo Seletivo de empregados Técnico-Adminigigt a serem regidos pela
Consolidagao das Leis do Trabalho — CLT, nas vafpasxo indicadas, nos termos e
condicOes presentes neste edital e no RegulamerRoodesso de Selecdo e Contratacao
dos Empregados da Unoesc.

1 DAS INSCRICOES

1.1 As inscri¢coes estardo abertas no periodaBdE2/2014 a 17/12/2014o0 horéario das
13h as 17h, no Protocolo, Bloco Administrativo daoelsc Joacaba, ou via postal, por
meio de SEDEX — Encomenda Expressa da Empresddiiasie Correios e Telégrafos
— ECT, enderecado a Coordenadoria de Desenvolvintdnimano da Unoesc — Rua
Getulio Vargas, 2125 — Cx. Postal 542 — Bairro arSerra — Joacaba-SC — CEP. 89
600 000.

1.2 S&o condi¢des para inscrigao:

1.2.1 Do brasileiro nato ou naturalizado:
a) estar quite com a Justica Eleitoral;
b) estar no gozo dos direitos politicos e civis;
c) possuir escolaridade e habilitacao correspmede funcao, obtida em instituicdo
nacional. Se em estrangeira, devidamente recordeaidevalidada na forma da lei.

1.2.2 Do estrangeiro:
a) estar em situacao regular no pais;
b) ser portador de visto permanente;
C) possuir escolaridade e habilitacdo correspuede funcdo, obtida em instituicéo
nacional. Se em estrangeira, devidamente recorteunidevalidada na forma da lei.

1.3 A inscricdo constara do preenchimento de fadhanscricdo propria a disposi¢cao na
Universidade do Oeste de Santa Catarina — Unoesendereco acima citado ou
internet, no enderecbttp://www.unoesc.edu.l& 0 pagamento da taxa de inscri¢ao.

1.3.1 O candidato devera anexar a ficha de inscrgddocumentacdo exigida e
obrigatoriamente ordenada conforme segue:
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a) Uma foto 3 x 4 recente;

b) Ficha de Inscricéo;

c) Curriculum Vitae;

d) Cédula de Identidade ou documento equivalente;

e) Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

f) Titulo de eleitor e prova de ter votado ou justifio a omissédo, na ultima eleigéo;

g) Certificado de reservista, no caso do sexo masxulin

h) Certificado de concluséo de escolaridade e denagigsndentos conforme prescri¢coes
das vagas;

1) Comprovante de pagamento da taxa de inscri¢ao.

1.3.2 Para a inscricdo no local, € necesséariaesaptacdo dos documentos originais e
uma fotocépia de cada documento elencado nos fns; f, g” e “h”.

1.3.3 Para as inscri¢cdes via postal € indispenséegivio de fotocdpia autenticada de
cada documento elencado nos itens: “d, e, f, ¢i"e “

1.3.4 Somente serdo habilitados a selecdo os edodidjue entregarem todos o0s
documentos exigidos acima e que apresentarem pdocamental que cursaram
conteudos equivalentes ou correlatos as vagasstie & candidatando.

1.3.5 Deve ser apresentado ou encaminhado vial postaprovante de recolhimento da
taxa de inscricdo, pagavel a Unoesc — Universidad®este de Santa Catarina, junto ao
Banco do Brasil/Besc Ag 4072 —X C/C 17.733-4, almrvde R$ 30,00 (trinta reais).

1.3.6 Somente serdo aceitas as inscricdes que pegtadas e recebidas até o ultimo dia
e hora do término do periodo de inscrichth do dia 17/12/2014

1.3.7 Sera admitida inscri¢do por procuracao patdicparticular.

2 DA RESERVA DE VAGA

2.1 Ficam destinadas vagas a pessoas com necessgimeciais, exceto para aqueles
cargos em que a aplicacado do percentual resultgadon fracionario menor que uma
unidade para a reserva de vagas destinadas a pessoanecessidades especiais, 0 que
determina que essa reserva nao seja feita.

2.2 Serao consideradas pessoas com necessidadasaissps candidatos que se
enquadrarem nas disposicdes legais do Decret@98/99.

2.3 Os interessados deverdo, no requerimento degéis, sob pena de indeferimento de
seu registro para a reserva de vaga(s):

a) declarar a opcao por concorrer a vaga destiagassoas portadoras de necessidades
especiais;
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b) juntar atestado médico original ou fotocOpiaeatitada, que devera ser emitida no
maximo até 30 (trinta) dias antes da data de ig@&ayriinformando, de forma legivel, a
espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com asprereferéncia ao codigo

correspondente a Classificacao Internacional den@oe CID e a provavel causa da
deficiéncia;

c) requerer tratamento diferenciado no dia do p®mede selecdo, indicando as
condicOes diferenciadas de que necessita pardizagé® da prova.

2.4 A classificacdo de pessoas com necessidadesi@spobedecera aos mesmos
critérios adotados para os demais candidatos gabli&ada em lista separada.

2.5 As vagas reservadas ndo preenchidas por pessmasecessidades especiais seréo
ocupadas pelos demais candidatos, com estritavélvees a ordem de classificacdo no
processo de selecao.

3 DAS VAGAS

3.1 Produtor Gréfico |

NUumero de vagas 01 (uma)

Carga horaria 44 horas semanais

Turno O turno de trabalho serad matutino e vespgedasegunda ja
sexta feira.

Escolaridade Cursando ou curso superior concluido area de
comunicacao

Local de trabalho Coordenadoria de Marketing

Atividades - Criacédo e producao de pecas gréficas;

- Auxilio na criacdo de campanhas publicitarias;
- Producéo de textos para spots;
- Auxilio em eventos desenvolvidos pelo setor deketang.

Salério R$ 2.070,00 (Dois mil e setenta reais)

Documentos Copia do certificado do Ensino Médio

especificos

Conteudo - Dominio das ferramentas Photoshop, CorelDrawesigh
programatico e lllustrator;

- Conhecimento em planejamento de propaganda;
- Conhecimento em planejamento de midia;

- Conhecimento na area de marketing.

- Conhecimento em midia sociais
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3.2 Designer Instrucional |

Numero de vagas

01 (uma)

Carga horaria

44 horas semanais

Turno

O turno de trabalho sera matutino e vespgedasegunda
sexta feira.

Escolaridade

Graduacdo em Letras com especializag&oeas afins.

Local de trabalho

EAD — Ensino a Distancia

Atividades a)- Orientar o professor autor na producdo dos
materiais didaticos de acordo com a metodologia de
educacao a distancia definida pela Unoesc Virtual;

b) - Participar da elaboracédo de guias do aluno, &itor
autor;

c) - Manifestar-se sobre a adequacdo dos projetos
oferecidos;

d) - Observar o bom funcionamento dos recursos
utilizados;

e) - Reunir-se com os professores autores para a
definicdo da estrutura dos livro-didaticos;

f) - Apresentar sugestdbes a Coordenacdo gerall que
busquem o aperfeicoamento do programa,;

g) - Respeitar a autoria do educador;

h) - Executar revisdo de material didatico para a
modalidade a distancia;

i) - Propor adequacdes a linguagem do material
especificas para EAD;

J) - Atencdo as normas linguisticas;

k) - Atencao ao estilo e conteudo dos materiais;

[) - Autenticidade na correc¢ao dos textos elaborados.

Salério R$ 2.070,00 (Dois mil e setenta reais)

Documentos Fotocopias do Diploma de Graduacdo e Certificadg de

especificos Especializacao.

Conteudo Normas linguisticas e técnicas de correcdo de.texto

programatico

3.3 Pedagogo

NUumero de vagas 01 (uma)

Carga horaria 44 horas semanais

Turno O turno de trabalho serd matutino e vespedesegunda a

sexta feira e aos sabados no periodo matutino
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Escolaridade Graduacdo em Pedagogia, com espac@dizem areas
afins

Local de trabalho EAD - Ensino a Distancia

Atividades a) - Participacao da elaboracdo dos PPC de cursos;

b) - Elaboracdo e cumprimento a proposta pedagdgica
do estabelecimento de ensino;

c) - Andlise dos planos de ensino, avaliagde
materiais pedagdgicos;

d) - Zelo pela aprendizagem dos alunos;

e) - Organizagcdo e acompanhamento da formacéo
continuada dos professores;

f) - Colaboragdo com as atividades de articulacap da
escola e os cursos de licenciatura;

g) - Observar o bom funcionamento dos recufsos
utilizados;

h) - Boa relacéo interpessoal;

i) - Lideranca e conducéo de grupo;

j) - Conhecimento de instrumentos metodolégicos e

')
(¢

avaliativos.
Salério R$ 2.470,00 (Dois mil, quatrocentos e taternis)
Documentos Fotocopias do Diploma de Graduacdo e Certificadg de
especificos Especializagao.
Conteudo Conhecimento das teorias e gestdo pedagogica.

programatico

3.4 Assistente Administrativo |

NUmero de vagas 03 (trés)

Carga horaria 02 vagas por 44 horas semanais
01 vaga para 24 horas semanais

Turno Os turnos de trabalho:

- para a vaga da Biblioteca: noturno de segundia-$eira
e aos sabados no periodo matutino.

- para a vaga da Secretaria de Campos Novos: viesper
noturno de segunda a sexta-feira e aos sabadosrium
matutino.

- para a vaga do Complexo Esportivo: vespertinotarno
de segunda a sexta-feira e aos sabados no peraidtmo.
Escolaridade A formacao desejada € Ensino Superior

Local de trabalho 01 vaga para a Biblioteca de @aniNpvos

01 vaga para a Secretaria da Direcdo Geral de Gampo
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Novos
01 vaga para o Complexo Esportivo da Unoesc.

Atividades

Executar atividades relativas a sua @edrabalho, comp
efetuando registros, agenda, pagamentos e recebsnee
documentos e numerarios, organizacao,
arquivamento, digitacdo e redacdo de corresporagnci
documentos e procedimentos,
internos e externos, acompanhamento
administrativas da area de trabalho,
desempenho de seus colaboradores;

das rotin

Salario

R$ 1.490,00 (Hum mil, quatrocentos e navephis) para
44 horas semanais

R$ 812,73 (Oitocentos e doze reais e setenta edréavos
para 24 horas semanais

1S4

Documentos
especificos

Fotocopia do Diploma de Graduacgéo

Conteudo
programatico

classificacao

atendimento a clientes

as

bem como| do

Conteudo programatico Portugués: Nocdes de fonética

acentuacdo gréfica, separacdo de silabas,
semantica, classe de palavras,
concordancia verbal, regéncia verbal,
sintética, colocagdo pronominal, pontuacdo. Mateaat
basica. Informatica

3.5 Almoxarife |

NUumero de vagas

1 (uma)

Carga horaria

44 horas semanais

Turno

Matutino e Vespertino (de segunda a sexta)fei

Escolaridade

Ensino médio

Experiéncia

6 (seis) meses
Comprovante da Carteira de Habilitacéo

Local de trabalho

Almoxarifado

Atividades

a) - Conferir/Receber/armazenar materiais e produtos
acordo com os fluxos Institucionais.

b) - Proceder entregas mediante controles.

c) - Realizar controles de entregas e distribuicdo de
materiais;

d) - Acompanhar pedidos de compras.

e) - Responsabilizar-se pela organizacao e agrupame
de documentagé&o e notas fiscais para
encaminhamentos;

ortgrafi
concordancia nagminal
crase, analis

nto
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f) - Efetuar Controle fisico e contabil de estoques;
g) - Organizar o controle e estoque de produtos bg&sico

necessarios para os setores, campus e unidades;
h) - Zelar pela seguranga e conservagao dos materiais.
i) Outras atividades determinadas pelo Superior

imediato.
Salario R$ 1.490,00 (Hum mil, quatrocentos e noventa yeais
Documentos - Copia do certificado de conclusao do ensino médio.

especificos - Cépia da Carteira de Habilitacso

Conteudo programatico  Portugués, Matematica e @imleatos Especificos

3.1 Técnico de Laboratorio |

NUmero de vagas 1 (uma)

Carga horaria 20 horas semanais

Turno Vespertino

Escolaridade Ensino Médio

Local de trabalho Laboratérios de Engenharia Civil

Atividades a) Organizar o espaco fisico do laboratério, bem como

seus equipamentos;

b) Preparar os materiais para as aulas praticas no
laboratorio;

c) Executar ensaios laboratoriais solicitados;

d) Recepcionar, atender e/ou encaminhar as pessogs, de
carater interno ou externo que contatar com sue|are
de atuacdo;

e) Encaminhar ao destino determinado qualquer
amostra recebida;

f) Informar a quem de direito, bem como se mapter
informado de todas as atividades relativas a sem ar
de atuacao;

g) Auxiliar demais atividades do setor;

h) Ter atencéo, responsabilidade, iniciativa,
organizacao e relacionamento interpessoal.
Salério R$ 677,27 (Seiscentos e setenta e set gednte e sete
centavos)
Documentos - Copia do Certificado de Conclusao do ensino médio.
especificos
Conteudo Ensaios com agregados, misturas asfakiclas e
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programatico concreto; manuseio de equipamentdsbdoatorio; regras
bésicas de segurancga no trabalho.

4 DA COMISSAO DE SELECAO

4.1 O processo seletivo para o preenchimento dgasveonstantes neste Edital sera
realizado por:

a) Responsaveis do setor;

b) Psico6logo;

e) Representante da Coordenadoria de Recursos ldaman

4.1.1 Neste processo seletivo sera levado em @ragiib:
a) Analise do Curriculo;

b) Prova escrita;

c) Avaliagdo Psicologica e Entrevista.

5 DA SELECAO

5.1 O processo de selecdo de funcionarios ocoerar&rés fases sucessivas, todas com
carater eliminatorio:

5.1.1 Primeira fase Analise do curriculo,

5.1.1.1 A primeira fase sera realizada internameniedial8/12/2014e serao
classificados os candidatos que preencherem aérnexag deste Edital, com a
juntada dos documentos e demais itens.

5.1.1.2 O resultado da primeira fase sera publicaddial9/12/2014na internet,
pagina principal da Unoesc, no sitevw.unoesc.edu.bou os candidatos seréao
comunicados por e-mail.

5.1.2 Segunda faseProva Escrita

5.1.2.1 A prova escrita sera realizada no 801/2015 a partir
das 13h30min na Sala 103 Bloco Il, na Rua Getjaoyas,
2125 — Campus I.

5.1.2.2 Para o Cargo de Produtor Grafico a prova serataseri
pratica e serd realizada no dg2/01/2015 a partir das
13h30min, no Laboratorio de Informatica V, Blogf Ina Rua
Getulio Vargas, 2125 — Campus |.

5.1.2.3 A prova serad composta de questdes objetivas, disasre
de habilidades operacionais que abordardo temasiarbdos
as atividades do cargo, conforme conteudo programa#\
pontuacao sera de 0 a 10.
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5.1.2.4 A prova escrita e pratica terdo duracdo maxima3d@rés
horas)

5.1.2.5 Os candidatos deverdao comparecer ao local de provas
munidos de caneta esferografica azul ou pretaoqoti de
inscricdo, cédula de identidade, com antecedéniciana de 15
(quinze) minutos. N&o sera permitido, em hipétgema, o
acesso de candidatos aos locais de provas apogio das
mesmas e que ndo portarem os documentos exigidos.

5.1.2.6 O candidato somente podera se retirar da sala a@eagpr
apos vinte minutos do inicio da mesma e 0s trésnast
candidatos deverdo entregar as provas e retiragedodocal
simultaneamente. O caderno de provas devera seivito
pelo candidato na saida.

Apuracdo das notas:

5.1.2.7A nota da segunda fase levard em conta a médigprale
escrita e pratica.

5.1.2.8Somente os candidatos que apresentarem média w@ual
superior a 6 (seis) serao classificados para aitarfase.

5.1.2.9A classificag&o sera na ordem decrescente de pontos

5.1.2.10 O resultado da segunda fase serd publicado no dia
26/01/2015na internet, pagina principal da Unoesc, no site
www.unoesc.edu.hrou via e-mail para os candidatos.

5.1.3 Terceira fase:Avaliagdo Psicoldgica e Entrevista

5.1.3.1 A Avaliagdo Psicoldgica sera realizada no 8&01/2015 as 8h, na
Clinica de Psicologia — no prédio do AMU — Ambafat Médico Universitario,
na Rua Roberto Trompowski, n°® 224, Centro de J@acab

5.1.3.2A Entrevista com o responsavel do Setor e reptasen da
Coordenadoria de Recursos Humanos, sera realizadea28/01/2015a partir
das 13h30 na sala 03 do Bloco Administrativo eri@wem conta os seguintes
critérios e pontuacoes:

» Experiéncia e conhecimento profissional: 0 a 3 g®nt

» Capacitacao e desenvoltura para as atividadesvesdat funcdo: 0 a 4

pontos
* Projeto de vida do profissional: 0 a 2 pontos
» Disponibilidade para o cargo: 0 a 1 ponto.

5.1.3.3 A nota final da Avaliacdo Psicoldgica erBwista sera obtida pela média
simples das notas atribuidas por cada um dos merdarbanca.
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Somente os candidatos que apresentarem meédiadgusliperior a 6 (seis) e
obtiverem parecer favoravel na Avaliacdo Psicoge Entrevista serdo
aprovados.

5.2 A classificacdo dos aprovados sera na ordem dmeresde pontos.

5.3 Havendo empate na nota final obtida, prevalecetiessivamente, o
candidato que:
a) Obtiver a maior média na segunda fase;
b) Obtiver a maior média na terceira fase;
c) Tiver maior idade.

6 DA HOMOLOGAGCAO DOS RESULTADOS

6.1 O resultado do processo seletivo serd publicedinternet, pagina principal da
Unoesc, no sitesww.unoesc.edu.br

7 DOS RECURSOS

7.1 Cabera recurso da selecéo, no prazo de 48&(ugaa oito) horas, a contar da data da
divulgacao dos resultados.

7.1.1 O recurso deve ser protocolizado junto atingfio e encaminhado a Comisséao do
Processo Seletivo, que procedera a analise do mesenatira parecer que devera ser
publicado no prazo de 48 (quarenta e oito) horas.

8 DO PRAZO DE VALIDADE

8.1 O prazo de validade do processo seletivo ér@e rmeses, a contar da data de
publicagéo do resultado final.

8.2 Apos o término do periodo de validade o praxestetivo perdera seu efeito.
9 DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1 A classificacdo no Processo Seletivo ndo asaegp candidato a possibilidade do
ingresso imediato na Unoesc. Fica a concretizagiccahtratacdo condicionada a
observancia das disposicdes legais pertinentes entacesse e conveniéncia da
Universidade.

9.2 A convocacédo do candidato habilitado para it na vaga prevista obedecera
rigorosamente a ordem de classificacdo. Far-seracpoespondéncia comum ou
telegrama, via correio, para o endereco fornecidog-mail.

Rua Getulio Vargas, 2125 - Fone: (49) 3551-2000 - www.unoesc.edu.br - CNPJ 84.592.369/0001-20 - CEP 89600-000 - Joacaba - SC



&
UNOESC

Universidade do Oeste de Santa Catarina

9.3 O ndo comparecimento do candidato convocadpramo, ou a ndo aceitacdo da
vaga acarretard o cancelamento da sua classifieagn consequéncia, serd chamado o
candidato a seguir classificado, obedecendo a oddgethassificacao.

9.4 A inscricdo no processo seletivo implicard nheximento e a tacita aceitacdo das
condicOes estabelecidas neste Edital e nos nomwsal& Funoesc e da Unoesc.

9.5 Em nenhuma hipétese havera devolugéo da taixechgzdo ou de documentacao.
9.6 A Unoesc podera verificar a veracidade de qaldgnformacdo prestada pelo
candidato. A inverdade de qualquer informacé&o icapfi 0 cancelamento da inscricao
e/ou aprovagao no processo seletivo.

9.7 Qualquer questdo que reste duvidosa serd i@sobm primeira instancia pela
Comisséo de Selecéo, em segunda e maxima inst@etmaReitor da Universidade do
Oeste de Santa Catarina - Unoesc.

9.8 O regime de trabalho é o da CLT — Consolidag@olLeis do Trabalho e a admisséo
nao atribuira qualquer tipo de estabilidade.

Joacaba, 27 de novembro de 2014.

Aristides Cimadon
Reitor
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