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EDITALN°58/Unoesc/2010

Dispb6e sobre processo de selecdo
externa de funcionarios técnico-
administrativos para atuarem na
Universidade do Oeste de Santa
Catarina - Unoesc, Campus de
Joacaba.

A Universidade do Oeste de Santa Catarina — Unoesc, pessoa juridica de direito
privado, mantida pela Fundacéo Universidade do Oeste de Santa Catarina — Funoesc, faz
saber a todos os interessados que estdo abertas as inscricfes para Processo Seletivo de
empregados Técnico-Administrativos, a serem regidos pela Consolidacdo das Leis do
Trabalho — CLT, nas vagas abaixo indicadas, nos termos e condi¢cdes presentes neste
edital e no Regulamento do Processo de Selecdo e Contratacdo dos Empregados da
Unoesc.

1 — DAS INSCRICOES

1.1 — As inscrigbes estardo abertas no periodo de 05/11/2010 a 17/11/2010, no horério
das 13h30 as 17h, na Coordenadoria de Desenvolvimento Humano, Bloco | da Unoesc,
ou via postal, por meio de SEDEX — Encomenda Expressa da Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos — ECT, enderecado a Coordenadoria de Desenvolvimento
Humano da Unoesc — Rua Getulio Vargas, 2125 — Cx. Postal 542 — Bairro Flor da Serra
— Joagaba-SC — CEP. 89 600 000.

1.2 — S&o condigbes para inscrigao:
1.2.1 — Do brasileiro nato ou naturalizado:

a) estar quite com a Justica Eleitoral;

b) estar no gozo dos direitos politicos e civis;

c) possuir escolaridade e habilitacdo correspondente a fungcdo, obtida em instituicdo
nacional. Se em estrangeira, devidamente reconhecida ou revalidada na forma da lei.

1.2.2 — Do estrangeiro:

a) estar em situacao regular no pais;

b) ser portador de visto permanente;

c) possuir escolaridade e habilitagdo correspondente a fungdo, obtida em instituicéo
nacional. Se em estrangeira, devidamente reconhecida ou revalidada na forma da lei.
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1.3 — Ainscricdo constara do preenchimento de ficha de inscricdo propria a disposicdo na
Universidade do Oeste de Santa Catarina — Unoesc, no endere¢o acima citado ou internet,
no endereco: http://www.unoesc.edu.br e o pagamento da taxa de inscrigéo.

1.3.1 — O candidato devera anexar a ficha de inscricdo a documentacdo exigida e
obrigatoriamente ordenada conforme segue:

a) Uma foto 3 x 4 recente;

b) Ficha de Inscricao;

c) Curriculum Vitae;

d) Cédula de Identidade ou documento equivalente;

e) Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

f) Titulo de eleitor e prova de ter votado ou justificado a omisséo, na ultima eleigéao;
g) Certificado de reservista, no caso do sexo masculino;

h) Certificado de concluséo de escolaridade conforme prescricdes das vagas.

i) Comprovante de pagamento da taxa de inscri¢ao.

1.3.2 — Para a inscri¢cdo no local, € necesséria a apresentacdo dos documentos originais e
uma fotocdpia de cada documento elencado nos itens: “d, e, f, g” e “h”.

1.3.3 — Para as inscri¢cdes via postal é indispensavel o envio de fotocépia autenticada de
cada documento elencado nos itens: “d, e, f, g” e “h”".

1.3.4 - Somente serdo habilitados a selecdo os candidatos que entregarem todos o0s
documentos exigidos acima e que apresentarem prova documental que cursaram
contetdos equivalentes ou correlatos as vagas que estédo se candidatando.

1.3.5 — Deve ser apresentado ou encaminhado via postal, comprovante de recolhimento
da taxa de inscricdo, pagavel a Unoesc — Universidade do Oeste de Santa Catarina,
junto ao Banco Besc, Agéncia 5290-6, Conta Corrente 3898-9, no valor de R$ 30,00
(trinta reais).

1.3.6 — Somente serdo aceitas as inscricdes que sejam postadas até o ultimo dia do
periodo de inscricdo, 17/11/2010.

1.3.7 - Sera admitida inscrigdo por procuracao publica ou particular.

2 -DAVAGA

2.1. Programador de Computador

| - Para as vagas de Programador de Computador a formacédo desejada € Ensino
técnico de nivel médio em informatica.

Il - Carga horaria: 44 (quarenta e quatro) horas semanais.

[Il — Experiéncia profissional na area de no minimo um ano.
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IV - Duas vagas para Programador de Computador para atuar junto a CTIC.

V - O turno de Trabalho para a vaga de Programador de Computador sera matutino e
vespertino.

VI - Para as vagas de Programador de Computador requerem-se 0s seguintes
conhecimentos e habilidades:

a) Conhecimento de elaboragéo de programas, baseando-se nos dados
fornecidos pela equipe de anélise;

b) Estabelecer diferentes processos operacionais;

c) Permitir o tratamento automéatico dos dados;

d) Desenvolvimento de projetos, execucédo e avaliacdo de sistemas.

e) Realiza manutencao de sistemas e aplicagoes.

f) Conhecimento da linguagem Java preferencialmente JEE;

g) Conhecimentos aprofundados de Orientagcao a objetos;

h) Conhecimentos basicos sobre modelagem UML;

i) Conhecimentos basicos sobre SQL,;

j) Conhecimento intermediario sobre HTML, Javascritp, CSS;

k) Conhecimentos basicos sobre Subversion e eclipse;

[) Preferencialmente conhecer os frameworks: Spring e Hibernate.

2.2. Auxiliar Administrativo |

| - Para a vaga de Auxiliar Administrativo |  a formacao desejada € ensino medio.

Il - Carga horaria: 44 (quarenta e quatro) horas semanais, com disponibilidade para
trabalhar nos turnos matutino, vespertino e noturno.

Il - As vagas para Auxiliar Administrativo |  para atuar junto aos setores de apoio
ficam condicionadas as necessidades da Instituicao.

IV - O turno de trabalho para a vaga de Auxiliar Administrativo |  sera estabelecido
conforme a necessidade do setor. matutino e vespertino, matutino e noturno ou
vespertino e noturno.

V - Para a vaga de Auxiliar Administrativo |  requer-se 0s seguintes conhecimentos e
habilidades:

a) Executar atividades de redagéo, digitagdo, arquivo, classificagao, protocolo e
controles relacionados com todos os documentos ou procedimentos
pertinentes a sua area de atuacao, ou aquela que Ihe for designada;

b) Recepcionar, atender e/ou encaminhar qualquer pessoa, de carater interno
ou externo a instituicdo que contatar com sua area de atuacao;

¢) Manter o fluxo de documentos e/ou informacdes pertinentes a sua area de
atuacao;

d) Encaminhar ao destino determinado qualquer documento e/ou informagéo
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gue Ihe for pertinente a sua area de atuacao;

e) Informar a quem de direito, bem como se manter informado de todas as
atividades relativas a sua area de atuacao;

f) Providenciar e ou executar a manutengdo, conservagdo e higiene dos
moveis, utensilios, equipamentos e atuacao de sua area,;

g) Executar a instalagéo, controle e remocao de equipamentos.

2.3. Assistente Administrativo |

| - Para a vaga de Assistente Administrativo |  a formacao desejada é curso superior
na érea das Ciéncias Sociais e Aplicadas.

Il - Carga horaria: 44 (quarenta e quatro) horas semanais, com disponibilidade para
trabalhar nos turnos matutino, vespertino e noturno.

lll - As vagas para Assistente Administrativo |  para atuar junto aos setores de apoio
ficam condicionadas as necessidades da Instituicéo.

IV - O turno de trabalho para a vaga de Assistente Administrativo |  sera estabelecido
conforme a necessidade do setor. matutino e vespertino, matutino e noturno ou
vespertino e noturno.

V - Para a vaga de Assistente Administrativo |  requer-se 0s seguintes conhecimentos
e habilidades:

a) Executar atividades relativas a sua area de trabalho, como efetuando
registros, agenda, pagamentos e recebimentos de documentos e numerarios,
organizacdo, classificagdo, arquivamento, digitacdo e redacdo de
correspondéncias, documentos e procedimentos, atendimento a clientes
internos e externos, acompanhamento das rotinas administrativas da area de
trabalho, bem como do desempenho de seus colaboradores.

b) lideranca, comunicacédo, atencédo, criatividade, organizacdo e planejamento,
relacionamento interpessoal.

2.4 Técnico de Enfermagem

| - Para a vaga de Técnico de Enfermagem a formacéo desejada curso técnico em
enfermagem, nivel médio ou cursando as Uultimas fases do Curso Superior em
Enfermagem.

Il - Carga horéaria: 44 (quarenta e quatro) horas semanais, com disponibilidade para
trabalhar nos turnos matutino, vespertino com disponibilidade para trabalhar no turno
noturno.
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lll - As vagas para Técnico de Enfermagem para atuar junto ao Ambulatorio Médico
Universitario.

IV - O turno de trabalho para a vaga de Técnico de Enfermagem sera estabelecido
conforme a necessidade do setor: matutino e vespertino, matutino e noturno ou
vespertino e noturno.

V - Para a vaga de Técnico de Enfermagem requer-se os seguintes conhecimentos e
habilidades:

a) Trabalhar com ética;

b) Respeitar pacientes;

c) Preservar integridade fisica de pacientes;
d) Saber ouvir;

e) Observar condi¢des gerais de pacientes;
f) Demonstrar compreensao;

g) Manipular equipamentos

h) Calcular dosagem de equipamentos

i) Prestar assisténcia ao paciente;

j) Administrar medicacao prescritiva

3 - DA REMUNERACAO

3.1 — A remuneracdo atenderd o disposto no Sistema de Remuneracao dos funcionarios
técnico-administrativos da Unoesc, conforme segue:

| — A remuneragao para o posto de trabalho de Programador de Computagdo sera de
R$ 1.262,30 (Hum mil duzentos e sessenta e dois reais e trinta centavos).

Il - A remuneracdo para o posto de trabalho de Auxiliar Administrativo |  serd de R$
679,00 (Seiscentos e setenta e nove reais).

lIl - A remuneracao para o posto de trabalho de Assistente Administrativo | sera de R$
903,37 (Novecentos e trés reais e trinta e sete centavos).

IV — A remuneracdo para o posto de trabalho de Técnico de Enfermagem sera de R$
922,18 (Novecentos e vinte e dois reais e dezoito centavos).

4 — DA COMISSAO DE SELECAO

4.1 - O processo seletivo para o preenchimento das vagas constantes neste Edital sera
realizado por:

a) Coordenador do Desenvolvimento Humano;

b) Psicologa.

4.1.1. Neste processo seletivo seré levado em consideragéo:
a) analise do Curriculo;
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b) prova de aptiddo e de conhecimento;
C) entrevista.

5 — DA SELECAO

5.1 - O processo de selecdo de funcionarios ocorrerd em trés fases sucessivas, todas com
carater eliminatério:

5.1.1 — A primeira fase ser& a andlise de curriculo, cuja pontua¢do méaxima € 10 pontos;
5.1.2 — A segunda fase serd composta de prova de conhecimento e de aptiddo, cuja
pontuagdo maxima € 10 pontos e sera realizada no dia 23/11/2010, as 14h, na Unoesc —

campus de Joacaba.

5.1.2.1 Satisfeita a segunda fase, os candidatos que obtiverem média igual ou superior a 6
(seis), serdo chamados para realizar a terceira fase.

5.1.3 — A terceira fase serd composta de entrevista com a psicologa , que sera realizada no
dia 26/11/2010, as 14h, na Unoesc — campus de Joacaba.

5.1.3.1 A entrevista levard em conta, além dos aspectos profissionais, a cultura geral,
projeto de vida do candidato e a sua disponibilidade de tempo para trabalho na Instituicdo.

5.1.3.2 Para esse item sera considerado o Parecer Psicoldgico e aprovagdo Coordenadoria
Administrativa e do Diretor de Gest&o Planejamento e Financas .

5.1.3.3 Concluida as duas etapas, o candidato que apresentar a melhor média e obtiver
parecer favoravel sera classificado.

6 — DA HOMOLOGAGCAO DOS RESULTADOS

6.1. O resultado do processo seletivo serd publicado na internet, pagina principal da
Unoesc, no site www.unoesc.edu.br.

7 - DOS RECURSOS

7.1 — Cabera recurso, da selecdo, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a contar da data
da divulgagéo dos resultados.

7.1.1 - O recurso deve ser protocolizado junto a instituicdo e encaminhado a Comissao do
Processo Seletivo, que procedera a andlise do mesmo e emitird parecer que devera ser
publicado no prazo de 48 (quarenta e oito) horas.
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8 — DO PRAZO DE VALIDADE

8.1 — O prazo de validade do processo seletivo é de seis meses, a contar da data de
publicacéo do resultado final.

8.2 — Ap6s o término do periodo de validade o processo seletivo perdera seu efeito.
9 — DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1 — A classificagdo no Processo Seletivo ndo assegura ao candidato a possibilidade do
ingresso imediato na Unoesc. Fica a concretizagdo da contratacdo condicionada a
observancia das disposicdes legais pertinentes e ao interesse e conveniéncia da
Universidade.

9.2 — A convocacao do candidato habilitado para investidura na vaga prevista obedecera
rigorosamente a ordem de classificagdo. Far-se-4 por correspondéncia comum ou
telegrama, via correio, para o endereco fornecido, via e-mail.

9.3 — O ndo comparecimento do candidato convocado no prazo, ou a hdo aceitacdo da
vaga acarretard o cancelamento da sua classificacdo e, em consequéncia, serd chamado o
candidato a seguir classificado, obedecendo a ordem de classificacao.

9.4 — A inscricdo no processo seletivo implicard o conhecimento e a tacita aceitagdo das
condi¢des estabelecidas neste Edital e nos normativos da Funoesc e da Unoesc.

9.5 — Em nenhuma hipétese havera devolucdo da taxa de inscrigdo ou de documentacao.

9.6 — A Unoesc poderd verificar a veracidade de qualquer informacdo prestada pelo
candidato. A inverdade de qualquer informacéo implicara o cancelamento da inscri¢cdo e/ou
aprovacao no processo seletivo.

9.7 — Qualquer questdo que reste duvidosa serd resolvida em primeira instancia pela
Comissdo de Selecdo, em segunda e maxima instancia, pelo Reitor da Universidade do
Oeste de Santa Catarina - Unoesc.

9.8 — O regime de trabalho é o da CLT — Consolidag&o das Leis do Trabalho e a admisséo
nao atribuira qualquer tipo de estabilidade.

Joacaba, 03 de novembro de 2010.

Prof. Aristides Cimadon
Reitor da Unoesc
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