)
UNOESC

Universidade do QOeste de Santa Catarina

PORTARIA N° 136/UNOESC-R/2008.

Nomeia Agente Administrativo
para atuar na Unoesc — campus
de Joacaba.

O Reitor da Universidade do Oeste de Santa Catarilmoesc,Professor Aristides
Cimadon no uso das atribuicdes que lhe confere o Estadatdniversidade do Oeste
de Santa Catarina — Unoesc,

RESOLVE:

Art. 1° - Nomear a funcionaridaula Tessaro Surdpara exercer a funcao de Agente
Administrativa na Unoesc, campus de Joacaba, lotadasetor financeiro, com as
seguintes atribuicdes:

| — Planejar e organizar as atividades do setoafineiro;

[I —Emitir andlises financeiras semanalmente e emocha-las ao Diretor de Gestéo,
Planejamento e Financas e ao Reitor da Unoesc;

[l — Desenvolver estudos a fim de oferecer supagalecisbes ou encaminhamentos
financeiros;

IV — Supervisionar o desenvolvimento das atividadkgivas a sua area de trabalho;
V — Elaborar relatérios, formularios e planilhas;

VI — Zelar e acompanhar os documentos de entradasaila, identificando
irregularidades;

VIl — Preencher documentos do setor competente empanhar processos
administrativos;

VIII — Atender clientes no campus ou a distancia;

IX — Estruturar e implementar os processos de cacagho e cobranca das
mensalidades dos alunos inadimplentes;

X — Definir atribuicbes ao pessoal ligado ao sdtbanceiro;

Xl — Controlar a movimentacao, aplicacdo e situag@s contas bancarias do campus
de Joacaba;

XIl — Exercer outras fungcdes emanadas do DiretoGestdo, Planejamento e Finangas
ou do Reitor da Unoesc.

Rua Getulio Vargas, 2125 - Fone: (49) 3551-2000 - www.unoescjba.edu.br - CNPJ 84.592.369/0001-20 - CEP 89600-000 - Joacaba

-5C



)
UNOESC

Universidade do QOeste de Santa Catarina

Art. 2°. Determinar que a dedicacdo ao cargo sera de 44r@nta e quatro) horas
semanais, cuja remuneragdo se fara nos termos dooPtle Cargos, Salarios e de
Carreira da UNOESC, com acréscimo de 20% (vinte ganto), por gratificacdo de
funcao.

Art. 3° - Esta Portaria entra em vigor nesta data, revogades disposicdes em
contrario, em especial a Portaria n° 17/Unoesc-Ri&0

Registre-se e Publique-se.

Joacaba, SC, 02 de setembro de 2008.

Aristides Cimadon,
Reitor da Unoesc.
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