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Aviso Publico N° 03 /Unoesc/2013

Dispbe sobre processo de selecéo
interna  de  funcionario técnico-
administrativo  para atuar na
Universidade do Oeste de Santa
Catarina - Unoesc, na Unoesc -
Joacaba.

A Universidade do Oeste de Santa Catarina — Ungesssoa juridica de direito privado,
mantida pela Fundagao Universidade do Oeste da Eatérina — Funoesc, faz saber a todos
os interessados que estdo abertas as inscrico@es Ppacesso Seletivo Interno de
empregado Técnico-Administrativg nos termos e condi¢cfes presentes neste avis@ubl
e no Regulamento do Processo de Selecéo e Coatvatags Empregados da Unoesc.

1 — DAS INSCRICOES

1.1 — As inscrigdes estardo abertas no periodBde 28 de fevereiro de 20130 horario
das 13h30 as 17h, no Setor do Protocolo da Unodsacaba , Bloco Administrativo, Rua
Getulio Vargas, n. 2125, Bairro Flor da Serraymmicipio de Joacaba/SC — CEP 89.600-
000.

1.2 — S&o condi¢des para inscricao:

1.2.1 — Ser funcionario da Funoesc/Unoesc.
1.2.2 — Ter passado por Processo Seletivo Externo.
1.2.3 — Ter formacao, habilidades e competénciggdas para a vaga disponivel.

1.3 — A inscricao constara do preenchimento deafobd inscricdo préopria a disposicao final
deste documento.

1.4 — O candidato devera anexar a ficha de inscogéurriculo atualizado.

1.5 — Somente serdo aceitas as inscricdes que pegtadas até o ultimo dia do periodo de
inscricag 28/02/2013.
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2 — DAS VAGAS

2.1 Esta aberta®d1 (uma) vaga para posto de trabalho na Procueadaniidica Geral da
Funoesc/Unoesc, cuja formacédo desejada € cursagimugen Direito completo ou em
andamento.
2.2 Carga horéria: 44 (quarenta e quatro) horaaisaisn
2.3 O turno de trabalho para a vaga sera de segusebda-feira, das 07h30min as 11h45min
e das 13h as 17h33min.
2.4 Para a vaga requer-se 0s seguintes conhecsrehtbilidades:

a) conhecer a Unoesc;

b) conhecer os procedimentos internos da Instituicdo;

c) conhecer os procedimentos académicos;

d) conhecimento de Excel, mala direta, Word e sistecadémico;

e) boa comunicagdo com o publico interno e externmst#uicao;

f) relacionamento interpessoal,

g) tratar documentos, entrada, saida, identificagutagidades;

h) preenchimento de documentos;

i) executar rotinas de apoio na area de trabalho;

]) demonstrar competéncias pessoais;

k) demonstrar organizacao na realizacao dos trabalhos;

[) zelar pela padronizacao e cadastro dos documemitid@s;

m) submeter as atividades desenvolvidas, a aprectagdoperior imediato;

n) ter conhecimento, elaborar, examinar e preenchdratos, convénios, termos de

compromisso de estagio, entre outros;

0) renovar CND’s;

p) emitir relatorios;

g) conhecer os procedimentos processuais.

3 — DA REMUNERACAO

3.1 — A remuneragdo atendera o disposto no SisttenRemuneracdo dos funcionarios
técnico-administrativos da Unoesc.

4 — DA COMISSAO DE SELECAO

4.1 - O processo seletivo para o preenchimentoada constante neste Aviso Publico sera
realizado por:

a) Gerente do setor de Desenvolvimento Humano;

b) Responsavel pela Procuradoria Juridica GerBudaesc/Unoesc.

4.1.1. Neste processo seletivo sera levado emdsmagiao:
a) andlise do Curriculo;

Rua Getulio Vargas, 2125 - Fone: (49) 3551-2000 - www.unoescjba.edu.br - CNPJ 84.592.369/0001-20 - CEP 89600-000 - Joacaba - SC



)
UNOESC

Universidade do QOeste de Santa Catarina

b) entrevista.

5 - DA SELECAO

5.1 - O processo de selecdo de funcionario ocomeraluas fases sucessivas, todas com
carater eliminatorio:

5.2 — A primeira fase sera a analise de curriau@ pontuacdo maxima € 10 pontos;

5.3 — A entrevista levara em conta, além dos aspembfissionais, a cultura geral, projeto
de vida do candidato e a sua disponibilidade d@depara trabalho na Instituicao.

6 — DA HOMOLOGAGAO DOS RESULTADOS

6.1. O resultado do processo seletivo sera puldlicadinternet, pagina principal da Unoesc,
no site www.unoesc.edu.bno dia04/03/2013.

7 — DOS RECURSOS

7.1 — Cabera recurso, da selecéo, no prazo deudBeftfa e oito) horas, a contar da data da
divulgacéo dos resultados.

7.2 - O recurso deve ser protocolizado junto atingéio e encaminhado a Comissdo do
Processo Seletivo, que procedera a andlise do mesemitira parecer que devera ser
publicado no prazo de 48 (quarenta e oito) horas.

8 — DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1 — A convocacado do candidato habilitado parastidura na vaga prevista obedecera
rigorosamente a ordem de classificacdo e far-s&&-mail.

8.2 — O ndo comparecimento do candidato convocadarazo, ou a ndo aceitacdo da vaga
acarretara o cancelamento da sua classificacéo egmsequéncia, sera chamado o candidato
a seguir classificado, obedecendo a ordem de fitagsio.

8.3 — A inscricdo no processo seletivo implicaréoohecimento e a tacita aceitacado das
condicOes estabelecidas neste Aviso Publico e mwsativos da Funoesc e da Unoesc.
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8.4 — A Unoesc podera verificar a veracidade delggea informacédo prestada pelo
candidato. A inverdade de qualquer informacé&o icapéi 0 cancelamento da inscricdo e/ou
aprovagao no processo seletivo.

8.5 — Qualquer questdo que reste duvidosa serdvidss@em primeira instancia pela

Comisséo de Selecéo, em segunda e maxima instgetaRReitor da Universidade do Oeste
de Santa Catarina - Unoesc.

Joacaba, 15 de fevereiro de 2013.

Aristides Cimadon
Reitor
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FICHA DE INSCRIGAO N° - AVISO PUBLICO N° __ /FUNOESC/2013

| — Dados da Vaga
Candidato a vaga de:
Il — Dados Pessoais
Nome completo: Local de nascimento:
Data:_ / / Nacionalidade:

Filiagao: Estado civil:
CPF ne: Titulo de Eleitor n°®
Cédula de Identidade n° (Data e 6rgdo expedidor): Endereco completo:
Cidade: CEP:
Estado: Telefone(s):_( )
E-mail:

, de de

Assinatura do Candidato(a)

PROTOCOLO RECEBIMENTO DA INSCRIGAO Ne - AVISO PUBLICO N°
VAGA
DATA: / / Recebido por:
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