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EDITAL N° 09/Unoesc/2012

Dispbe sobre processo de selecdo externa
de funcionarios técnico-administrativos
para atuarem na Universidade do Oeste
de Santa Catarina - Unoesc, Campus de
Joacaba.

A Universidade do Oeste de Santa Catarina — Ungessoa juridica de direito
privado, mantida pela Fundacdo Universidade doeOdstSanta Catarina — Funoesc, faz
saber a todos os interessados que estdo aberiascagbes para Processo Seletivo de
empregados Técnico-Administrativos, a serem regidels Consolidacdo das Leis do
Trabalho — CLT, nas vagas abaixo indicadas, nosa®e condi¢cdes presentes neste edital e
no Regulamento do Processo de Selecao e Contratagdmpregados da Unoesc.

1 — DAS INSCRICOES

1.1 — As inscrigfes estardo abertas no periodDi¥2/2012 a 24/02/20120 horario das
13h30 as 17h, na Coordenadoria de Desenvolvimeatoao, Bloco | da Unoesc, ou via
postal, por meio de SEDEX — Encomenda Expressangiardsa Brasileira de Correios e
Telégrafos — ECT, enderecado a Coordenadoria denbelvimento Humano da Unoesc —
Rua Getulio Vargas, 2125 — Cx. Postal 542 — Bd#toy da Serra — Joacaba-SC — CEP. 89

600 000.
1.2 — S&o condigbes para inscrigao:
1.2.1 — Do brasileiro nato ou naturalizado:

a) estar quite com a Justica Eleitoral,

b) estar no gozo dos direitos politicos e civis;

c) possuir escolaridade e habilitagdo correspaeda funcdo, obtida em instituicdo
nacional. Se em estrangeira, devidamente recordeadidevalidada na forma da lei.

1.2.2 — Do estrangeiro:

a) estar em situacao regular no pais;

b) ser portador de visto permanente;

c) possuir escolaridade e habilitacdo correspmeda funcéo, obtida em instituicdo
nacional. Se em estrangeira, devidamente recorsdeaidevalidada na forma da lei.
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1.3 — A inscri¢do constara do preenchimento deafidd inscricdo prépria a disposi¢cdo na
Universidade do Oeste de Santa Catarina — Unoesmaereco acima citado ou internet, no
enderecohttp://www.unoesc.edu.l& o pagamento da taxa de inscri¢ao.

1.3.1 — O candidato devera anexar a ficha de g#&eria documentacdo exigida e
obrigatoriamente ordenada conforme segue:

a) Uma foto 3 x 4 recente;

b) Ficha de Inscrigéo;

c) Curriculum Vitae;

d) Cédula de Identidade ou documento equivalente;

e) Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

f) Titulo de eleitor e prova de ter votado ou justifio a omisséo, na ultima eleicéo;
g) Certificado de reservista, no caso do sexo masgulin

h) Certificado de concluséo de escolaridade confomagcpicdes das vagas.

i) Comprovante de pagamento da taxa de inscrigéo.

1.3.2 — Para a inscricdo no local, € necesséariresentacdo dos documentos originais e
uma fotocopia de cada documento elencado nos fns; f, g” e “h”.

1.3.3 — Para as inscri¢cdes via postal € indispehségnvio de fotocopia autenticada de cada
documento elencado nos itens: “d, e, f, g” e “h”".

1.3.4 - Somente serdo habilitados a selecdo osidedosl que entregarem todos o0s
documentos exigidos acima e que apresentarem pias@nental que cursaram conteddos
equivalentes ou correlatos as vagas que estamdilatando.

1.3.5 — Deve ser apresentado ou encaminhado stalpoomprovante de recolhimento da
taxa de inscricdo, pagavel a Unoesc — Universidid®©este de Santa Catarina, junto ao
Banco do Brasil, Agéncia 4072-X, Conta Corrente/33-4, no valor de R$ 30,00 (trinta

reais).

1.3.6 — Somente serdo aceitas as inscricdes cua pejstadas até o ultimo dia do periodo de
inscricdo,24/02/2012
1.3.7 - Ser& admitida inscricdo por procuracdoipaldu particular.

2 - DA RESERVA DE VAGA

2.1 Ficam destinadas vagas a pessoas com necessafquciais, exceto para aqueles cargos
em que a aplicacdo do percentual resulte em vaoilohario menor que uma unidade para a
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reserva de vagas destinadas a pessoas com nedessdaeciais, 0 que determina que essa
reserva ndo seja feita.

2.2 Serdo consideradas pessoas com necessidadesiaisspos candidatos que se
enquadrarem nas disposic¢oes legais do Decret@98/99.

2.3 Os interessados deverédo, no requerimento dedés, sob pena de indeferimento de seu
registro para a reserva de vaga(s):

a) declarar a opcao por concorrer a vaga destinapessoas portadoras de necessidades
especiais;

b) juntar atestado médico original ou fotocOpiaeaticada, que devera ser emitida no
maximo até 30 (trinta) dias antes da data de ig@&ayiinformando, de forma legivel, a
espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com asspresferéncia ao cédigo correspondente a
Classificacdo Internacional de Doenca — CID e &jwel causa da deficiéncia,;

c) requerer tratamento diferenciado no dia do @msmeale selecdo, indicando as condicdes
diferenciadas de que necessita para a realizacamda.

2.4 A classificacdo de pessoas com necessidadesi@spobedecera aos mesmos critérios
adotados para os demais candidatos e sera pubéoatista separada.

2.5 As vagas reservadas nado preenchidas por pessoasiecessidades especiais serao
ocupadas pelos demais candidatos, com estrita v@lpeget & ordem de classificacdo no
processo de selegao.

3 - DA VAGA
3.1. Assistente de Laboratorio

| - Para a vaga déssistente de Laboratérioa formacéo desejada é ensino médio.

Il - Carga horéria: 44 (quarenta e quatro) horasasis

Il — Uma vaga para atuar junto aos Laboratoram#®\@BS da Unoesc campus de Joacaba.
IV - O turno de trabalho para a vaga de sera véspe noturno.

IV - Para a vaga déssistente de Laboratdriorequer-se 0s seguintes conhecimentos e
habilidades:

a) Executar atividades de desenvolvimento da suad@&esauacao;

b) Executar atividades de redacao, datilografia, aigiv, arquivo, classificacao,
protocolo e controles, relacionados com todos asientos ou procedimentos
pertinentes a sua area de atuacao;
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c) Manter o fluxo de documentos e/ou informacdes pentes a sua area de atuacéao;

d) Encaminhar ao destino determinado qualquer docuwredati informagéo que lhe
for pertinente a sua area de atuacao;

e) Auxiliar seu superior imediato nas atividades danpjamento, organizacao e
controles relativos a sua area de atuacao;

f) Informar a quem de direito, bem como se mantermmfalo de todas as atividades
relativas a sua area de atuacao;

g) Auxiliar professores e académicos na utilizacatatioratorio;

h) Preparar materiais, instrumentos e equipamentogsségos para aulas e
pesquisas quanto a utilizacédo do laboratorio;

i) Armazenar adequadamente produtos e materiais dputegéio no laboratorio;

J) Instalar maquinas, equipamentos, instrumentos eeriae necessarios ao
desenvolvimento das atividades no laboratério;

k) Executar a manutencdo, conservacgao e higiene desisnatensilios, maquinas e
equipamentos utilizados no seu posto de trabalho.

3.2. Auxiliar Administrativo |

| - Para a vaga déuxiliar Administrativo | a formacéo desejada € ensino médio.

I — Uma vaga, com carga horaria: 44 (quarenta atrgu horas semanais, com
disponibilidade para trabalhar nos turnos matutimespertino, noturno e aos sabados.

[l - A vaga paraAuxiliar Administrativo | para atuar junto aos setores de apoio, fica
condicionadas as necessidades da Instituigao.

IV - O turno de trabalho para a vagaAlxiliar Administrativo | serd matutino, vespertino
e/ou noturno e aos sabados.

V - Para a vaga dduxiliar Administrativo | requer-se 0s seguintes conhecimentos e
habilidades:

a) Executar atividades de redacédo, digitacdo, arquilassificacdo, protocolo e
controles relacionados com todos os documentogazeg@imentos pertinentes a
sua area de atuacao, ou aquela que lhe for designad

b) Recepcionar, atender e/ou encaminhar qualquer @esl&o carater interno ou
externo a instituicdo que contatar com sua aredueao;

c) Manter o fluxo de documentos e/ou informacoes penties a sua area de atuacao;

d) Encaminhar ao destino determinado qualquer docuredati informacéo que lhe
for pertinente a sua area de atuacao;

e) Informar a quem de direito, bem como se manterimméolo de todas as atividades
relativas a sua area de atuacao;

f) Providenciar e ou executar a manutencdo, conservacligiene dos moveis,
utensilios, equipamentos e atuacdo de sua area;

g) Executar a instalag&o, controle e remocao de eopapis.
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3.3. Assistente Administrativo |

| - Para a vaga dassistente Administrativo | a formacao desejada € curso superior.

I — Uma vaga, com carga horaria: 44 (quarenta atrgu horas semanais, com
disponibilidade para trabalhar nos turnos matutiespertino e/ou noturno e aos sabados.

lll - A vaga paraAssistente Administrativo | para atuar junto aos setores de apoio, ficam
condicionadas as necessidades da Instituicao.

IV - O turno de trabalho para a vaga Assistente Administrativo | sera estabelecido
conforme a necessidade do setor: matutino e vaspenmatutino e noturno ou vespertino e
noturno.

V - Para a vaga déssistente Administrativo | requer-se 0s seguintes conhecimentos e
habilidades:

a) Executar atividades relativas a sua area de trapathmo efetuando registros, agenda,
pagamentos e recebimentos de documentos e nunserarganizacdo, classificacao,
arquivamento, digitacdo e redacdo de corresporendbcumentos e procedimentos,
atendimento a clientes internos e externos, acongmaento das rotinas administrativas
da area de trabalho, bem como do desempenho dedeheradores;

3.4. Produtor Grafico

| - Para a vaga derodutor Grafico a formacao desejada é ensino médio.

Il — Uma vaga, com carga horaria: 44 (quarentaagrguhoras semanais.

lll - A vaga paraProdutor Grafico para atuar junto a Editora da Unoesc.

IV - O turno de trabalho para a vagaRtedutor Grafico sera matutino e vespertino.

V - Para a vaga derodutor Grafico requer-se os seguintes conhecimentos e habilidades

a) Atualizar-se sobre as novas tecnologias e ferraaseatd trabalho;

b) Demonstrar criatividade;

c) Redigir textos e anuncios publicitarios;

d) Agir com paciéncia;

e) Dominar equipamentos de trabalho;

f) Redacdo de textos e anuncios publicitarios, elghorade prospectos, cartazes ou
folhetos de propaganda, criacao e elaboracao testealicitados para divulgacao.
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3.5 Protético

| - Para a vaga dProtético a formacdo desejada é ensino médio especificaicbéem
laboratorio de prétese dentéria e técnica de hegilemtal e registro no Conselho Regional
de Odontologia (CRO).
Il — Uma vaga, com carga horaria: 44 (quarentaagrguhoras semanais.
Il - A vaga paraProtético para atuar junto ao Laboratério de Protese da ACB$ea das
Ciéncias Biologicas e da Saude.
IV - O turno de trabalho para a vagaRtetético sera matutino e vespertino.
V - Para a vaga derotético requer-se 0s seguintes conhecimentos e habilidades
a) Planejar o trabalho técnico-odontoldgico de clisiedaboratorios de proteses;
b) Participar de projetos educativos de higiene elbuca
c) Confeccionar proteses dentarias humanas e arsistica
d) Administrar os materiais de uso;
e) Utilizar equipamentos e manejar instrumentos;
f) Manipular materiais;

g) Cuidar da higiene e aparéncia pessoal e local.

3.6 Técnico de Enfermagem

| - Para a vaga deécnico de Enfermagena formacao desejada é ensino médio.

Il — Uma vaga, com carga horaria: 44 (quarentaagrguhoras semanais.

lll - A vaga paraTl écnico de Enfermagenpara atuar junto ao AMU — Ambulatério Médico
Universitario.

IV - O turno de trabalho para a vagaldnico de Enfermagensera matutino e vespertino.

V - Para a vaga ddécnico de Enfermagemrequer-se 0s seguintes conhecimentos e
habilidades:

a) Trabalhar com ética;

b) Respeitar pacientes;

c) Preservar integridade fisica de pacientes;
d) Saber ouvir;

e) Observar condicdes gerais de pacientes;

f) Demonstrar compreensao;
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g) Manipular equipamentos;
h) Calcular dosagem de equipamentos;
i) Prestar assisténcia ao paciente;

J) Administrar medicacéo prescritiva

3.7 Editor de Audio |

| - Para a vaga deditor de Audio | a formac&o desejada é ensino médio.

Il — A vaga paréditor de Audio | sera de 30 horas semanais.

Il - A vaga paraEditor de Audio | para atuar junto a Radio Unoesc FM.

IV - O turno de trabalho para a vagaBeitor de Audio | seré: segunda feira matutino e
noturno, e de terca feira a sexta feira vespesdinoturno.

V - Para a vaga deditor de Audio | requer-se os seguintes conhecimentos e habilidades

a) Conhecimento técnico da operacao;

b) Capacidade de redacéo, registro de imagens e sons;

c) Interpretar e organizar informacdes e noticiagenselifundidas;
d) Manter-se bem informado;

e) Capacidade de organizagao;

f) Conhecer informética;

g) Comunicar-se em outro idioma.

4 — DA REMUNERACAO

4.1 — A remuneragdo atendera o disposto no SistiEnRemuneracdo dos funcionarios
técnico-administrativos da Unoesc, conforme segue:

| — A remuneracao para o posto de trabalhdskistente de Laboratériosera de R$ 736,05
(Setecentos e trinta e seis reais e cinco centavos)

Il — A remuneracdo para o posto de trabalhoAdeiliar Administrativo | serd de R$
730,00 (Setecentos e trinta reais).

lll — A remuneracdo para o posto de trabalhoAdsistente Administrativo | sera de R$
964,80 (Novecentos e sessenta e quatro reaisnteodentavos).

IV — A remuneracdo para o posto de trabalhdPdedutor Grafico sera de R$ 1.205,97
(Hum mil, duzentos e cinco reais e noventa e si&wos).
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V — A remuneracdo para o posto de trabalhddeético sera de R$ 1.611,66 (Hum mil,
seiscentos e onze reais e sessenta e seis centavos)

VI — A remuneracao para o posto de trabalhd éenico de Enfermagensera de R$ 984,89
(Novecentos e oitenta e quatro reais e oitentave centavos).

VIl — A remuneracéo para o posto de trabalhcEdéor de Audio | sera de R$ 1.100,00
(Hum mil e cem reais).

5 — DA COMISSAO DE SELECAO

5.1 - O processo seletivo para o preenchimentovdgas constantes neste Edital sera
realizado por:

a) Coordenador do Desenvolvimento Humano;

b) Psicologa.

5.1.1. Neste processo seletivo sera levado emdsrasio:
a) analise do Curriculo;

b) prova de aptiddo e de conhecimento;

C) entrevista.

6 — DA SELECAO
6.1 - O processo de selecdo de funcionarios aéoam trés fases sucessivas, todas com
carater eliminatorio:

6.1.1 — A primeira fase sera a analise de currjau@a pontuacdo maxima € 10 pontos;

6.1.2 — A segunda fase sera composta de provantiecmento e de aptidao, cuja pontuacao
méaxima é 10 pontos e sera realizada nd@@i@3/2012 as14h, na sala 001 bloco lll, andar
térreoUnoesc — campus de Joacaba.

6.1.2.1 Satisfeita a segunda fase, os candidatslafiverem média igual ou superior a
6 (seis), serdo chamados para realizar a teresea f

6.1.3 — A terceira fase sera composta de entrevjstasera realizada no di@/03/2012 as
14h, naUnoesc — campus de Joacaba.

6.1.3.1 A entrevista levara em conta, além doscaspegrofissionais, a cultura geral,
projeto de vida do candidato e a sua disponibiedal@ tempo para trabalho na
Instituicao.

6.1.3.2 Para esse item sera considerado o Parscetdgico.
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6.1.3.3 Concluida as duas etapas, o candidato preeemtar a melhor média e obtiver
parecer favoravel sera classificado

7 — DA HOMOLOGACAO DOS RESULTADOS
7.1. O resultado do processo seletivo sera puldicadnternet, pagina principal da Unoesc,
no sitewww.unoesc.edu.br

8 — DOS RECURSOS
8.1 — Cabera recurso, da selecdo, no prazo deudBeftia e oito) horas, a contar da data da
divulgacao dos resultados.

8.1.1 - O recurso deve ser protocolizado juntosditingdo e encaminhado a Comissao do
Processo Seletivo, que procedera a analise do mesemitira parecer que devera ser
publicado no prazo de 48 (quarenta e oito) horas.

9 - DO PRAZO DE VALIDADE

9.1 — O prazo de validade do processo seletivotéédaneses, a contar da data de publicacéo
do resultado final.

9.2 — Apés o término do periodo de validade o measeletivo perdera seu efeito.

10 — DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1 — A classificagdo no Processo Seletivo ndegasa ao candidato a possibilidade do
ingresso imediato na Unoesc. Fica a concretizacao cantratacdo condicionada a
observancia das disposicdes legais pertinentesrgeaesse e conveniéncia da Universidade.
10.2 — A convocacao do candidato habilitado pavastidura na vaga prevista obedecera
rigorosamente a ordem de classificacdo. Far-sa-&qreespondéncia comum ou telegrama,
via correio, para o endereco fornecido, via e-mail.

10.3 — O ndo comparecimento do candidato convoosadwazo, ou a ndo aceitacao da vaga
acarretara o cancelamento da sua classificacéo egmsequéncia, serd chamado o candidato

a seguir classificado, obedecendo a ordem de fitagsio.

10.4 — A inscricdo no processo seletivo implicaréoohecimento e a tacita aceitacao das
condicOes estabelecidas neste Edital e nos nomsali Funoesc e da Unoesc.

10.5 — Em nenhuma hip6tese havera devolucao daltaixescricdo ou de documentagao.
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10.6 — A Unoesc podera verificar a veracidade daloger informacdo prestada pelo
candidato. A inverdade de qualquer informacéo icapéi o cancelamento da inscricdo e/ou
aprovacao no processo seletivo.

10.7 — Qualquer questdo que reste duvidosa seddvidss em primeira instancia pela
Comissao de Selecdo, em segunda e maxima instaptmaReitor da Universidade do Oeste

de Santa Catarina - Unoesc.

10.8 — O regime de trabalho é o da CLT — Consdiidatas Leis do Trabalho e a admisséo
nao atribuira qualquer tipo de estabilidade.

Joacaba, 10 de fevereiro de 2012.

Aristides Cimadon
Reitor da Unoesc
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