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UNOESC

Universidade do QOeste de Santa Catarina
EDITAL N° 26/Unoesc-R/2013

Dispde sobre processo de selecéo
externa de funcionarios técnico-

administrativos para atuarem na

Universidade do Oeste de Santa
Catarina - Unoesc, campus de
Joacaba.

A Universidade do Oeste de Santa Catarina — Ungasssoa juridica de direito
privado, mantida pela Fundacéo Universidade doeO@stSanta Catarina — Funoesc,
faz saber a todos os interessados que estao aasriascricoes para Processo Seletivo
de empregados Técnico-Administrativos, a serendosgpela Consolidacdo das Leis
do Trabalho — CLT, nas vagas abaixo indicadasterasos e condi¢cdes presentes neste
edital e no Regulamento do Processo de Selecdongatagdo dos Empregados da
Unoesc.

1 — DAS INSCRICOES

1.1 As inscrigBes estardo abertas no perioddsd¥/2013 a 15/05/20180 horéario das
13h30 as 17h, no Protocolo, Bloco Administrativoltfaoesc Joacaba, ou via postal,
por meio de SEDEX — Encomenda Expressa da Empressildira de Correios e
Telégrafos — ECT, enderecado a Coordenadoria denelyimento Humano da
Unoesc — Rua Getulio Vargas, 2125 — Cx. Postal-bBairro Flor da Serra — Joacaba-
SC - CEP. 89 600 000.

1.2 Sé&o condi¢des para inscricao:

1.2.1 Do brasileiro nato ou naturalizado:
a) estar quite com a Justica Eleitoral;
b) estar no gozo dos direitos politicos e civis;
c) possuir escolaridade e habilitacdo correspaeded funcdo, obtida em
instituicdo nacional. Se em estrangeira, devidaenegstonhecida ou revalidada na
forma da lei.

1.2.2 Do estrangeiro:
a) estar em situacao regular no pais;
b) ser portador de visto permanente;
c) possuir escolaridade e habilitacdo correspiedea funcdo, obtida em
instituicdo nacional. Se em estrangeira, devidaenestonhecida ou revalidada na
forma da lei.

1.3 A inscricdo constara do preenchimento de fashanscricdo propria a disposicao na
Universidade do Oeste de Santa Catarina — Unoesendereco acima citado ou
internet, no enderecbttp://www.unoesc.edu.l& o pagamento da taxa de inscri¢ao.

1.3.1 O candidato deverad anexar a ficha de inscrgddocumentacdo exigida e
obrigatoriamente ordenada conforme segue:
a) Uma foto 3 x 4 recente;
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b) Ficha de Inscricéo;

c) Curriculum Vitae;

d) Cédula de Identidade ou documento equivalente;

e) Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

f) Titulo de eleitor e prova de ter votado ou justifio a omissédo, na ultima eleigéo;

g) Certificado de reservista, no caso do sexo masxulin

h) Certificado de conclusdo de escolaridade e demasundentos conforme
prescricdes das vagas.

1) Comprovante de pagamento da taxa de inscri¢ao;

1.3.2 Para a inscricdo no local, € necessariaesamiacdo dos documentos originais e
uma fotocépia de cada documento elencado nos f&ns; f, g” e “h”.

1.3.3 Para as inscrigfes via postal € indispensaeelvio de fotocdpia autenticada de
cada documento elencado nos itens: “d, e, f, ¢i"e “

1.3.4 Somente serdo habilitados a selecdo os edodidjue entregarem todos o0s
documentos exigidos acima e que apresentarem plocamental que cursaram
conteudos equivalentes ou correlatos as vagasstie & candidatando.

1.3.5 Deve ser apresentado ou encaminhado vial postaprovante de recolhimento da
taxa de inscricdo, pagavel a Unoesc — Universidad®este de Santa Catarina, junto
ao Banco do Brasil/Besc Ag 4072 —X C/C 17.733d,valor de R$ 30,00 (trinta
reais).

1.3.6 Somente serdo aceitas as inscricdes que pesiadas e recebidas até o ultimo
dia e hora do término do periodo de inscricdo:da’dial5/05/2013

1.3.7 Sera admitida inscricdo por procuracao paldic particular.

2 - DA RESERVA DE VAGA

2.1 Ficam destinadas vagas a pessoas com necessilgubciais, exceto para aqueles
cargos em que a aplicacdo do percentual resulteadon fracionario menor que uma
unidade para a reserva de vagas destinadas a pessoaecessidades especiais, o0 que

determina que essa reserva néo seja feita.

2.2 Serdo consideradas pessoas com necessidadssaisss candidatos que se
enquadrarem nas disposicdes legais do Decret@98/99.

2.3 Os interessados deverdo, no requerimento degés, sob pena de indeferimento
de seu registro para a reserva de vaga(s):

a) declarar a opcao por concorrer a vaga destmg@essoas portadoras de necessidades
especiais;
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b) juntar atestado médico original ou fotocépiaeatitada, que devera ser emitida no
maximo até 30 (trinta) dias antes da data de ig@ariinformando, de forma legivel, a
espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com asprereferéncia ao coédigo

correspondente a Classificacdo Internacional den€moe CID e a provavel causa da
deficiéncia;

c) requerer tratamento diferenciado no dia do m®wede selecdo, indicando as
condicOes diferenciadas de que necessita pardizagé® da prova.

2.4 A classificacdo de pessoas com necessidadesiaspobedecerd aos mesmos
critérios adotados para os demais candidatos gabli&ada em lista separada.

2.5 As vagas reservadas nao preenchidas por pessoasecessidades especiais serao
ocupadas pelos demais candidatos, com estritavdioséa a ordem de classificacdo no
processo de selecéo.

3 — DAS VAGAS

3.1 Técnico de Estudio, Radioe TV |

NUmero de vagas 2 (duas)

Carga horaria 24 horas semanais

Turno Noturno (de segunda a sexta feira) e no $ahadperiodg
matutino

Escolaridade Formacao desejada € de Ensino Médio

Experiéncia Minimo 2 (dois) anos na fungéo

Local de trabalho Laboratorio de Estudio, Radio/ed& Unoesc

Atividades - Operacionalizar equipamentos de TV
- Estar atualizado sobre novas tecnologias e femgas de
trabalho;

- Capacidade de atencéao difusa,;

- Demonstrar afinidade com a funcéo;

- Executar atividades na edicdo e gravacao em \agen

- Efetuar a manutencao e ajustes em equipamentifudéo
e imagem,

- Sonoros e circuitos.

Salario R$ 673,87 (Seiscentos e setenta e trés reais maoiesete
centavos)

Documentos especificas Copia do certificado de conclusédo do ensino médio.

Conteudo programatico - Imagem, edi¢cdo, som, processadores de um MPC,
audiovisual,
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3.2 Assistente Administrativo |

NUumero de vagas 4 (quatro)
Carga horaria 44 horas semanais
Turno Vespertino e noturno (de segunda a sexta)feinos sabados

%
o

no periodo matutino, exceto a vaga para a Unidasl
Capinzal, aos sadbados o periodo é matutino e \t@gper

Escolaridade Formacdo desejada € Curso Superior
Experiéncia 1 ano na area administrativa e atendoreo publico
Local de trabalho 01 vaga para Unidade de Capinzal

01 vaga para o SAE — Servico de Apoio ao Estudante
01 vaga para a SERCA — Secretaria Académica
01 vaga para o Setor Financeiro

Atividades Para as vagas da Unidade de Capinzal, SAE e SER:
Executar atividades relativas a sua érea de trapalbhmo
efetuando registros, agenda, pagamentos e recebsnda
documentos e numerarios, organizacdo, classificacéo
arquivamento, digitacdo e redacdo de corresporagnci
documentos e procedimentos, atendimento a cliémEsos
e externos, acompanhamento das rotinas adminisisatial
area de trabalho, bem como do desempenho de | seus
colaboradores;

- Elaborar célculos eletrénicos por meio de fernatad=xcel
ou outra ferramenta equivalente disponibilizada;

- Conciliar, conferir e manter organizado situacte
relatorios dos sistemas da sua area de atuacao;
Habilidades: Ter boa comunicacao, criatividade, atengao,
iniciativa, organizacdo e relacionamento interpalssBom
conhecimento de informatica e relacdes humanasabalho
Para o Setor Financeiro: Conhecimento de Caixa,
langamentos diversos no contas a Receber, Cordabac
Bancarias e Cobranca,
Habilidades: Ter boa comunicacao, criatividade, atengao,
iniciativa, organizacdo e relacionamento interpalssBom
conhecimento de informatica e relacées humanasabalho,
atendimento aos alunos

U

Salario R$ 1.099,44 (Hum mil, noventa e nove reais e quaren
guatro centavos)
Documentos especificas Copia do certificado de conclusdo do Ensino Superio
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Conteudo programaticg

)]

Conteudo  programatico Poésigu Matematica
Conhecimentos Gerais da UNOESC

D

3.3 Auxiliar de Servigos Gerais |

DS

NUmero de vagas 1 (uma)
Carga horaria 44 horas semanais
Turno Vespertino e noturno (de segunda a sexta)feinos sabadg
no periodo matutino
Escolaridade Formacéo desejada € Ensino Fundamental
Experiéncia 0 a 6 meses
Local de trabalho Unidade de Campos Novos
Atividades - Executar todas as atividades relacionadas aampaha;
- Repor agua e copos descartaveis em todas as dee
trabalho;
- Reabastecer a copa/cozinha com materiais utdzaato
ao almoxarifado;
- Efetuar limpeza em geral, em qualquer area dealtna,
retirando lixo, tirando pod, varrendo, encerandeoatao e
esterilizando todas as dependéncias, usando eqgrpasne
materiais de limpeza apropriados para cada tarefa;
- Reabastecer sanitarios de materiais de higiene;
- Aparar grama, limpar calcadas, jardins e vasos;
- Movimentar materiais, moveis e equipamentos
Salario R$ 875,00 (Oitocentos e setenta e cinco reais)
Documentos especificas Copia do certificado de conclusdo do Ensino Fundiahe
Conteudo programatico  Conhecimentos gerais

aS

3.4 Enfermeiro

NUumero de vagas

(2) duas

Carga horaria

44 horas semanais

Turno

Matutino, Vespertino e noturno(de segundexsasfeira)

Escolaridade

- Graduagéo em Enfermagem
- P6s Graduacédo em Enfermagem
- Registro profissional no COREN

Experiéncia 1 ano
Local de trabalho HUST, AMU e Saude Publica
Atividades -Prestar assisténcia ao paciente/ctiente

-Coordenar servicos de enfermagem;
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-Planejar acdes de enfermagem;

-Implementar acdes apara promoc¢ao da saude;
-Auditorar servicos de enfermagem;

-Realizar pesquisas em enfermagem;

-Comunicar-se;

-Demonstrar competéncias pessoais;

-Conhecer e seguir o que determina o Artigo 11el&1498
de 25/06/1986, do Codigo de ética dos Profissiahais
Enfermagem.

Salario

R$ 1.819,00 (Hum mil oitocentos e dezemeass)

Documentos especificg

s Copia do certificado de curso de graduacdo
Enfermagem

- Céopia do certificado de Pés-Graduacédo em Enfeemag
- Cépia do registro profissional no COREN

em

Conteudo programaticg

) Assisténcia de Enfermagem em ambiente hospitatatide
coletiva. Tendo como foco a saude da crianca Escknte;
saude do adulto, idoso e da mulher.

Sistematizaligh

(0]

assisténcia de Enfermagem.

3.5 Técnico de Laborat

orio |

NUumero de vagas

1 (uma)

Carga horaria

44 horas semanais

Turno

Matutino e Vespertino de segunda a sexta-feira;

Escolaridade

Ensino Médio -Técnico em Eletrotécnica, Eletronica e
Mecéanica

S Nos
s de

Experiéncia Minimo 2 (dois) anos na funcao
Local de trabalho Setor de Manutencao
Atividades - Planejamento de servicos de manutengcdo e in&talac
eletroeletrbnica;
- Fazer a operagcdo e manutencdo de equipamento
Laboratorios da Area da Saude e outras demands
manutencdes em equipamentos e instalacdes;
- Manutencéao preventiva e corretiva,
- Instalar sistemas e componentes eletronicos;
- Demonstrar competéncias pessoais.
- Zelar pela seguranca e conservagao dos materiais.
- Outras atividades determinadas pelo Superior imbh@d
Salario R$ 1.091,10 (Hum mil noventa e um reais e dez gesja
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Documentos especificas Copia do certificado de conclusdo do ensino medio.
Conteudo programatico - Portugués, Matematica e Conhecimentos Gerais

(UNOESCQC);
3.6 Engenheiro
NUumero de vagas 1 (uma)
Carga horaria 44 horas semanais
Turno Matutino e Vespertino de segunda a sexta-feira;
Escolaridade Graduacao em Engenharia Civil
Experiéncia Minimo 1 (um) ano na funcdo, com commhento

comprovado em:
- NR 35 Trabalho em Altura

- SKETH UP
Local de trabalho Geréncia Administrativa — Setor de Projetos e Obras
Atividades - Desenvolver projetos de Engenharia Civil;

- Executar obras civis;

- Planejar empreendimento;
- Prestar consultoria;

- Coordenar operacéo e manutengédo do empreendimento
- Forcar o empreendimento;

- Controlar a qualidade do empreendimento;

- Elaborar normas e documentacdao técnica;

- Comunicar-se;

- Demonstrar competéncias pessoais.

Salario R$ 3.129,99 (Trés mil cento e vinte e nove reaigventa €
nove centavos)

Documentos especificas Coépia do certificado de conclusdo do Ensino Supegio

cursos de capacitacdo em NR 35 e SKETH UP

Conteudo programatico Portugués, matematica e conhecimentos especiigamok 4
area (Engenharia Civil)
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3.6 Auxiliar Administrativo |

NUumero de vagas 1 (uma)

Carga horaria 22 horas semanais

Turno Noturno

Escolaridade Ensino Médio

Experiéncia Minimo 1 (um)

Local de trabalho ACSA — Area das Ciéncias Sociais Aplicadas

Atividades - Acompanhar o académico com deficiéncia fisicaasods

noites em sala de aula;

- Auxiliar o académico na redagéao dos trabalhooes)
- Acompanhar o académico nas atividades praticas
(Laboratério e gravagfes) do Curso de ComunicaQa@lS
Salario R$ 437,50 (Quatrocentos e trinta e sete reais gueirta
centavos)

Documentos especificas Copia do certificado de conclusdo do Ensino Médio

Conteudo programatico Portugués, Matematica e Conhecimentos Gerais (UNKDE

U

4 — DA COMISSAO DE SELECAO

4.1 O processo seletivo para o preenchimento dgasveonstantes neste Edital sera
realizado por:

a) Responsaveis do setor;

b) Psicologo;

e) Representante da Geréncia de Desenvolviment@hium

4.1.1 Neste processo seletivo serd levado em @rasib:
a) Andlise do Curriculo;

b) Prova escrita;

c) Avaliacdo Psicoldgica e Entrevista.

5 - DA SELECAO
5.1 O processo de sele¢cdo de funcionarios ocoerartiés fases sucessivas, todas com
carater eliminatorio:

5.1.1 Primeira fase Analise do curriculo.

5.1.1.1 A primeira fase sera realizada internamente, r@016/05/2013e serao

classificados os candidatos que preencherem aérexég deste Edital, com
a juntada dos documentos e demais itens.
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5.1.1.2 O resultado da primeira fase sera publicaaalia 17/05/2013na internet,
pagina principal da Unoesc, no sitevw.unoesc.edu.brou os candidatos serdo
comunicados por e-mail.

5.1.2 Segunda faseProva Escrita.
Prova Escrita:

5.1.2.1 A prova escrita sera realizada no 8@05/2013 as 13h30: na Sala 001,
Bloco Il andar térreo, na Rua Getulio Vargas, 23Z5ampus | da Unoesc.

5.1.2.2A prova escrita sera composta de questdes objeévdsscursivas que
abordardo temas relacionados as atividades do ,cazgoforme conteudo
programatico. A pontuacdo sera de 0 a 10.

5.1.2.3A prova escrita tera duracdo maxima de 2h (duaashor

5.1.2.40s candidatos deverdo comparecer ao local de prouasidos de caneta
esferografica azul ou preta, protocolo de inscrigéédula de identidade, com
antecedéncia minima de 15 (quinze) minutos. N&a permitido, em hipétese
alguma, o acesso de candidatos aos locais de ppwa inicio das mesmas e que
nao portarem os documentos exigidos.

5.1.2.50 candidato somente podera se retirar da salacd@gpapos vinte minutos
do inicio da mesma e os trés ultimos candidato®rdeventregar as provas e
retirarem-se do local simultaneamente. O cadeenprdvas devera ser devolvido
pelo candidato na saida.

Apuracao das notas:

5.1.2.6A nota da segunda fase levara em conta a médaoda escrita.

5.1.2.7Somente os candidatos que apresentarem médiaaglgalperior a 6 (seis)
serdo classificados para a terceira fase.

5.1.2.8A classificacéo sera na ordem decrescente de pontos

5.1.2.90 resultado da segunda fase sera publicado n@2di®%b/2013na internet,
pagina principal da Unoesc, no site/w.unoesc.edu.hr

5.1.3 Terceira fase:Avaliagdo Psicoldgica e Entrevista

5.1.3.1 A Avaliagédo Psicologica sera realizada no 2805/2013 as 8h, na
Clinica de Psicologia — no prédio do AMU — Ambala Médico
Universitario, na Rua Roberto Trompowski, n°® 22dntto de Joagaba.

Rua Getulio Vargas, 2125 - Fone: (49) 3551-2000 - www.unoesc.edu.br - CNPJ 84.592.369/0001-20 - CEP 89600-000 - Joacaba

-SC



3

UNOESC

Universidade do QOeste de Santa Catarina

5.1.3.2 A Entrevista com o responsavel do Setor e reptasenda Geréncia de
Desenvolvimento Humano, sera realizada no 28405/2013 a partir das
13h30min na sala 03 do Bloco Administrativo e |l@&vam conta os seguintes
critérios e pontuacoes:

* Experiéncia e conhecimento profissional: 0 a 3 g®nt

» Capacitacdo e desenvoltura para as atividadesveslat funcdo: 0 a

4 pontos
* Projeto de vida do profissional: 0 a 2 pontos
» Disponibilidade para o cargo: 0 a 1 ponto.

5.1.3.3 A nota final da Avaliacdo Psicoldgica erBvista sera obtida pela média
simples das notas atribuidas por cada um dos merdarbanca.

Somente os candidatos que apresentarem médiadguslperior a 6 (seis) e
obtiverem parecer favoravel na Avaliacdo Psicoge Entrevista serdo
aprovados.

5.2 A classificacdo dos aprovados sera na ordem dexresde pontos.

5.3Havendo empate na nota final obtida, prevalecer@gssivamente, o candidato
que:
a) Obtiver a maior média na segunda fase;
b) Obtiver a maior média na terceira fase;
c) Tiver maior idade;

6 — DA HOMOLOGACAO DOS RESULTADOS

6.1 O resultado do processo seletivo sera publicedinternet, pagina principal da
Unoesc, no sitesww.unoesc.edu.br

7 - DOS RECURSOS

7.1 Cabera recurso da selecao, no prazo de 48(gaae oito) horas, a contar da data
da divulgacao dos resultados.

7.1.1 O recurso deve ser protocolizado junto dtingfio e encaminhado a Comisséo do

Processo Seletivo, que procedera a analise do mesnatira parecer que devera ser
publicado no prazo de 48 (quarenta e oito) horas.

8 — DO PRAZO DE VALIDADE

8.1 O prazo de validade do processo seletivo éé&ie meses, a contar da data de
publicacéo do resultado final.

8.2 Apos o término do periodo de validade o pracsstetivo perdera seu efeito.
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9 — DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1 A classificacdo no Processo Seletivo ndo asseu candidato a possibilidade do
ingresso imediato na Unoesc. Fica a concretizagiacahtratacdo condicionada a
observancia das disposicbes legais pertinentes entacesse e conveniéncia da
Universidade.

9.2 A convocacado do candidato habilitado para e na vaga prevista obedecera
rigorosamente & ordem de classificacdo. Far-seracpoespondéncia comum ou
telegrama, via correio, para o endereco fornecidog-mail.

9.3 O ndo comparecimento do candidato convocadpramo, ou a ndo aceitacdo da
vaga acarretara o cancelamento da sua classifieg@n consequéncia, serd chamado
o candidato a seguir classificado, obedecendoenod® classificacao.

9.4 A inscricdo no processo seletivo implicard nhaximento e a tacita aceitacao das
condicOes estabelecidas neste Edital e nos nomwsal& Funoesc e da Unoesc.

9.5 Em nenhuma hipotese havera devolugéo da taixechigzdo ou de documentacgao.
9.6 A Unoesc poderd verificar a veracidade de qaldnformacdo prestada pelo
candidato. A inverdade de qualquer informacéo ioapé o cancelamento da inscricdo
e/ou aprovagao no processo seletivo.

9.7 Qualquer questdo que reste duvidosa serd idgodn primeira instancia pela
Comisséo de Selecdo, em segunda e maxima instgetaReitor da Universidade do
Oeste de Santa Catarina - Unoesc.

9.8 O regime de trabalho € o da CLT — Consolidagaol eis do Trabalho e a admisséo
nao atribuira qualquer tipo de estabilidade.

Joacaba, 25 de abril de 2013.

Aristides Cimadon
Reitor

Rua Getulio Vargas, 2125 - Fone: (49) 3551-2000 - www.unoesc.edu.br - CNPJ 84.592.369/0001-20 - CEP 89600-000 - Joacaba - SC



