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EDITAL N° 29 /Unoesc/2012

Dispbe sobre processo de selecdo externa
de funcionarios técnico-administrativos
para atuarem na Universidade do Oeste
de Santa Catarina - Unoesc, na Unoesc —
Campus de Joacaba.

A Universidade do Oeste de Santa Catarina — Ungessoa juridica de direito privado,
mantida pela Fundacao Universidade do Oeste da Eatarina — Funoesc, faz saber a todos
0s interessados que estdo abertas as inscricdasPpacesso Seletivo de empregados
Técnico-Administrativos, a serem regidos pela Chaagdo das Leis do Trabalho — CLT,
nas vagas abaixo indicadas, nos termos e condigéssntes neste edital e no Regulamento
do Processo de Selecéo e Contratagédo dos Empreatmtbmesc.

1 — DAS INSCRICOES

1.1 — As inscricOes estardo abertas no period®4d#//2012 a 13/07/20120 horéario das
13h30 as 17h, na Coordenadoria de Desenvolvimeatoaro, Bloco | da Unoesc, ou via
postal, por meio de SEDEX — Encomenda Expressangiardsa Brasileira de Correios e
Telégrafos — ECT, enderecado a Coordenadoria denbelvimento Humano da Unoesc —
Rua Getulio Vargas, 2125 — Cx. Postal 542 — Bditoy da Serra — Joagaba-SC — CEP. 89
600 000.

1.2 — S&o condi¢des para inscricao:

1.2.1 — Do brasileiro nato ou naturalizado:
a) estar quite com a Justica Eleitoral,
b) estar no gozo dos direitos politicos e civis;
c) possuir escolaridade e habilitagdo correspaeda funcdo, obtida em instituicdo
nacional. Se em estrangeira, devidamente recorideaidevalidada na forma da lei.

1.2.2 — Do estrangeiro:
a) estar em situacao regular no pais;
b) ser portador de visto permanente;
c) possuir escolaridade e habilitagdo correspaeda funcdo, obtida em instituicdo
nacional. Se em estrangeira, devidamente recordedidevalidada na forma da lei.
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1.3 — A inscricdo constara do preenchimento deafé inscricdo propria a disposicado na
Universidade do Oeste de Santa Catarina — Unoesmaereco acima citado ou internet, no
enderecohttp://www.unoesc.edu.l& o pagamento da taxa de inscri¢ao.

1.3.1 - O candidato deverd anexar a ficha de g#eria documentacdo exigida e
obrigatoriamente ordenada conforme segue:

a) Uma foto 3 x 4 recente;

b) Ficha de Inscricéo;

c) Curriculum Vitae;

d) Cédula de Identidade ou documento equivalente;

e) Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

f) Titulo de eleitor e prova de ter votado ou justifio a omisséo, na ultima eleicéo;
g) Certificado de reservista, no caso do sexo masgulin

h) Certificado de concluséo de escolaridade confomagcpicdes das vagas.

i) Comprovante de pagamento da taxa de inscrigéo.

1.3.2 — Para a inscricédo no local, é necessagaesentacdo dos documentos originais e uma
fotocdpia de cada documento elencado nos itens, fdg” e “h”.

1.3.3 — Para as inscri¢fes via postal é indispehgégnvio de fotocopia autenticada de cada
documento elencado nos itens: “d, e, f, g” e “h”".

1.3.4 - Somente serdo habilitados a selecdo oside#osl que entregarem todos os
documentos exigidos acima e que apresentarem pias@nental que cursaram conteddos
equivalentes ou correlatos as vagas que estamdelatando.

1.3.5 — Deve ser apresentado ou encaminhado vtalposmprovante de recolhimento da
taxa de inscricdo, pagavel a Unoesc — Universidid©este de Santa Catarina, junto ao
Banco Besc, Agéncia 5290-6, Conta Corrente 389®9alor de R$ 30,00 (trinta reais).

1.3.6 — Somente serdo aceitas as inscricdes cua pejstadas até o ultimo dia do periodo de
inscricdo,13/07/2012.

1.3.7 - Sera admitida inscricdo por procuracaoipalau particular.

2 - DA RESERVA DE VAGA

2.1 Ficam destinadas vagas a pessoas com necessafquciais, exceto para aqueles cargos
em que a aplicagdo do percentual resulte em vaoiohario menor que uma unidade para a
reserva de vagas destinadas a pessoas com nedessdaeciais, 0 que determina que essa
reserva ndo seja feita.
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2.2 Serdo consideradas pessoas com necessidadesiaisspos candidatos que se
engquadrarem nas disposic¢oes legais do Decret@98/39.

2.3 Os interessados deverédo, no requerimento dedgés, sob pena de indeferimento de seu
registro para a reserva de vaga(s):

a) declarar a opcao por concorrer a vaga destinapessoas portadoras de necessidades
especiais;

b) juntar atestado médico original ou fotocOpiaeaticada, que devera ser emitida no
méaximo até 30 (trinta) dias antes da data de ig&eriinformando, de forma legivel, a
espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com asspreeferéncia ao cédigo correspondente a
Classificacao Internacional de Doenca — CID e &jwel causa da deficiéncia,;

c) requerer tratamento diferenciado no dia do msweale selecdo, indicando as condicdes
diferenciadas de que necessita para a realizacamda;

2.4 A classificacdo de pessoas com necessidadesia@spobedecera aos mesmos critérios
adotados para os demais candidatos e sera pubéinatista separada.

2.5 As vagas reservadas nado preenchidas por pessoasiecessidades especiais serao
ocupadas pelos demais candidatos, com estrita\v@osesa a ordem de classificacdo no
processo de selecao.

3 — DAS VAGAS

3.1. Assistente Administrativo |

| - Para a vaga déssistente Administrativo | a formacéo desejada é curso superior.
Il — Uma vaga paraAssistente Administrativo |, com carga horaria de 44 (quarenta e
guatro) horas semanais.
lll - A vaga paraAssistente Administrativo | para atuar junto aos setores de apoio, ficam
condicionadas as necessidades da Institui¢&o.
IV - O turno de trabalho para a vaga Assistente Administrativo | sera estabelecido
conforme a necessidade do setor: matutino e vaspevespertino e noturno e aos sabados.
V - Para a vaga déssistente Administrativo | requer-se 0s seguintes conhecimentos e
habilidades:

a) Executar atividades relativas a sua area de trapathmo efetuar registros, agenda,

pagamentos e recebimentos de documentos e nunserdrganizacdo, classificacéo,
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arquivamento, digitacdo e redacéo de corresporarmbcumentos e procedimentos,
atendimento a clientes internos e externos, acongpa@nto das rotinas
administrativas da area de trabalho, bem como sendeenho de seus colaboradores;

Conteudo programatico Portugués: NocOes de fonéimentuacdo grafica, separacaol de
silabas, ortografia, semantica, classe de palaw@sgordancia nominal, concordancia
verbal, regéncia verbal, crase, andlise sintatimalocacdo pronominal, pontuacgéo.
Matematica basica. Informatica

3.2 Auxiliar Administrativo |

| - Para as vagas dauxiliar Administrativo | a formacao desejada é ensino médio.

Il — A carga horaria € de 44 (quarenta e quartegsemanais.

lll - As vagas parauxiliar Administrativo | para atuar junto aos setores de apoio ficam
condicionadas as necessidades da Instituigao.

IV - O turno de trabalho para a vaga Aaxiliar Administrativo | serd estabelecido
conforme a necessidade do setor: matutino e vaspevespertino e noturno e aos sabados.
V - Para a vaga déuxiliar Administrativo | requer-se 0s seguintes conhecimentos e
habilidades:

a) Executar atividades de redacédo, digitacdo, arquilassificacdo, protocolo e
controles relacionados com todos os documentogazegimentos pertinentes a
sua area de atuacao, ou aquela que lhe for designad

b) Recepcionar, atender e/ou encaminhar qualquer g@esl&o carater interno ou
externo a instituicdo que contatar com sua areduEao;

c) Manter o fluxo de documentos e/ou informacdes penties a sua area de atuacao;

d) Encaminhar ao destino determinado qualquer docuwredati informacéo que lhe
for pertinente a sua érea de atuacao;

e) Informar a quem de direito, bem como manter-samné&olo de todas as atividades
relativas a sua érea de atuacao;

f) Providenciar e ou executar a manutencdo, conservacligiene dos moveis,
utensilios, equipamentos e atuacdo de sua area;

g) Executar a instalacéo, controle e remocao de eopapis.

Conteudo programatico Portugués: NocOes de fondimentuacdo grafica, separacaol de
silabas, ortografia, semantica, classe de palaw@sgordancia nominal, concordancia
verbal, regéncia verbal, crase, andlise sintatimaslocacdo pronominal, pontuacéo.
Matematica basica. Informatica.
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3.3 Assistente de Laboratorio

| - Para a vaga déssistente de Laboratérioa formacéo desejada é ensino médio.

Il — A carga horaria € de 44 (quarenta e quatredfhieemanais

lll — Uma vagaparaAssistente de Laboratdriopara atuar junto aos Laboratorios da ACBS
da Unoesc campus de Joagaba.

IV - O turno de trabalho para a vaga Assistente de Laboratorio ser4 estabelecido

conforme a necessidade do setor: matutino e vasperespertino e noturno e aos sabados.

V - Para a vaga déssistente de Laboratériorequer-se 0s seguintes conhecimentos e
habilidades:

a) Executar atividades de desenvolvimento da suad@&eauacao;

b) Executar atividades de redacdo, datilografia, aggio, arquivo, classificacéo,
protocolo e controles, relacionados com todos asientos ou procedimentos
pertinentes a sua area de atuacao;

c) Manter o fluxo de documentos e/ou informacdes pentes a sua area de atuacgéo;

d) Encaminhar ao destino determinado qualquer docuredati informagéo que lhe
for pertinente a sua area de atuacao;

e) Auxiliar seu superior imediato nas atividades danpjamento, organizacdo e
controles relativos a sua area de atuacao;

f) Informar a quem de direito, bem como manter-semnéalo de todas as atividades
relativas a sua area de atuacao;

g) Auxiliar professores e académicos na utilizacatatioratorio;

h) Preparar materiais, instrumentos e equipamentogsségos para aulas e
pesquisas quanto a utilizacédo do laboratorio;

i) Armazenar adequadamente produtos e materiais diputegéo no laboratorio;

j) Instalar maquinas, equipamentos, instrumentos eeria@t necessarios ao
desenvolvimento das atividades no laboratério;

k) Executar a manutencgao, conservacao e higiene desisnatensilios, maquinas e
equipamentos utilizados no seu posto de trabalho.

Conteudo programatico Portugués: Nocbes de fonétioentuacdo grafica, separacao| de
silabas, ortografia, semantica, classe de palaw@scordancia nominal, concordancia
verbal, regéncia verbal, crase, andlise sintaticalpocacdo pronominal, pontuacao.
Matematica basica.Informatica.

3.4 Enfermeiro

| - Para as vagas d&nfermeiro a formacdo desejada € graduacdo em enfermagegiseae
no Corem.

Il — A carga horaria é de 44 (quarenta e quatreddhieemanais
lll — Cinco vagas par&nfermeiro para atuar junto ao estagio do curso de Enfermagem
desenvolvendo suas atividades no HUST e no AMU.
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IV - O turno de trabalho para as vagas El@ermeiro serd estabelecido conforme a
necessidade do setor: matutino e vespertino, v@spernoturno e aos sabados.

IV - Para as vagas denfermeiro requer-se 0s seguintes conhecimentos e habilidades
a) Prestar assisténcia ao paciente/cliente;
b) Coordenar servicos de enfermagem;
c) Planejar acdes de enfermagem,;
d) Implementar acbes apara promocéao da saude;
e) Auditorar servi¢cos de enfermagem;
f) Realizar pesquisas em enfermagem,;
g) Comunicar-se;
h) Demonstrar competéncias pessoais;
i) Conhecer e seguir o que determina o Artigo 11 da/l498 de 25/06/1986, do
Caodigo de ética dos Profissionais de Enfermagem.

Contetdos programatico: Assisténcia de Enfermagemambiente hospitalar e sadde
coletiva. Tendo como foco a saude da crianca eeadehte; saude do adulto, idoso € da
mulher. Sistematizagdo da assisténcia de Enfermagem

3.5 Intérprete |

| - Para a vaga datérprete | Ensino médio com formacao comprovada na éarea
Il - Carga horaria: 20 (vinte) horas semanais.
lll — Uma vaga dénterprete | para atuar junto ao curso Comunicac¢éo Social.
IV - O turno de trabalho para a vaga ldéérprete | sera de segunda a sexta-feira, no
periodo noturno.
V - Para a vaga datérprete | requer-se 0s seguintes conhecimentos e habilidades:
a) Traduzir textos;
b) interpretar discursos orais;
C) resgatar a lingua como expressao de uma cultura;
d) elaborar textos;
e) realizar atividades burocraticas;
f) exercer atividades de ensino;
g) demonstrar competéncias pessoais;

Conteudo programatico: Decreto n°. 5.262, de 28edembro de 2005, Politicas do MEC,
A lingua brasileira de sinais — LIBRAS,

3.6 — Analista de Marketing |

| - Para a vaga dAnalista de Marketing | a formagcédo desejada € estar cursando ou ter
concluido curso na area de comunicacao
Il - Carga horéria: 44 (quarenta e quatro) horasas®is.
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lIl - Duas vagas sendbnalista de Marketing | para atuar junto a Geréncia de Marketing do
campus de Joacaba.
IV - O turno de trabalho para a vagaAtelista Marketing | € matutino e vespertino.
V - Para a vaga dénalista Marketing | requer-se as seguintes habilidades:
a) Tracar estratégias de comunicacdo, produto,opréstribuicdo e promocao;
b) Pesquisa do cenario econbmico, politico, socia cultural,
c) Andlise de mercado;
d) Revelar dinamismo e mostrar pro-atividade;
e) Evidenciar autocontrole;
f) Agir com ética profissional;
g) Interpretar expectativas do cliente;
h) Utilizar senso critico;
1) Explicitar poder de convencimento;
j) Atualizar-se profissionalmente.

Conteudo Programéticaesenvolver planejamento de marketing e comunicag&gao de
campanhas e pecas publicitarias em geral, planajarde midia, redacao de textos.

3.7 — Redator Pubilicitério |

| - Para a vaga dRedator Publicitéario | a formacdo desejada curso superior em &reas
correlatas.
Il - Carga horaria: 44 (quarenta e quatro) horasasriis.
lll - Uma vaga pard&Redator Publicitario | para atuar junto a Gerencia de Marketing do
campus de Joacgaba.
IV - O turno de trabalho para a vagaRkedator Publicitario | € matutino e vespertino.
V - Para a vaga deedator Publicitario | requer-se as seguintes habilidades:
a) Efetuar andlise de mercado;
b) Revelar dinamismo e mostrar pro-atividade;
c) Evidenciar autocontrole;
d) Agir com ética profissional;
e) Interpretar expectativas do cliente;
f) Utilizar senso critico;
g) Explicitar poder de convencimento;
h) Atualizar-se profissionalmente.

Conteudc: redacdo de textos para radio, TV, revistas, fekleanuincios e internet;
producado de pecas publicitarias através de cripigdoa; gerenciamento de redes sociais,

—

3.8 Técnico de Estudio/ Radioe TV |

| - Para a vaga deécnico de Estudio / Radio e TV h formacgdo desejada é a de
curso técnico em nivel médio.
Il - Carga horaria: 24 (vinte e quatro) horas seagn
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lll - Uma vaga pard écnico de Estudio / Radio e TV para atuar junto ao laboratério
de estudio de TV.
IV - O turno de trabalho para a vagaldnico de Estudio / Radio e TV Isera
noturno.
V - Para a vaga dBécnico de Estudio / Radio e TV tequer-se 0s seguintes
conhecimentos e habilidades:

a) Operacionalizar equipamentos de TV,

b) Estar atualizado sobre novas tecnologias enfeméas de trabalho;

c) Capacidade de atencao difusa;

d) Demonstrar afinidade com a funcao;

e) Executar atividades na edicao e gravacao enotaple;

f) Efetuar a manutencao e ajustes em equipameatdgusao e imagem,;

g) Sonoros e circuitos.

Conteudo: Imagem, edicdo, som, processadores déR@; audiovisual,

4 — DA REMUNERACAO

4.1 — A remuneracao atendera o disposto no Sistema deugacdo dos funcionarios
técnico-administrativos da Unoesc, conforme segue:

| - A remuneracdo para o posto Assistente Administrativo | trabalho de sera de R$
1.027,51 (Hum mil e vinte e sete reais e cinquenimn centavos);

Il — A remuneracao para o posto de trabalhoAdeiliar Administrativo | sera de R$
800,00 (Oitocentos reais);

lll - A remuneracdo para o posto de trabalhoAdsistente de Laboratoriossera de R$
800,00 (Oitocentos reais);

IV - A remuneracdo para o posto de trabalhd&dfermeiro sera de R$ 1.700,00 (Um mil e
setecentos reais);

V - A remuneracao para o posto de trabalhdntierprete sera de R$ 749,14 (setecentos e
qguarenta e nove reais e catorze centavos);

VI - A remuneracdo para o posto de trabalhoAdelista de Marketing | sera de R$
2.390,00 (Dois mil trezentos e noventa reais);

VII - A remuneracao para o posto de trabalhd&ddator Publicitario | sera de R$ 1.680,00
(Um mil seiscentos e oitenta reais);

VIl - A remuneracao para o posto de trabalhd denico de Estudio/Réadio e TV Isera de
R$ 1.154,61 (Um mil cento e cinquenta e quatrcsreaessenta e um centavos).
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5 — DA COMISSAO DE SELECAO

5.1 - O processo seletivo para o preenchimentovdgas constantes neste Edital sera
realizado por:

a) Responsaveis do setor;

b) Psicologa.

e) Um representante do pessoal técnico-adminigtrgtie conheca as atividades objeto das
vagas disponiveis;

5.1.1. Neste processo seletivo sera levado emadsragiao:
a) Analise do Curriculo;

b) Prova de aptiddo e de conhecimento;

c) Entrevista.

6 — DA SELECAO

6.1 - O processo de selecdo de funcionarios oéomer trés fases sucessivas, todas com
carater eliminatério:

6.1.1 — A primeira fase sera a analise de currjcclga pontuacdo maxima é 10
pontos;

6.1.2 — A segunda fase sera composta de provardecmento e de aptidao, cuja
pontuacdo maxima é 10 pontos e sera realizadaan@8d07/2012 as 14h, naUnoesc —
campus de Joacgaba.

6.1.3 — A terceira fase serd composta de estegvique sera realizada no dia
18/07/2012 as16h, naUnoesc — campus de Joacaba.

6.1.3.1 A entrevista levara em conta, além doscasperofissionais, a cultura geral,
projeto de vida do candidato e a sua disponibiedal@ tempo para trabalho na
Instituicao.

6.1.3.2 Para esse item sera considerado o Pargicetdgico.

6.1.4 Concluidas as trés etapas, os candidatoslgiverem media igual ou superior a
6(seis) e obtiverem parecer favoravel seréo claadibs.

7 — DA HOMOLOGAGCAO DOS RESULTADOS

7.1. O resultado do processo seletivo sera puldlicadinternet, pagina principal da Unoesc,
no sitewww.unoesc.edu.br
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8 — DOS RECURSOS

8.1 — Cabera recurso da sele¢do, no prazo deudBeftfa e oito) horas, a contar da data da
divulgacéo dos resultados.

8.1.1 - O recurso deve ser protocolizado juntosditingdo e encaminhado a Comissao do
Processo Seletivo, que procedera a analise do mesemitira parecer que devera ser
publicado no prazo de 48 (quarenta e oito) horas.

9 - DO PRAZO DE VALIDADE

9.1 — O prazo de validade do processo seletivo &eile meses, a contar da data de
publicacéo do resultado final.

9.2 — Ap6s o término do periodo de validade o meeaseletivo perdera seu efeito.
10 — DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1 — A classificagdo no Processo Seletivo ndegasa ao candidato a possibilidade do
ingresso imediato na Unoesc. Fica a concretizacdo contratacdo condicionada a
observancia das disposi¢des legais pertinentesreeaesse e conveniéncia da Universidade.

10.2 — A convocacao do candidato habilitado pavastidura na vaga prevista obedecera
rigorosamente a ordem de classificacdo. Far-sa-&qreespondéncia comum ou telegrama,
via correio, para o endereco fornecido, via e-mail.

10.3 — O nao comparecimento do candidato convoosadwazo, ou a ndo aceitagao da vaga
acarretara o cancelamento da sua classificacéo egmesequéncia, serd chamado o candidato
a seguir classificado, obedecendo a ordem de fitagsio.

10.4 — A inscricdo no processo seletivo implicaréoohecimento e a tacita aceitacao das
condicOes estabelecidas neste Edital e nos nomsali Funoesc e da Unoesc.

10.5 — Em nenhuma hipétese havera devolucao dalexescricdo ou de documentacao.
10.6 — A Unoesc podera verificar a veracidade daeloger informacdo prestada pelo

candidato. A inverdade de qualquer informacé&o icapéi 0 cancelamento da inscricdo e/ou
aprovagao no processo seletivo.
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10.7 — Qualquer questdo que reste duvidosa seddvitess em primeira instancia pela
Comissao de Selecdo, em segunda e maxima instaptaReitor da Universidade do Oeste
de Santa Catarina - Unoesc.

10.8 — O regime de trabalho é o da CLT — Consdiidatas Leis do Trabalho e a admisséo
nao atribuira qualquer tipo de estabilidade.

Registre-se e publique-se.

Joacaba, 26 de junho de 2012.

Aristides Cimadon
Reitor
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