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Universidade do QOeste de Santa Catarina

EDITAL N° 45/Unoesc/2012

Dispbe sobre processo de selecdo externa
de funcionarios técnico-administrativos
para atuarem na Universidade do Oeste
de Santa Catarina - Unoesc, campus de
Joacaba.

A Universidade do Oeste de Santa Catarina — Ungesssoa juridica de direito privado,
mantida pela Fundagao Universidade do Oeste da Eatéarina — Funoesc, faz saber a todos
0s interessados que estdo abertas as inscricdasPpacesso Seletivo de empregados
Técnico-Administrativos, a serem regidos pela Chdagodo das Leis do Trabalho — CLT,
nas vagas abaixo indicadas, nos termos e condigéssntes neste edital e no Regulamento
do Processo de Selecédo e Contratagédo dos Empreatmtbmesc.

1 — DAS INSCRICOES

1.1 — As inscri¢cdes estardo abertas no perioddlfE)/2012 a 10/10/20120 horario das
13h30 as 17h, no Protocolo, Bloco Administrativo iaoesc Joacaba, ou via postal, por
meio de SEDEX — Encomenda Expressa da Empresadiagie Correios e Telégrafos —
ECT, enderecado a Coordenadoria de Desenvolvintémimoano da Unoesc — Rua Getulio
Vargas, 2125 — Cx. Postal 542 — Bairro Flor da&erdoacaba-SC — CEP. 89 600 000.

1.2 — S&o condigbes para inscrigao:

1.2.1 — Do brasileiro nato ou naturalizado:
a) estar quite com a Justica Eleitoral,
b) estar no gozo dos direitos politicos e civis;
c) possuir escolaridade e habilitacdo correspmeda funcéo, obtida em instituicdo
nacional. Se em estrangeira, devidamente recordedidevalidada na forma da lei.

1.2.2 — Do estrangeiro:
a) estar em situacao regular no pais;
b) ser portador de visto permanente;
c) possuir escolaridade e habilitacdo correspmeda funcéo, obtida em instituicdo
nacional. Se em estrangeira, devidamente recordedidevalidada na forma da lei.

1.3 — A inscri¢do constara do preenchimento deafidd inscricdo prépria a disposi¢cdo na
Universidade do Oeste de Santa Catarina — Unoesmaereco acima citado ou internet, no
enderecohttp://www.unoesc.edu.l®& 0 pagamento da taxa de inscri¢ao.

1.3.1 - O candidato deverd anexar a ficha de g#@eria documentacdo exigida e
obrigatoriamente ordenada conforme segue:

a) Uma foto 3 x 4 recente;

b) Ficha de Inscricéo;

c) Curriculum Vitae;

Rua Getulio Vargas, 2125 - Fone: (49) 3551-2000 - www.unoescjba.edu.br - CNPJ 84.592.369/0001-20 - CEP 89600-000 - Joacaba - SC



Y
g

UNOESC

Universidade do QOeste de Santa Catarina

d) Cédula de Identidade ou documento equivalente;

e) Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

f) Titulo de eleitor e prova de ter votado ou justifio a omissado, na ultima eleigéo;

g) Certificado de reservista, no caso do sexo masxgulin

h) Certificado de conclusdo de escolaridade e dena&igndentos conforme prescricdes das
vagas;

i) Comprovante de pagamento da taxa de inscrigéo.

1.3.2 — Para a inscricédo no local, é necessagaesentacdo dos documentos originais e uma
fotocdpia de cada documento elencado nos iteng, fdg” e “h”.

1.3.3 — Para as inscri¢fes via postal é indispehségnvio de fotocopia autenticada de cada
documento elencado nos itens: “d, e, f, g” e “h”.

1.3.4 - Somente serdo habilitados a selecdo oside#osl que entregarem todos os
documentos exigidos acima e que apresentarem pias@nental que cursaram conteddos
equivalentes ou correlatos as vagas que estamdelatando.

1.3.5 — Deve ser apresentado ou encaminhado vtalposmprovante de recolhimento da
taxa de inscricdo, pagavel a Unoesc — Universidid®©este de Santa Catarina, junto ao
Banco do Brasil/Besc Ag 4072 —X CJ/C 17.733-4yalor de R$ 30,00 (trinta reais).

1.3.6 — Somente serdo aceitas as inscricdes cam pejstadas e recebidas até o ultimo dia e
hora do término do periodo de inscricdo: 17h dd.@ia0/2012.

1.3.7 - Seréd admitida inscricdo por procuracdoipaldu particular.

2 - DA RESERVA DE VAGA

2.1 Ficam destinadas vagas a pessoas com necessatquciais, exceto para aqueles cargos
em que a aplicacdo do percentual resulte em vaoiohario menor que uma unidade para a
reserva de vagas destinadas a pessoas com nedessdaeciais, 0 que determina que essa

reserva nao seja feita.

2.2 Serdo consideradas pessoas com necessidadesiaisspos candidatos que se
enquadrarem nas disposic¢des legais do Decret@98/39.

2.3 Os interessados deverédo, no requerimento dedgés, sob pena de indeferimento de seu
registro para a reserva de vaga(s):

a) declarar a opcédo por concorrer a vaga destinapgessoas portadoras de necessidades
especiais;

b) juntar atestado médico original ou fotocOpiaeaticada, que devera ser emitida no
maximo até 30 (trinta) dias antes da data de ig@&uyiinformando, de forma legivel, a
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espécie e o0 grau ou nivel da deficiéncia, com asspreeferéncia ao cédigo correspondente a
Classificacao Internacional de Doenca — CID e adrel causa da deficiéncia;

c) requerer tratamento diferenciado no dia do msmeale selecdo, indicando as condicdes
diferenciadas de que necessita para a realizacamda.

2.4 A classificacdo de pessoas com necessidadesi@spobedecera aos mesmos critérios
adotados para os demais candidatos e sera pubéinatista separada.

2.5 As vagas reservadas nado preenchidas por pessoasiecessidades especiais serao
ocupadas pelos demais candidatos, com estritav@iosg® a ordem de classificacdo no
processo de selegao.

3 — DAS VAGAS

3.1 Agente Administrativo |

Numero de vagas 1 (uma)

Carga horaria 44 horas semanais

Turno Matutino e vespertino

Escolaridade Curso superior completo em Ciénciastdbeis ou estar no

ultimo periodo.

Experiéncia Conhecimento de Excel

Conhecimentos dos conceitos de custos
Local de trabalho Controladoria
Atividades - Conciliagao dos langcamentos de custos

- Elaboracéao de planilhas para analise de custos

- Elaboracdo de orcamentos de cursos e projetds audrgaos
financiadores

- Elaboragao de prestagao de contas de convénios

- Outras atividades demandadas pela controladoria

Documentos especificos - Copia do certificado de conclusdo do ensino supezin
Ciéncias contabeis.
- Cépia do certificado de Especializacao (casoymss

Conteudo programatico| Contabilidade de custos anoeqtaria.
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3.2 Almoxarife |

Numero de vagas 1 (uma)
Carga horéria 44 horas semanais
Turno Matutino e vespertino
Escolaridade Formacao desejada € Ensino Médio
Experiéncia Minimo 2 (dois) anos na fungéo
Comprovante da Carteira de Habilitagéo
Local de trabalho Almoxarifado
Atividades - Conferir/Receber/armazenar materigisoelutos de acordo

com os fluxos Institucionais.

- Proceder entregas mediante controles.

- Realizar controles de entregas e distribuicamdteriais;

- Acompanhar pedidos de compras.

- Responsabilizar-se pela organizacdo e agrupardento
documentacéo e notas fiscais para encaminhamentos;

- Efetuar Controle fisico e contabil de estoques;

- Organizar o controle e estoque de produtos bssiecessarios
para os setores, campus e unidades;

- Zelar pela seguranca e conservagao dos materiais.

- Qutras atividades determinadas pelo Superior imbed

Documentos especificos - Copia do certificado de conclusédo do ensino médio.
- Cépia da Carteira de Habilitacao
Conteudo programatico| Portugués, Matematica e Conhecimentos Especificos

3.3 Técnico de Estudio, Radioe TV |

Numero de vagas 1 (uma)

Carga horéria 24 horas semanais

Turno Noturno (de segunda a sexta feira) e no sAhled periodg
matutino

Escolaridade Formacao desejada € Ensino Médio

Experiéncia Minimo 2 (dois) anos na fungéo

Local de trabalho Laboratorio de Estudio, Radio/ed& Unoesc
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Atividades

- Operacionalizar equipamentos de TV;

- Estar atualizado sobre novas tecnologias e feméams de
trabalho;

- Capacidade de atencéao difusa,;

- Demonstrar afinidade com a funcéo;

- Executar atividades na edicdo e gravacao em tagep

- Efetuar a manutencao e ajustes em equipamenutifudéo e
imagem,

- SONoros e circuitos.

Documentos especificos

5 - Copia do certificado de conclusao do Ensino Médio.

Conteudo programatico

- Imagem, edicdo, som, processadores de um MP@vasihl,

3.4 Técnico de Laboratoério |

Numero de vagas

1 (uma)

Carga horéria

44 horas semanais

Turno

Vespertino e noturno de segunda a sexta-feira, tatima aos
sabados;

Escolaridade

Técnico em Eletrotécnica ou Eletronica ou aindaas@démica
do Curso de Engenharia Elétrica a partir da 62 fase

Experiéncia

Minimo 2 (dois) anos na fungéo

Local de trabalho

Laboratérios de: Controle, Microcontroladores etriBl@ca de
Poténcia, de Eficiéncia Energética, de Eletroehits e de
Instalacdes Elétricas Prediais;

Atividades

- Organizar todo o material em cada bancada pdeadudia
seguinte;

- Guardar e organizar 0s componentes e equipamedapuss de
terminada a aula;

Conferir constantemente a quantidade de matenns
laboratorios e providenciar listas para compra aaponentes ¢
equipamentos;

- Auxiliar o Coordenador e Professor dos laborasdrina
manutencao e pedido de compra de matérias de consum
Auxiliar os professores na parte operacional
desenvolvimento de novos Kits e experiéncias didatide
laboratorio (evitando compras de Kits educacionbesh como
auxiliar na melhoria continua destes;

- Dar manutencao dos kits e equipamentos ja exesen

- Auxiliar os bolsistas quanto as boas praticasude dos
laboratorios visando a seguranca, 0 aumento da Witlados
equipamentos e evitando o desperdicio de materiabdsumo.

1%

Documentos especificos

5 - Copia do certificado de conclusao do Ensino Médio.

do
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Conteudo programatico 1Eletricidade: Eletrostatica e eletrodindmica; Gemad elétricas;
Lei de Ohm. Valor eficaz; Poténcia instantanea; idR&scia;
Elementos armazenadores éaergia; Fontes dependentes e
independentes; Simbologia; Circuito de correntetioos;
Circuitos monoféasicos e polifasicos; Técnicas dalise de
circuitos; Poténcia ativa, reativa e aparente.

2. Magnetismo e Eletromagnetismo: Campo magnético e
corrente elétrica; Inducéo eletromagnética.

3. Eletrbnica analdgica: Diodos, transistores e Gres;
Amplificadores operacionais; Reguladores,tempooresl e
suas aplicacoes.

3.5— Eletricista |

Numero de vagas 1 (uma)

Carga horéria 44 horas semanais

Turno Matutino e vespertino

Escolaridade Formacao desejada € de Ensino Médio

Experiéncia Minimo 2 (dois) anos na fungéo

Local de trabalho Manutencéo

Atividades - Planejamento de servicos de manutengdoinstalacac

elétroeletrbnica;

- Manutengé&o preventiva e corretiva;

- Instalar sistemas e componentes eletronicos;
- Realizar medicgdes e testes;

- Elaborar qualidade, seguranca, higiene, saudeeeemcadq
ambiental;

- Demonstrar competéncias pessoais.

- Experiéncia profissional comprovada, na area damninimo
dois anos.

- Zelar pela seguranca e conservacao dos materiais.

- Qutras atividades determinadas pelo Superior imbed

Documentos especificos - Copia do certificado de conclusédo do ensino médio.
- Cépia do certificado do Curso da NR 10 (40hrs)
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Conteudo programatico| Portugués, Matematica e Conhecimentos Especificos

4 — DA REMUNERACAO

4.1 — A remuneracdo atenderd o disposto no SistEmRemuneracdo dos funcionarios
técnico-administrativos da Unoesc, conforme segue:

Funcédo Salério

3.1 Agente Administrativo | R$ 1.694,15
3.2 Almoxarife | R$ 1.003,73
3.3 Técnico de Estudio Radioe TV | R$ 629,79
3.4 Técnico de Laboratério | R$ 1.019,72
3.5 Eletricista | R$ 951,18

5 — DA COMISSAO DE SELECAO

5.1 - O processo seletivo para o preenchimentovdgas constantes neste Edital sera
realizado por:

a) Responsaveis do setor;

b) Psicologo;

e) Representante da Geréncia de Desenvolviment@hium

5.1.1. Neste processo seletivo sera levado emdsragiao:

a) Analise do Curriculo;

b) Prova escrita para as vagas de Agente Adminigdrdti Almoxarife |, Técnico de
Estudio, Radio e TV I, Técnico de Laboratorio IletEcista | e prova pratica para a vaga de
Técnico de Estudio, Radio e TV;

c) Avaliacao Psicologica e Entrevista.

6 — DA SELECAO

6.1 - O processo de selecdo de funcionarios oéommr trés fases sucessivas, todas com
carater eliminatorio:

6.1.1 —Primeira fase Andlise do curriculo,
6.1.1.1 A primeira fase sera realizada internamente, reo 16/10/2012e serdo
classificados os candidatos que preencherem a8rexag deste Edital, com a juntada

dos documentos e demais itens.

6.1.1.2 O resultado da primeira fase sera publicamaia 18/10/2012na internet,
pagina principal da Unoesc, no site/w.unoesc.edu.br

6.1.2 —Segunda faseProva Escrita e ou Prova Pratica
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Prova Escrita

6.1.2.1 A prova escrita sera realizada no dia 22/10/2843h:
Na Sala 001, Bloco Ill andar térreo. Prova escpara as vagas de Agente

Administrativo |, Almoxarife |, Técnico de EstidiRAdio e TV |, Técnico de Laboratoério | e
Eletricista I.

6.1.2.2A prova escrita sera composta de questbes objegvaliscursivas que
abordardo temas relacionados as atividades do ,camgaforme contetdo
programatico. A pontuacao sera de 0 a 10.

6.1.2.3A prova escrita tera duracao de 1h 30 (uma hotata tninutos).

6.1.2.40s candidatos deverdo comparecer ao local de provasidos de caneta
esferografica azul ou preta, protocolo de inscrigg&mdula de identidade, com
antecedéncia minima de 15 (quinze) minutos. N& germitido, em hipétese
alguma, o acesso de candidatos aos locais de pap@sso inicio das mesmas e
gue nao portarem os documentos exigidos.

6.1.2.50 candidato somente podera se retirar da salaodagpapds vinte minutos do
inicio da mesma e os trés ultimos candidatos deverdregar as provas e

retirarem-se do local simultaneamente. O cadeengrovas devera ser devolvido
pelo candidato na saida.

Prova Prética

A prova prética para a vaga de Técnico de EstlRigmlio e TV sera realizada no dia
23/10/2012 as 14h no Laboratorio de Estudio, Radio e TV,cBIdV, com o seguinte
conteudo:

a) Gravacédo de imagens com Cameras Cancorders;
b) Edicdo de Imagens em Adobe Premiere;

c) Edicao de Vinhetas com After Effects;

d) Editoracdo de DVD com Adobe Encore.

Apuracado das notas

6.1.2.6A nota da segunda fase levara em conta a médieogla pscrita e prova pratica.
(somatério das notas divididas pela quantidaddajes).

6.1.2.7Somente os candidatos que apresentarem mediaoigusalperior a 7 (sete) serao
classificados para a terceira fase.

6.1.2.8A classificacdo sera na ordem decrescente de pontos

6.1.2.90 resultado da segunda fase sera publicado np5dl®/2012na internet, pagina
principal da Unoesc, no sitevw.unoesc.edu.hr
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6.1.3 —Terceira fase: Avaliacao Psicolédgica e Entrevista

6.1.3.1 A Avaliagdo Psicoldgica sera realizada no 2@10/2012 as 8h, no SAP
Servico de Atendimento Psicologico — Bloco IV, ansigperior.

6.1.3.2 A Entrevista com o responsavel do Setor e reptastnda Geréncia de
Desenvolvimento Humano sera realizada no2dié.0/2012as 13h30 na sala 03 do
Bloco Administrativo e levard em conta 0s seguictégérios e pontuacdes:

» Experiéncia e conhecimento profissional: 0 a 3 ggint

» Capacitagdo e desenvoltura para as atividadesvesad funcdo: 0 a 4

pontos;
* Projeto de vida do profissional: 0 a 2 pontos;
» Disponibilidade para o cargo: 0 a 1 ponto.

6.1.3.3 A nota final da Avaliacdo Psicologica erBvista sera obtida pela média
simples das notas atribuidas por cada um dos memndarbanca.

Somente os candidatos que apresentarem media agualuperior a 7 (sete) e
obtiverem parecer favoravel na Avaliacao PsicokgdEntrevista serdo aprovados.

6.2 A classificagdo dos aprovados sera na ordem desresde pontos.

6.3Havendo empate na nota final obtida, prevalececgssivamente, o candidato que:
a) Obtiver a maior média na segunda fase;
b) Obtiver a maior média na terceira fase;
c) Tiver maior idade;

7 — DA HOMOLOGAGAO DOS RESULTADOS

7.1. O resultado do processo seletivo sera puldicadnternet, pagina principal da Unoesc,
no sitewww.unoesc.edu.br

8 — DOS RECURSOS

8.1 — Cabera recurso da selecédo, no prazo de 48efga e oito) horas, a contar da data da
divulgacéo dos resultados.

8.1.1 - O recurso deve ser protocolizado juntoséitingdo e encaminhado a Comisséo do

Processo Seletivo, que procedera a analise do mesemitira parecer que devera ser
publicado no prazo de 48 (quarenta e oito) horas.

9 - DO PRAZO DE VALIDADE
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9.1 — O prazo de validade do processo seletivo &eile meses, a contar da data de
publicacéo do resultado final.

9.2 — Ap6s o término do periodo de validade o meaaeletivo perdera seu efeito.
10 — DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1 — A classificacdo no Processo Seletivo ndegasa ao candidato a possibilidade do
ingresso imediato na Unoesc. Fica a concretizacdo contratacdo condicionada a
observancia das disposicdes legais pertinentesrgeaesse e conveniéncia da Universidade.

10.2 — A convocacao do candidato habilitado pavastidura na vaga prevista obedecera
rigorosamente a ordem de classificacdo. Far-se-&goespondéncia comum ou telegrama,
via correio, para o endereco fornecido, via e-mail.

10.3 — O ndo comparecimento do candidato convoosadwazo, ou a nao aceitacao da vaga
acarretara o cancelamento da sua classificacéo egmesequéncia, serd chamado o candidato
a seguir classificado, obedecendo a ordem de fitagsio.

10.4 — A inscricdo no processo seletivo implicaréoohecimento e a tacita aceitacao das
condi¢bes estabelecidas neste Edital e nos nomsali Funoesc e da Unoesc.

10.5 — Em nenhuma hip6tese havera devolucao daltaxescricdo ou de documentagéo.
10.6 — A Unoesc podera verificar a veracidade daloger informacdo prestada pelo
candidato. A inverdade de qualquer informacéo icapéi o cancelamento da inscricdo e/ou
aprovagao no processo seletivo.

10.7 — Qualquer questdo que reste duvidosa seddvitss em primeira instancia pela
Comisséao de Selecdo, em segunda e maxima instaetoalkReitor da Universidade do Oeste
de Santa Catarina - Unoesc.

10.8 — O regime de trabalho é o da CLT — Consdiidatas Leis do Trabalho e a admisséo
nao atribuira qualquer tipo de estabilidade.

Joacaba, 19 de setembro de 2012.

Aristides Cimadon
Reitor
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