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UNOESC

Universidade do Oeste de Santa Catarina
RESOLUCAO/CONGES/N® 04/2013

Aprova o Manual de procedimentos do Trabalho de
Conclusio de Curso do Curso de Enfermagem.

O Presidente do Conselho de Gestdo da Universidade do Oeste de Santa Catarina — Campus
de Sio Miguel do Oeste, Prof. Vitor Carlos D’ Agostini, no uso de suas atribuigdes, conferidas

pelo Estatuto da Unoesc,

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o Manual de procedimentos do Trabalho de Conclusio de Curso do
Curso de Enfermagem, nos termos do Parecere n® 04/Conges/2013, o qual ¢ parte integrante

desta Resolugio;
Art. 2°- Esta resolug@o entra em vigor nesta data.
Registre-se e publique-se.

Siio Miguel do Oeste (SC), 13 de fevereiro de 2013.

. e

Prof. VITOR CARLOS D’ AGOSTINI
Presidente do Conselho de Gestao
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MANUAL DE TRABALHO DE CONCLU SAO DE CURSO
DO CURSO DE ENFERMAGEM

CAPITULO1

DA FINALIDADE, CONCEITOS E OBJETIVOS

Art. 1° O presente manual foi elaborado para regulamentar a realizagio do Trabalho de
Conclusio de Curso — TCC, do curso de Enfermagem, que visa investigar, por meio de pesquisa
de campo. bibliografica ou experimental, tema que amplie os conhecimentos adquiridos ao longo

do curso ¢ que possa contribuir para 0 desenvolvimento humano na comunidade cm geral.

Art. 2° Neste manual constam informagdes ¢ orientagdes referentes a elabora¢do. execugio e
avaliacio do Trabalho de Conclusio de Curso, de acordo com 0s propositos do Projeto

Pedagégico do Curso e Resolugdo do Conselho Nacional da Sadde.

Paragrafo anico. Este Manual objetiva delimitar as informagdes. a orientaciio, a assisténcia, a
exccugio e a avaliagdo necessdrias a elaboragdo do Trabalho de Conclusio de Curso, conforme

os propositos do Projeto Pedagogico do Curso de Enfermagem.

Art. 3° Os objetivos a serem alcangados no Trabalho de Conclusio de Curso sdo:

a) Cumprir os requisitos para a obtengdo do grau de Bacharel em Enfermagem;

b) Desenvolver habilidades para a realizacdo de pesquisa em Enfermagem;

¢) Aprimorar a capacidade de interpretagdo, reflexdio e critica acerca do objeto estudado:

d) Consolidar a capacidade de elaboracio de trabalhos cienti ficos.




&
UNOESC

Universidade do Oeste de Santa Catarina

CAPITULO IT

DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Art. 4° O Trabalho de Conclusdo de Curso & um trabalho escrito individual ou em duplas, em
que, apds pesquisa orientada. o estudante apresenta informacdo substancial e discussdo sobre
algum tema particular da 4rca da satide que tenha relevéncia para a Enfermagem, observando as

linhas de pesquisa da Arca das Ciéncias Biologicas e da Saude - ACBS.
Art. 5° O curso de Enfermagem concentra sua carga horaria para as atividades referentes ao TCC
no componente curricular Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC, previsto na matriz curricular

com 30 horas.

Pariagrafo Unico. O Componente Curricular TCC tem por objetivo a orientagdo, a elaboragdo ¢

a defesa do trabalho de conclusdo de curso.
Art. 6° O TCC devera ser desenvolvido na modalidade de Monografia.

Art. 7° O trabalho devera seguir as Normas da Associagio Brasileira de Normas Técnicas

(ABNT) ¢ as normatizagdes internas da Unoesc.

Art. 8° Para conclusdio do Componente Curricular TCC, o aluno deverd realizar a defesa do seu

TCC em banca.

Paragrafo Unico. No caso do trabalho ser elaborado em dupla, os dois académicos deverdo se

apresentar a banca ¢ serem inquiridos sobre 0 contetdo de seu trabalho.

sG - Su,
EmM OO@
®
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CAPITULO 111

DOS PROCEDIMENTOS PARA ELABORACAO DO TCC

Art. 9° O TCC do Curso de Enfermagem esta dividido em etapas:

[ — Elaboracdo do Projeto de TCC;

11 — Execugiio do projeto;

111 — Elaboragdo do TCC. no formato de monografia, segundo anexo I;

[V - Apresentacio a banca em sessdo publica.

Art. 10 O TCC devera ser desenvolvido em consonancia com as linhas de pesquisa propostas
pela Arca das Ciéncias Biolégicas e da Saude - ACBS e de acordo com as diretivas para 0

desenvolvimento de pesquisa em saude no Brasil.

§1° As linhas de pesquisa propostas pela ACBS s@o:

[ - Estudo de fenémenos morfofisiologicos na recuperacio tecidual a partir do emprego de
extratos de plantas medicinais, de radiages ndo ionizantes e correntes elétricas como medidas
terapéuticas:

11 - Meio Ambiente ¢ Saude;

111 - Sistemas. politicas e Programas de Saude;

IV - Praticas de Satde;

V- Clinica e diagnéstico por imagem da neurocisticercose humana.

§2° As diretivas para o desenvolvimento de pesquisa em saide no Brasil sdo:
I - Doengas Transmissiveis;

11 - Doengas ndo transmissiveis;

I11 - Satide Mental;

IV - Violéncia, Acidentes, Trauma e Fatores de Risco:
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V - Saade da Mulher;

VI - Saude da Crianga ¢ Adolescente:

VII - Saude do Idoso:

VIII - Saude dos povos Indigenas:

IX - Epidemiologia;

X - Demografia e Satde:

XI - Sistemas ¢ Politicas de Saude:

X1I - Gestio do Trabalho e Educagio em Saude;
X111 - Satude e Meio Ambiente;

XIV - Satde, Trabalho ¢ Biosseguranga:

XV - Tecnologia e Economia na Saide:

XVI - Alimentagio ¢ Nutrigdo em Satde:

XVII - Filosofia, Sociologia e Antropologia Social;
XVIII - Etica e Bioética na Saide;

XIX - Comunicacdo e Informagéo em Saude:

XX - Pesquisa Clinica;

XXI - Administragio e Lideranga na Enfermagem;
XXII - Satide Escolar;

XXI1II - Humanizagdo na Satde:

XXIV - Terapias Alternativas em Enfermagem:

XXV - Historia da Enfermagem.

Art. 11 O corpo do trabalho (introdugdo, desenvolvimento ¢ conclusdo) deve possuir, no

minimo. trinta e, no maximo, noventa paginas de texto escrito.

Art. 12 O TCC (Monografia) deve ser cntregue em trés vias para a banca no prazo determinado

pelo cronograma do componente curricular.

Pardgrafo tnico. No caso de impedimento para conclusao do TCC ja em andamento. O

académico devera comunicar & Coordenagdo de Curso ¢ ao professor orientador. por escrito, sua
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situagdio, com justificativa plausivel, que sera avaliada pela Coordenacéo de TCC, professor

orientador e Coordenagio de Curso.

Art. 13 O aluno devera entregar a versdo final do seu trabalho, apos defesa em banca, em CD

personalizado.

Paragrafo unico. Caso 0 aluno niio cumpra esta etapa, reprovard no componente curricular

TCC.

SECAO 1

DA BANCA

Art. 14 A Banca Examinadora € composta pelo professor orientador. que a preside, e por 02
(dois) membros indicados pela C oordenagio do Componente Curricular TCC.

§ 1°. Poderdo integrar a banca examinadora profissionais com grau académico minimo de pos-
graduagio lafo sensu ¢ que exer¢am atividades ou tenham conhecimento em area afim com o
tema do TCC.

§ 2°. Devera ser indicado um membro suplente, para substituir qualquer dos titulares. em caso de
impossibilidade.

§ 3°. A banca examinadora somente podera instalar-se com a presenga de trés membros.

§ 4°. O ndio comparecimento de membro da banca examinadora, bem como a sua substitui¢do
pelo suplente, sera registrado em Ata.

§ 5° Compete ao professor orientador. juntamente com 0S demais membros da banca

examinadora, lavrar Ata ao final da defesa do TCC. conforme modelo deserito no Anexo V.

Art. 15 Compete a Banca Examinadora:
[ - avaliar o TCC:
11 - inquirir o académico durante a apresentagio;

11] - sugerir alteragdes e emilir parecer final (nota).
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Art. 16 A data de defesa perante a banca examinadora serd determinada no cronograma do

componente curricular TCC.

Art. 17 Na defesa perante banca examinadora, o académico terd até 20 (vinte) minutos para
expor os resultados de sua pesquisa ¢ cada componente da banca examinadora tera até 10 (dez)
minutos para fazer os questionamentos, dispondo o estudante de até 10 (dez) minutos para a

arguigdo a cada componente da banca.

Art. 18 Apds a defesa perante banca examinadora, o aluno tera no maximo 5 (cinco) dias uteis. a
contar da data da apresentagfio, para corregdo € envio da versio final do trabalho ao professor
orientador para homologagéo final. bem como devera encaminhar uma versdo via virtual para os

demais membros da banca.

Art. 19 Caso o aluno seja reprovado pela Banca Examinadora devera matricular-se novamente

no Componente Curricular TCC.

Art. 20 Por razdo justificada, de acordo com o Regimento interno da Unoesc, 0 académico
podera requerer o adiamento da apresentagfio perante a banca do TCC ja entregue no prazo

estipulado.

Paragrafo tnico. O requerimento sera julgado pela Coordenagao do componente curricular, que.

em caso de deferimento. fixara a nova data.
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CAPITULO IV

DO SISTEMA DE AVALIACAO DO TCC

Art. 21 A avaliagdo do componente curricular TCC sera decorrente da nota atribuida a

elaboragéo do TCC (Monografia) e a defesa perante hanca examinadora em sessdo publica.

Paragrafo unico. O TCC escrito (monografia) terd peso 05 (cinco), a defesa perante banca
examinadora terd peso 05 para os trabalhos sem sugestdes de alteragio pela banca ¢ 04 (quatro)
para aqueles que necessitarem alteracdes, e a entrega do TCC com as alteracdes finais sugeridas

pela banca, terd peso 01 (um).

Art. 22 Serd considerado aprovado o académico que:

I - atingir frequéncia igual ou superior a 75%;

1l — média final igual ou superior a 7.0 (sete virgula zero) pontos:

[Il — entregar o trabalho final (monografia) no prazo estabelecido conforme cronograma do

componente curricular.

Parigrafo unico. Para aprovagido no componente curricular TCC, o académico devera

obrigatoriamente cumprir todas as etapas da avaliag@o.

Art. 23 A média final da defesa perante a banca examinadora serd apurada em ficha individual
dos 03 (trés) professores membros para cada item. considerado o exposto no Anexo VI, sendo

registrada na Ata Final da Avaliagio da Defesa de TCC.

Pardgrafo amico. A ata serd escrita no momento da defesa perante a banca examinadora,

constando as notas referentes a csta etapa e a assinatura dos membros da banca.
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SECAO1
DA FREQUENCIA

Art. 24 Por se tratar de um componente curricular ministrado em sala de aula, a presenga no

componente curricular TCC deve estar em consonancia com o Regimento interno da Unoesc.

Art. 25 A presenca do académico as reunides convocadas pela Coordenacdo de TCC, as

orientacdes e 4 defesa de TCC ¢ obri gatoria.

Paragrafo tnico. A frequéncia sera controlada pelo professor orientador, nos encontros de

orientacdo e participagdo na banca.

CAPITULO V
DA ESTRUTURA E ATRIBUICOES

SECAO 1
DO COORDENADOR DE TCC

Art. 26 Ao Coordenador de TCC compete:

I - divulgar semestralmente a relagfio dos professores orientadores;

I - baixar normas ¢ instrugdes aos professores orientadores ¢ académicos:

1l - atender aos académicos matriculados no componente curricular TCC nos hordrios pré-
fixados pela Coordenagéo do curso:

IV - fixar o cronograma de defesa da banca examinadora dos TCCs:
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V - encaminhar aos professores orientadores O formulario de avaliacio do TCC, segundo
Anexo 1I e anotar no diario de classe a frequéncia dos académicos;

VI - manter arquivo atualizado com 08 projetos em desenvolvimento:

VI1I - propor o calendirio e os prazos para entrega dos trabalhos e realizagdo das apresentacdes;
VIII - encaminhar 4 Biblioteca da Unoesc a versdo final do TCC em CD. apés aprovacio pela
banca examinadora;

IX - divulgar o calendario, convidar os envolvidos na execugdio das pesquisas € comunidade

externa para a sessdo de apresentagao publica do TCC.

SECAO I1
DO PROFESSOR ORIENTADOR

Art. 27 Os professores habilitados para orientar o TCC sdo aqueles em exercicio no magistério
superior, devidamente credenciados para lecionar no componente curricular de TCC, com
excecdo daqueles em contrato temporario.

§ 1° Se o académico ndo encontrar nenhum professor orientador que s¢ disponha a assumir a sua
orientacdio, devera solicitar, formalmente, a Coordenacfio do Curso a indicagdo de um orientador,
dentre os habilitados. no prazo de 30 (trinta) dias Gteis antes da data de entrega do TCC.

§ 2° Quando o professor orientador designado ndo participou da orientagdo do projeto, podera
solicitar ao académico que reformule partes do projeto que julgar importante, sob sua orientacéo.
§ 3° Em havendo mudanga na temética central da pesquisa, sob a orientagdo do professor
designado pela Coordenagdo do Curso, 0 académico deverd entregar o novo projeto. com visto
do professor orientador, & Coordenagdo de TCC. no prazo de 30 (trinta) dias Gteis a contar da
data do aceite por este professor designado, respeitando as datas limites do calendario académico
do semestre.

§ 4° Caso o académico entenda que nio esta sendo orientado satisfatoriamente. podera requerer a
Coordenacdo do Curso, até 60 dias uteis da data prevista para entrega do TCC, que lhe seja

designado outro professor orientador, fundamentando tal pedido.
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§ 5° As controvérsias que porventura surgirem em tomo das atividades de orientagdo € que nao
encontrem solucio mediada pela Coordenagdo de TCC serio resolvidas pelo Colegiado do curso
de Enfermagem.

§ 6° O académico poderd contar com a colaboracdo de outro pro fissional com
conhecimento/habilitagdo na drea, na condigdo de co-orientador. desde que haja recomendagio
expressa de seu professor orientador e realize essa atividade de forma voluntaria, sem onus para

a Instituicdo.

Art. 28 Ao professor orientador compete:

I - formecer ao académico a assisténcia didatico-pedagégica, durante todo o processo de
desenvolvimento do TCC;

11 - participar das reunides ¢ cursos que forem convocados pelas Coordenagdes de TCC e do
Curso:

II1 - elaborar um cronograma a ser seguido para as orientacdes, de acordo com 0s prazos
estipulados pelo componente curricular TCC, e atender seus académicos orientandos no horario
previamente fixado ou estabelecido de comum acordo:

IV - acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos dos académicos sob sua responsabilidade:

V - orientar a pesquisa bibliografica para a fundamentacdo das atividades desenvolvidas:

VI - realizar registros de frequéncia ¢ de avaliaciio, reportando a Coordenagdo do TC C. os casos
cujo aproveitamento do académico esteja comprometendo o resultado final;

V11 - efetuar convite aos professores ¢ profissionais da area da pesquisa pertinente para participar
da banca. de acordo com o Anexo III;

VIII - avaliar ¢ atribuir nota ao TCC escrito e defesa em banca;

[X - assinar, juntamente com os demais membros da banca examinadora a Ata da apresentagdo e
defesa;

X - verificar se o orientando procedeu as alteragoes sugeridas pela banca examinadora;
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SECAOIII
DO ACADEMICO

Art. 29 Ao académico matriculado no componente Curricular TCC competem as scguintes
atribuigoes:

I - requerer a orientacao conforme Anexo IV:

1l - participar de reunides, cursos, seminarios, palestras, atividades de orienta¢dio organizadas
pela Coordenagio de TCC ou por seu pro fessor orientador, quando for convocado para tal;

[II - comparecer nos encontros estabelecidos com o professor orientador para discussdo ¢
aprimoramento de sua pesquisa, devendo justificar eventuais faltas:

IV - elaborar o TCC de acordo com o presente Regulamento e seguindo as orientagdes do
professor orientador:

V - executar o projeto com eficiéncia e eficdcia, respeitando o cronograma de prazos estipulados
pela Coordenagdo;

VII - entregar 2 Coordenagdo de TCC 03 (trés) copias do TCC, com visto do professor
orientador, encadernadas em espiral, para apresentagdo ¢ defesa, com antecedéncia minima de 15
(quinze) dias uteis do inicio da defesa perante banca examinadora;

VIII - comparecer nos dias agendados, com hora e local determinados, para a apresentacdo €
defesa de seu TCC;

IX - entregar a versio final do TCC em copia digital-CD;

X - cumprir as exigéncias ¢ as normas deste Regulamento.
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SECAO IV
DO COORDENADOR DE CURSO

Art. 30 A Coordenagéo do Curso compete:

I - Indicar um professor orientador para cada projeto a ser iniciado, bem como substituir e/ou
destituir, quando for o caso, mediante requerimento fundamentado do académico;

I - Avaliar. em conjunto com o coordenador do Componente Curricular TCC. o
desenvolvimento das etapas previstas para o TCC, andamento dos projetos. tomando as
providéncias cabiveis.

111 - Exercer a supervisdo didatico-pedagégica ¢ disciplinar do Componente Curricular TCC,
zelando pela qualidade do ensino;

IV - Cumprir e fazer cumprir as disposicdes deste Manual, do Regimento intemo da Unoesc ¢

dos demais atos normativos emanados dos colegiados competentes.

SECAO V

DO COLEGIADO DO CURSO

Art. 31 Ao Colegiado do Curso compete apreciar em grau de recurso as decisdes da

Coordenacdo do Curso e da Coordenagdo de TCC.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 32 Este Manual poderd ser alterado mediante sugestio do Colegiado do Curso de

Enfermagem, com tramitagdo de acordo com 0s ordenamentos internos.
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Art. 33 Estec Manual entrard em vigor ap0s sua aprovacdo pelo Colegiado do Curso e Conselho

de Gestao.

Art. 34 Em caso de comprovagio de plagio ou da realizagio do trabalho por terceiros, no todo

ou em partes, 0 académico serd reprovado no TCC.

Paragrafo nico. Por plagio, entende-se o que dispde o Regimento interno da Unoesc.

Art. 35 Ficam impedidos de atuar como professores orientadores ¢ serem integrantes das bancas
examinadoras os profissionais que tenham parentesco consanguineo ou afim com 0s académicos

avaliados. na linha reta ou colateral até o 3° grau, inclusive.

Art. 36 Compete ao colegiado do curso deliberar sobre 0s casos omissos no presente Manual.

S0 Miguel do Oeste, novembro de 2012.

Prof. Vitor Carlos D' Agostini

Presidente do Conselho de Gestdo




